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Denumire: INTERVIU iN VEDEREA EVALUARII COMPETENTELOR DE COMUNICARE fiN

Nr. pag.: 4

LIMBA GERMANA PENTRU iINSCRIEREA LA CLASA PREGATITOARE CU
PREDARE iN MATERN GERMAN (etapa a-II-a, mai 2013)

Nr. de pag. anexe: 2 (figid de interviu pentru evaluarea competentelor de comunicare in limba germani,

prin observarea copilului in timpul jocului in grup)

Exemplar nr. 1

Evidenta modificarilor:

Editia/revizia Data Pag. cu Modificat Verificat Aprobat
modificdri | Nume Semnéturd | Nume Semnatura
1/0 28.03.2013 | Elaborat
initial
1/1 25.04.2013 | Pag. 1, 2, | Draga ~ | Tudor Tudor
3,4 Viorica %yb Georgeta %% Georgeta
Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si | Data primirii Semnétura
difuzarii | nr. prenumele
informare | 1 Conducere Director | Tudor Georgeta 30.04.2013
informare | 6 Secretariat Secretar | Florescu Loredana | 30.04.2013
Comisia  de | Membrii | Tudor  Georgeta,
organizare si Calciu Ana, Milea
desfasurare a Luiza, Stefan
interviului Emiliana, Anghel
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Irina, Suciu Alina
Reprezentant 08.05.2013
ISMB
aplicare Comisia  de | Membrii | Tudor  Georgeta, | 17.04.2013
organizare i Calciu Ana, Milea
desfasurare a Luiza, Stefan
interviului Emiliana, Anghel
Irina, Suciu Alina
informare | 1 Secretariat 30.04.2013
arhivare 1 Secretariat secretar | Florescu Loredana | 31.08.2013

1. Introducere

In aceastd procedura se prezintd etapele parcurse de comisia de evaluare a competentelor de comunicare in
limba germani din unitatea de invatimant pentru copiii inscrigi pentru clasa pregatitoare cu predare in matern
german.

2. Scopul procedurii

a) Evaluarea competentelor de comunicare in limba germand, conform OMEN nr.3434/25.03.2013.
3. Definitii, abrevieri
3.1 Definitii

Fisa de interviu pentru evaluarea competentelor de comunicare in limba germani- formularul tipizat
elaborat de unitatea scolard, in conformitate cu curriculumul in vigoare pentru invatimént prescolar, care
cuprinde urmdtorii itemi generali si punctajul aferent (100 puncte):

a) Intelegerea si utilizarea corecta a semnificatiilor structurilor verbale (30 puncte);

b) Exprimarea orald corecta din punct de vedere fonetic, lexical si sintactic (30 puncte);

c¢) Creativitatea si expresivitatea limbajului oral (30 puncte).

Proceduri operationali — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initial sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

3.2. Abrevieri

ROFUIP — Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invdtdmént preuniversitar

OMEN -Ordin al Ministrului Educatiei Nationale

OG - Ordonanta de Guvern

CD - cadru didactic

4. Documente de referinta
e Legeanr.1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare
OMEN nr.3434/25.03.2013 pentru aprobarea Calendarului §i Metodologiei de inscriere a copiilor in
invitamantul primar pentru anul gcolar 2013-2014

e OG. Nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare
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e ROFUIP aprobat prin OMEC nr.4925/2005

5. Descrierea activititilor si responsabilititilor

Activititi / Rispunde Termen Mod de desfasurare Riscuri
Etape semnificative
Studierea OMEN | Director Martie 2013 - Directorul emite decizia de
nr.3434/25.03.20 constituire a comisiei de interviu
13 pentru evaluarea competentelor
de comunicare in limba germana -
28.03.2013
Informarea Director Martie 2013 -Elaborarea procedurii de
comisiei de Director desfasurare a interviului
interviu adjunct
prelucrarea Cadre
OMEN didactice din | 30.03.2013 - CD de la sectia de germand
nr.3434/25.03.20 | comisia  de elaboreaza fisa de interviu a
13 cu accent pe organizare §i competentelor in limba germana
articolele desfasurare a precum si baremul de evaluare
referitoare la interviului
invitamantul in
limba
minoritatilor
nationale
Organizarea si Director  si | 15.05.2013 - afisarea listei cu elevii care
desfasurarea secretar participa la interviu (la avizierul
interviului scolii), precum si informarea
15.05.2013 parintilor cd nu pot contesta sau
Director  si solicita reexaminarea in cazul | Emotivitatea
secretar candidatilor respingi. copiilor
- programarea copiilor in grupuri
Comisia de | 17.05. 2013 de céte 6, intr-un anumit interval
interviu orar (30-45 minute)
- organizarea unor activitati in
grup, sub forma de joc (jocuri de
rol; elCi..)
Finalizarea Comisia de | 17.05. 2013 -predd  documentele utilizate
evaluarii interviu (fisele de interviu, lista copiilor
admisi, respingi) la secretariatul
unitatii
Afisarea Director 17.05. 2013 - prezentarea rezultatelor
rezultatelor Secretariat intreviului (admis, respins) prin
interviului Informatician afisare la avizierul scolii
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- cliberarea adeverintei cu
rezultatatul interviului

6. Inregistriri anexe

Cod Denumire formular Nr. Locul Durata
formular pagini | arhivarii pastririi
PO1-PO..... Lista copiilor inscrisi conform solicitarilor parintilor Arhiva gcolii lan
F02-PO..... Fisa de evaluare a competentelor de comunicare in limba germana Arhiva scolii | 1an
F03-PO..... Lista copiilor (admis, respins) Arhiva gcolii | 1 an

7. Cuprins (trecem toti pasii din proceduri)

Numérul Denumirea componentei Pagina

componentei

in cadrul

procedurii

operationale

Coperta Evidenta modificarilor 1
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale | 1-2

1 Introducere 2

2 Scopul procedurii operationale 2

3 Definitii si abrevieri 2

4 Documente de referinta 2

5 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 3

6 Inregistrari anexe 4

7 Cuprins 4
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