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Nr. inregistrare /

PROCEDURA
OPERATIONALA PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA PROGRAMELOR SCOLARE PENTRU
DISCIPLINELE/DOMENIILE DE STUDIU OPTIONALE SI, RESPECTIV,
PENTRU MODULELE DE PREGATIRE DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR, OFERTATE LA
NIVELUL UNITATILOR DE INVATAMANT DIN MUNICIPIUL BUCURESTI IN ANUL $SCOLAR 2018-
2019

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN
CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
inspector
11, Elaborat Maria Bujan scolar
Inspector Scolar
Mihaela Ciho General Adjunct
o Inspector Scolar
12 Verificat Diana Melnic General Adjunct
Liliana Maria [nspector SFolar
. General Adjunct
Toderiuc
Inspector Scolar
13, Aprobat Ion.el Florian General
Lixandru

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. Editia / revizia in Componenta revizuita Modalitatea de Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuire aplica prevederile
editiei / revizuirii
editiei
1 2, 3. 4
2.1. Editia l X
2.2. Revizia 2. calendar Noiembrie 2017
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Nr. Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. Aplicare 1 Conducere Inspector Scolar Ionel Florian
General Lixandru
3.2. Aplicare 1 Conducere Inspector Scolar Diana Melnic
General Adjunct Mihaela Ciho
Liliana Toderiuc
3.3. Aplicare 1 Curriculum si Inspectori
inspectie scolara scolari
3.4. Aplicare 1 Conducerile Directori/directori
unitatilor de adjuncti ai
invatamant unitatilor de
preuniversitar invatamant
preuniversitar
3.5. Aplicare 1 Comisiile pe Membrii Comisiei
probleme ale pentru curriculum
unitatilor de Membrii C.E.A.C.
invatamant Membrii
preuniversitar catedrelor/
comisiilor
metodice
3.6. Aplicare 1 Personal didactic Profesori,
profesori diriginti,
profesori pentru
inv. primar/
prescolar,
institutori,
invatatori,
educatori
3.7. Aplicare 1 Serviciul Sef seviciu Jean Badea
Informatizare informatizare
3.8. Aplicare 1 Secretariat Secretar Mirela lonita
3.9. Aplicare 1 Compartiment Contabil sef Aura Vasile
financiar
3.10. | Arhivare 1 Arhiva Arhivar Rodica Oteleanu
3.11. Alte - ETC. - -
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

(1) vizeazda monitorizarea modului de fundamentare, elaborare, avizare a curriculumului la decizia
scolii si de organizare/desfasurare a activitatilor din invatamantul preuniversitar, conform unor cerinte

unitare si eficiente, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare.
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(2) stabileste modul de realizare a activitatii, documentatia necesara derularii procesului de selectie a
curriculum-lui la decizia scolii, comisiile si persoanele implicate.

(3) sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurad se aplica tuturor activitatilor conexe elaborarii si aprobarii programelor

scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la
nivelul unitatii de invatamant.

Prevederile procedurii se aplica in unitdtile de Tnvatamant gimnazial de stat si particular din

Municipiul Bucuresti in anul scolar 2017-2018, in vederea elaborarii si aprobarii programelor
scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la
nivelul unitatii de invatamant pentru anul scolar 2018-2019 .

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

Monitorizarea modului de elaborare si aprobare a programelor scolare pentru

disciplinele/domeniile de studiu, respectiv a modulelor de pregaitire optionala ofertate la nivelul
unitatii de invatamant in Invatdamantul preuniversitar din Municipiul Bucuresti se face respectand:

a) Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

Regulamentul - cadru de organizare si functionare a Invatamantului preuniversitar, aprobat cu
nr.5079/31.08.2016

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 din 12 iunie 2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

b) Legislatie secundara

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei

HG nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de invatamant preuniversitar

H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar

c) Alte documente legislative:

Ordinul M.E.C. nr. 3449/15.03.1999 cu privire la regimul disciplinelor optionale in perspectiva
aplicarii noilor planuri cadru de invatamant incepind cu anul scolar 1999-2000

Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de
invatdmant preuniversitar, aprobata prin O.M.E.N. NR. 4619/22.09.2014, cu modificarile si
completdrile ulterioare

Metodologie privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri - cadru de
invatamant si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014

Nota M.E.C. Nr. 39595/18.09.2006 privind tipurile de CDS valabile pentru anul scolar 2006-
2007

Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Tnvatamantul
preuniversitar in anul scolar 2018-2019
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— Metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatamantul preuniversitar de
stat, evidenta efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitatile de invatamant particular,
precum si emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unitatilor de invatamant
preuniversitar pentru anul scolar 2018-2019

— Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.N. si alte
ministere, cu referire la problema.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

scolii (CDS*) si
curriculumul In

(CDL*¥)

dezvoltare locala

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4. Curriculumul la decizia | Oferta educationala propusa de scoald, in concordanta cu nevoile si

interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile
comunitatii locale/partenerilor economici.La nivelul planurilor-cadru
de invatamant, CDS/CDL se exprima prin numarul de ore alocate scolii
pentru construirea propriului proiect curricular.

CDS* cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire
optionale ofertate la nivel national si discipline/domenii de
studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatilor de
invatamant.

CDL** cuprinde modulele de pregatire ofertate la nivel national sau la
nivelul unitatilor de Invatdmant, in colaborare cu operatorii economici
parteneri, in scopul adaptarii pregatirii profesionale a elevilor la
cerintele pietei muncii de la nivel national, regional, judetean sau local.

5. Schema orara

Reprezintd o particularizare a planurilor-cadru de invatamant pentru o
anumitd clasa/ grupa, in functie de optiunea exprimata pentru
completarea trunchiului comun cu diferite tipuri de CDS. Schema orara
pune in relatie discipline obligatorii si discipline optionale cu numarul
de ore pentru care s-a optat.

Tabel sintetic CDS

Tip de optional | Clasa

Caracteristici ale programei Notare in catalog

PREG.-
VIII

Aprofundare

-Se aplica numai la disciplinele care in planurile - cadru au
prevazute plaja orara (numar minim si numar maxim de
ore pe saptamana).

-Se realizeaza in limita numarului maxim de ore prevazut

Aceeasi rubrica in catalog
cu disciplina sursa
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in plaja orara a disciplinelor vizate, numai in cazuri de
recuperare, pentru clasele/grupele de elevi care nu
reusesc sa atingd nivelul minimal al competentelor
prevazute de programa in anii anteriori.

-Urmdreste  aprofundarea competentelor specifice
prevazute pentru disciplinele din TC, prin diversificarea
activitatilor de invatare, in limita numarului maxim de ore
prevazut in plaja orara a unei discipline.

-Programa pentru TC in limita numarului maxim de
ore din plaja orara prevazuta in planul - cadru

Aprofundare IX-XII -Este derivat din oricare dintre disciplinele studiate in TC | Aceeasi rubrica in catalog
si/sau in CD, urmarind aprofundarea competentelor | cu disciplina sursa.
specifice ale disciplinei vizate prin noi unitati de continut.
-Aceleasi competente specifice cu cele din programa
scolara in vigoare

-Noi continuturi - cele notate cu asterisc (*) in
programa scolara in uz sau altele

Extindere PREG.- | -Se aplica numai la disciplinele care in planurile - cadru au | Aceeasi rubrica in catalog
VIII prevazute plaja orard (numdr minim si numar maxim de | cu disciplina sursa

ore pe saptamana).

-Se realizeaza 1n limita numarului maxim de ore prevazut
in plaja orara a disciplinelor vizate.

-Urmareste extinderea competentelor generale si a
continuturilor din programa de TC, prin competentele
specifice si unitatile de continut marcate cu asterisc (*) in
programa scolara in vigoare.

-Presupune parcurgerea programei scolare in intregime
(inclusiv a elementelor marcate cu asterisc).
-Competentele specifice si continuturile marcate cu
asterisc (*) din programa scolara a disciplinei vizate
in limita numarului maxim de ore din plaja orara
prevazuta in planul - cadru

Extindere IX-XII -Este derivat din oricare dintre disciplinele studiate in TC | Rubricd noua in catalog
si/sau In CD, urmarind extinderea competentelor
generale ale disciplinei, prin noi competente specifice
correlate cu noi continuturi.

-Noi competente specifice si noi continuturi, corelate
cu acelea ale programei de TC si/sau, dupa caz, ale

celei de CD
Optional la PREG.- | -Consta fie din activitati/module/proiecte care nu sunt | Rubrica noua in catalog
nivelul VIII incluse In programa scolara nationald, fie dintr-o
disciplinei disciplina care nu este prevazuta ca atare in planul - cadru

sau care nu apare la o anumita clasa/ciclu curricular.
-Noi competente specifice si noi continuturi, altele
decit cele din programa de TC a disciplinei

Optional ca IX-XII -Noi competente specifice diferite de cele ale | Rubrica noua in catalog
disciplina programei de TC si/sau, dupa caz, de CD
noua -Noi continuturi diferite de cele ale programei de TC

si/sau, dupa caz, ale celei de CD
Optional la PREG.- | -Presupune alegerea unei teme care implica cel putin 2 | Rubrica noua in catalog
nivelul ariei VIII discipline din aceeasi arie curriculara, in acest caz pornind
curriculare de la competentele generale ale disciplinelor; vor fi




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ELABORAREA SI APROBAREA

_ PREUNIVERSITAR, OFERTATE LA NIVELUL UNITATILOR DE
iINVATAMANT DIN MUNICIPIUL BUCURESTI iN ANUL SCOLAR 2018-2019

PROGRAMELOR SCOLARE PENTRU Editia: I
DISCIPLINELE/DOMENIILE DE STUDIU OPTIONALE $I, RESPECTIYV, Nr. de exemplare: 1
PENTRU MODULELE DE PREGATIRE DIN iINVATAMANTUL Revizia: 2

Nr. de exemplare: 1
Exemplar nr.: 1
Pag: 1/

formulate noi competente specifice, din perspectiva temei
pentru care s-a optat.

-Noi competente specifice si noi continuturi complexe
(noutatea este definita fata de programele
disciplinelor de TC implicate in integrare)

multor arii
curriculare

Optional IX-XII -Introduce, ca obiect de studiu, o noua discipling, | Rubrica noua in catalog
integrat structurata in jurul unei teme integratoare pentru o

anumita arie curricular sau pentru mai multe arii

curricular.

-Noi competente specifice complexe, integrative

-Noi continuturi interdisciplinare
Optional la PREG.- | -Presupune alegerea unei teme care implica cel putin 2 | Rubrica noua in catalog
nivelul mai VIII discipline apartinand unor arii curriculare diferite.

-Noi competente specifice si noi continuturi complexe
(noutatea este definita fata de programele
disciplinelor de TC implicate in integrare)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 CP Consiliul Profesoral

2. CA Consiliul de Administratie

3. CDL Curriculumul in Dezvoltare Locala

4. TC Trunchi Comun

5. CD Curriculum Diferentiat

6. CDS Curriculum la Decizia Scolii

7. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
8. CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor

0. RCOFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a Invatamantului

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
8.2 Responsabilitati si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Conform Art. 16 (1) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de tnvdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014, stabilirea CDS se
realizeaza, In mod descentralizat, de catre fiecare unitate de invagamant, in fiecare an scolar, pentru
anul scolar urmator.
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(2) Conform Art. 66 (b) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a fnvdtdmdntului
preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, catedrele/comisiile metodice elaboreaza oferta de CDS
si o propun spre dezbatere consiliului profesoral; curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta
stabilita la nivel national.

(3) In conformitate cu prevederile Art. 17. (1) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea
curriculumului scolar - planuri-cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin 0.M.E.N. NR.
3593/18.06.2014, cadrele didactice elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de
studiu, respectiv module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de invagamant.

(4) Conform Art. 16 (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de invdfdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014, oferta de
curriculum la decizia scolii este avizata de CP si este ulterior aprobata de catre CA al unitatii de
invatamant.

(5) Conform prevederilor Art. 17. (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului
scolar - planuri-cadru de invdtdmadnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014,
CA fnainteaza catre inspectoratul scolar setul de programe scolare pentru discipline/domenii de studiu,
respectiv module de pregatire optionale elaborate la nivelul scolii si solicitd un aviz stiintific.

(6) Dupa obtinerea avizul stiintific din partea inspectoratului scolar, are loc aprobarea in CA al unitatii
de invatamant a programelor scolare pentru discipline/domenii de studiu optionale ofertate la nivelul
unitatii de invatamant ce se vor studia In anul scolar urmator, emifandu-se hotararea aferentd a CA.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

Luand In considerare prevederile Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din
fnvdtdmdntul preuniversitar pentru anul scolar 2017-2018, aprobat prin O.M.EN.C.S. NR
5739/14.11.2016, referitoare la constituirea posturilor didactice/catedrelor, precum si cele ale
Metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invdtdmdntul preuniversitar de stat,
evidenta efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unitdtile de invdtdmdnt particular, precum si
emiterea avizului conform in vederea organizdrii retelei unitdtilor de invdtdmdnt preuniversitar pentru
anul scolar 2017-2018, aprobatda prin O.M.E.N.C.S. NR. 5777/22.11.2016, se stabilesc urmatoarele
termene pentru elaborarea si aprobarea programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu
optionale si, respectiv, pentru modulele de pregatire din invatamantul preuniversitar, ofertate la nivelul
unitatilor de invatamant din Municipiul Bucuresti in anul scolar 2018-2019:

NR. ETAPA RASPUNDE DATA
CRT PARCURGERII
1. | Realizarea unei analize de nevoi, la nivelul elevilor | Comisia pentru | noiembrie 2017
inscrisi in unitatea de invatamant curriculum
CEAC
2. | Evaluarea disponibilitatii resurselor umane si materiale | Catedre/Comisii noiembrie 2017
existente in unitatea de invatamant metodice
Comisia pentru
curriculum
3. | Realizarea unei analize a nevoilor si a oportunitatilor | CEAC noiembrie 2017
specifice contextului cultural, social si economic local
4. | Consultarea CRP, cu aplicarea Art. 184 din RCOFUIP: | CEAC noiembrie 2017
»Consiliul reprezentativ al pdrintilor are urmdtoarele | Comisia pentru
atributii: curriculum
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a) propune unitdtilor de invdtdmdnt discipline si domenii | Comisia metodicd a
care sd se studieze prin curriculumul la decizia scolii, | dirigintilor
inclusiv din oferta nationald”
5. | Elaborarea propunerilor de oferta de CDS Catedre/Comisii decembrie 2017
metodice
6. | Stabilirea ofertei CDS la nivelul unitdtii de Invatamant | Directorul unitatii de | decembrie 2017
pentru fiecare clasa invatamant, Comisia
pentru  curriculum,
profesori  diriginti,
profesori pentru inv.
primar/prescolar,
institutori, invatatori,
educatori
7. | Constituirea portofoliilor CDS aferente fiecarei clase: | Profesori  diriginti, | decembrie 2017
lista optionalelor propuse la clasa/grupa, materiale | profesori pentru inv.
demonstrative/de prezentare pentru elevi/pdrinti, | primar/prescolar,
chestionare din care sa reiasa acordul acestora asupra | institutori, Tnvatatori,
introducerii In schema orara a clasei a anumitor ore de | educatori
CDS si a titlurilor pentru care au optat, sub semnatura
8. | Definitivarea, la nivelul unitatii de invatamant, pentru | Comisia pentru | decembrie 2017
fiecare clasa, a ofertei CDS, pe baza centralizarii | curriculum
optiunilor elevilor si/sau parintilor acestora
9. | Realizarea ofertei finale de CDS Directorul unitatii de | decembrie 2017
invatamant
10.| Avizarea ofertei de CDS de catre CP si propunerea ei | CP ianuarie 2018
spre avizare CA, conform Art. 58 (i) din RCOFUIP
11.| Aprobarea ofertei de CDS de catre CA CA al unitatii de | ianuarie 2018
invatdmant
12.| Elaborarea de catre cadrele didactice a programelor | Cadre didactice ianuarie-martie
scolare pentru discipline/domenii de studiu, respectiv a | Comisia pentru | 2018
modulelor de pregatire optionala ofertate la nivelul | curriculum
unitatii de invatamant
Constituirea portofoliilor aferente fiecarui tip de CDS
(fisa de avizare, programa, suport de curs)
anegistrarea, ca document scolar, a suportului de curs
aferent CDS-urilor la nivelul unitatii de Tnvatamant
13.| Inaintarea, de citre CA, citre inspectoratul scolar, a | CA al unititii de | aprilie 2018
setului de programe scolare pentru discipline/domenii | Tnvatamant
de studiu, respectiv module de pregaitire optionale
elaborate la nivelul scolii si solicitarea un aviz stiintific
14.| Aprobarea, dupa obtinerea avizul stiintific din partea | CA al unitatii de | mai 2018
inspectoratului scolar, in CA al unitatii de invatamant, a | Invatamant
programelor scolare pentru discipline/domenii de
studiu optionale ofertate la nivelul unitatii de
invatdamant ce se vor studia in anul scolar urmator.
Emiterea hotararii CA
15.]| Refacerea, de catre autori, a programelor scolare care nu | Cadre didactice iunie 2018
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primesc avizul stiintific din partea inspectoratului | Comisia pentru

scolar, pe baza recomandarilor primite din partea | curriculum
inspectorului scolar; in acest caz, autorul poate solicita
sprijin din partea responsabilului catedrei/comisiei
metodice pentru revizuirea programei scolare ofertate;
procedura este reluata pana la obtinerea avizului
stiintific din partea inspectoratului scolar

16.| Reluarea, dupa caz, a pasilor procedurali pentru | Directorul unitatii de | iunie-5

disciplinele/domeniile de studiu optionale si, respectiv,
pentru modulele de pregitire din invatamantul
preuniversitar pentru elevii de la inceput de nivel de
studiu (clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a)

8.3 RESURSE NECESARE

(1) La nivelul unitatii de invatamant, catedrele/comisiile metodice elaboreaza oferta de curriculum la
decizia scolii si 0 propun spre dezbatere CP; CDS cuprinde si oferta stabilita la nivel national.

(2) Cadrele didactice elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de studiu, respectiv
modulele de pregatire optionala ofertate la nivelul unitatii de invatamant.

(3) Oferta de CDS este avizatd de Consiliul profesoral si este ulterior aprobatd de catre Consiliul de
administratie al unitatii de invatamant.

(4) Programele scolare pentru CDL ofertate la nivelul unitatii de invatamant profesional si tehnic:

a) sunt avizate de Comisia metodica a ariei curriculare tehnologii din unitatea de Invatamant, de
Consiliul de administratie al unititii de invatamant si de Comitetul local de dezvoltare a
parteneriatului social/operatorii economici parteneri ai unitatii de invatamant;

b) sunt aprobate de Consiliul de administratie al inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.

8.4 MODUL DE LUCRU

(1) Conform Art. 15 (1) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobatd prin O.M.EN. NR. 3593/18.06.2014,
disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de
invatamant vor fi astfel propuse incat:

a) sa asigure diversificarea activitatilor de Invatare, in functie de nevoile si de aspiratiile elevilor;

b) sa fie derivate din oricare dintre disciplinele de Invatamant, constituindu-se astfel intr-o oferta
educationala care raspunde interesului elevilor pentru un anumit domeniu de studiu;

¢) sa poata fi introdus un nou obiect de studiu, In afara celor prevazute in TC, structurat in jurul unei teme
integratoare pentru o anumita arie curricularad sau pentru mai multe arii curriculare.

(2) Conform Art. 15 (2) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de invdatdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014, proiectarea
curriculumului elaborat Tn scoala are ca repere:

a) interesele elevilor;

b) resursele umane si materiale ale scolii;

¢) nevoile si specificul comunitatii locale.

elaborarea si aprobarea programelor scolare pentru | Invatamant septembrie 2018
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(3) Conform Art. 15 (3) din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014, elaborarea
programelor scolare pentru disciplinele/domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale
ofertate la nivelul unitatii de invatamant respecta structura specificd programelor scolare din
curriculumul national pentru respectivul nivel de studiu.

(4) Conform Art. 184 (a) din RCOFUIP, Consiliul reprezentativ al parintilor poate propune unitailor de
invatamant discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia scolii, inclusiv din oferta
nationala.

(5) Conform Art. 18 din Metodologia privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar - planuri-
cadru de invdtdmdnt si programe scolare, aprobata prin O.M.E.N. NR. 3593/18.06.2014, programele
scolare pentru CDL ofertate la nivelul unitatii de invatamant profesional si tehnic:

a) sunt elaborate pe baza standardelor de pregatire profesional3;

b) sunt avizate de Comisia metodica a ariei curriculare tehnologii din unitatea de invatamant, de
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant si de Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului
social/operatorii economici parteneri ai unitatii de Invatamant;

c) sunt aprobate de CA al inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

(6) Conform Art. 34 (2) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a invdatdmantului
preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, planul de actiune al scolii (PAS) pentru unitatile de
invatamant profesional si tehnic coreleaza oferta educationala si de formare profesionala cu nevoile de
dezvoltare socio-economica la nivel local, judetean si regional.

(7) Conform Art. 21 (1) (b) din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a invdtamantului
preuniversitar, aprobat cu nr. 5079/31.08.2016, In exercitarea functiei de conducere executiva,
directorul coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitd{ii de invatamant si o
propune spre aprobare CA.

9. DISPOZITII FINALE

(1) Oferta facuta elevilor va acoperi cel putin dublul numarului de ore alocat CDS, prevazut de planurile
cadru in vigoare. Oferta de CDS/CDL va fi facuta publica, prezentata elevilor si parintilor si finalizata
inainte de propunerea cifrelor din planurile de scolarizare inaintate catre ISMB. Elevii/Parintii acestora
pot exprima optiunea pentru o disciplina o singura data, fara posibilitatea de a reveni asura optiunii
facute, aceasta devenind disciplind de invatamant obligatorie pe durata pentru care a fost proiectata
disciplina respectiva. Exceptie de la termenul prevazut anterior fac elevii de la inceput de nivel de studiu
(clasa pregatitoare, clasa a V-3, clasa a IX-a) pentru care exprimarea optiunilor elevilor si/sau parintilor va
fi posibila in perioadele specifice legate de constituirea claselor respective.

(2) Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari
cu caracter general sau intern care sa intereseze prevederile acestei proceduri.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea Elabora Aproba Numar de Difuzare Arhivare Alte
anex anexei tor exemplare Loc Perioad | eleme
a a nte
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. Chestionar  de | CEAC Director 1 Da Portofoliul nov.
analizd de nevoi, CEAC 2017
la nivelul elevilor Portofoliul
inscrisi in directorului

10
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unitatea de Portofoliul
invatamant catedrei/

comisiei
metodice
2. Chestionar de | CEAC Director 1 Da Portofoliul nov.
evaluare a CEAC 2017
disponibilitatii Portofoliul
resurselor directorului
umane si Portofoliul
materiale catedrei/
existente in comisiei
unitatea de metodice
invatamant
3. Chestionar de | CEAC Director 1 Da Portofoliul nov.
analiza a CEAC 2017
nevoilor si a Portofoliul
oportunitatilor directorului
specifice Portofoliul
contextului catedrei/
cultural, social si comisiei
economic local metodice
4, Fisa de avizare a | ISMB Comisia 1 Da Portofoliul martie-
proiectului  de pentru directorului | aprilie
programa curriculum - Portofoliul 2018
pentru aviz catedrei/
curriculum la Conducerea comisiei
decizia scolii unitatii de metodice
fnvatamant -
aviz
5. Fisa de avizare a | ISMB Inspector 1 Da Portofoliul mai
proiectului  de scolar - aviz inspectorul | 2018
programa ui scolar
pentru
curriculum la
decizia scolii
6. Suportul de curs | autorul Comisia 1 Nu Portofoliul martie-
progr. pentru directorului | aprilie
curriculum - Portofoliul 2018
aviz catedrei/
Conducerea comisiei
unitatii de metodice
invatdamant -
aviz
7. Suportul de curs | autorul Inspector 1 Nu Portofoliul mai
progr. scolar - aviz inspectorul | 2018
ui scolar
8. Programa CD$ autorul Comisia 1 Nu Portofoliul | martie-
progr. pentru directorului | aprilie
curriculum - Portofoliul 2018
aviz catedrei/
Conducerea comisiei

11
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unitatii de metodice
invatamant -
avlz
9. Programa CD$ autorul Inspector Nu Portofoliul mai
progr. scolar - aviz inspectorul | 2018
ui scolar
10. | Proces verbal resp. Director Nu Portofoliul nov.-dec.
catedrei catedrei/ 2017
/com. comisiei
met. metodice
11. | Proces verbal secretar | Director Nu Registrul de | ianuarie
CP PV al CP 2018
12. | Proces verbal secretar | Director Nu Registrul de | ianuarie
CA PV al CA 2018
13. Hotarare CA secreta Director Nu Anexa la | ianuarie
CA Registrul de | 2018
PV al CA
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, | 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referin{a (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate | 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale 4
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 7
10. Anexe, inregistrari, arhivari 10
11. Cuprins 12
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