ABORDARE PROCEDURALA - Filiale CCD-Bucuresgti

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE $I

CASA CORPULUI DIDACTIC
CERCETARII STINTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

CATRE: INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
UNIATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR DE STAT SI PARTICULARE
in atentia: Domnului Florian Ionel LIXAN DRU, Inspector $colar General
Directorilor unititilor de invitimant

La inceputul fiecdrui an scolar, Casa Corpului Didactic — Bucuresti initiazi procedura de
constituire a retelei de Filiale CCD, in baza solicitirilor scrise de citre directorii unititilor de
invatamant, insotite de documente justificative privind indeplinirea criteriilor necesare organizirii i
desfagurdrii de activitati specifice — programe de formare si activitati metoice, stiintifice si culturale.

Selectia unitdtilor de invatimant se realizeaza in conformitate cu procedura internd a CCD nr.
1102/05.09.2016. Confirmarea de includere in reteaua de filiale CCD a unei unititi de invatimant
este conditionatd de asigurarea unei bune reprezentdri in teritoriu (acoperirea geograficd), iar in
cazul unitdtilor care au fost incluse in anul gcolar 2015-2016 in reteaua de filiale ale CCD, de
existenta si consistenta raportului de activitate al filialei pentru anul scolar anterior

Rugdm Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti s asigure informarea tuturor unitatilor
de invatdmént din municipiu, privind oportunitatea de a aplica pentru obtinerea statutului de filiali a
CCD, in anul gcolar 2016-2017, prin transmiterea in teritoriu a prezentei adrese si a procedurii
aferente.

Unitétile de invdtdmant care doresc includerea lor reteaua de Filiale CCD pentru anul scolar
2016-2017 vor transmite completate cele doud machete continute in anexa
Machete_solicitari_unitati, in format editabil precum §i scanat cu semnitura directorului si
stampila unitétii, pind la data de 16 septembrie 2016, pe adresa de e-mail a coordonatorului din
partea CCD a retelei de filiale, profesor metodist GHICIU NICULAE, n.ghiciu.ccd@gmail.com .

Director CCD-Bucuresti,

Nr inregistrare CCD- Bucuresti: 1102/06.09.2016
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ABORDARE PROCEDURALA - Filiale CCD-Bucuresti

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE §I

CASA CORPULUI DIDACTIC \
BN CERCETARII STIINTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr inregistrare CCD- Bucuresti: 1102/06.09.2016

ABORDARE PROCEDURALA FILIALE ALE C.C.D. BUCURESTI
ATRIBUTII RESPONSABIL FILIALA
AN SCOLAR 2016-2017

I. Context legislativ:

Activitatea Filialelor CCD se raporteazi la prevederile OMECTS 5554/2011 privind
aprobarea regulamentului deorganizare §i functionare a casei corpului didactic, astfel:

Art.2
Casa corpului didactic poate organiza filiale in judet, respectiv in sectoarele municipiului Bucuresti.

Art. 6
(1Activitatea care se desfagoard in i de cétre casa corpului didactic este apoliticA si nediscriminatorie si
respectdi principiile care guverneazi invéfimantul preuniversitar §i superior, precum si invatarea pe tot
parcursul vietii din Roménia, conform prevederilor art. 3 din Legea nr. 1/2011.
(2)in spatiile apartindnd casei corpului didactic sunt interzise:

a)activitdfi contrare prevederilor Constitufiei;

b)activitayi ale partidelor, formatiunilor politice;

c)activitdfi de propaganda politicd sau prozelitism religios;

d)activitafi care incalcd normele generale de moralitate.
Art. 7
Misiunea casei corpului didactic este de a promova inovatia si reforma in educaie, de a asigura cadrul pentru
dezvoltarea personalé si profesionald a personalului din invifiméntul preuniversitar, in corelatie cu standardele
profesionale pentru profesiunea didactica, standardele de calitate §i competentele profesionale, precum si in
conformitate cu politicile si strategiile nationale in domeniul educatiei.
Art. 8
Casa corpului didactic are ca obiectiv principal formarea continud a personalului din invitamantul
preuniversitar prin programe deformare continud, activitd{i cu caracter stiinific, metodic si cultural, in
conformitate cu prevederile art. 244 alin. (1) i (4) din Legea nr. 1/2011.
Art. 21
in exercitarea functiei de conducere, directorul casei corpului didactic are urmatoarele atributii:

j)coordoneazi activitatea filialelor casei corpului didactic.

Conform art. 21, OMECTS 5554/2011, categoriile de activitifi care se pot desfisura in cadrul
Filialelor CCD sunt:

(1) in raport cu domeniul formare continuii a personalului din invitimantul preuniversitar:
- desfagurarea de activitati in cadrul programelor de formare continui, la solicitarca CCD, sau la
propunerea filialei i cu avizul directorului CCD,;

(2) in raport cu domeniul activitiifi metodice, stiintifice si culturale:
- organizarea de activitdfi metodice, dupd caz, pentru personalul didactic si didactic auxiliar din
invatamantul preuniversitar, manageri educationali, responsabili cu formarea continui, bibliotecari,
profesori documentarigti/responsabili ai centrelor de documentare §i informare, laboranti, pedagogi
scolari, informaticieni, la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
-organizarea de activititi stiinfifice: simpozioane, conferinte, colocvii, sesiuni de comuniciri, focus-
grupuri, mese rotunde, concursuri etc., la propunerea filialei §i cu avizul directorului CCD;
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- organizarea de activitd{i culturale: expozitii de carte, de picturd, de sculptur, de fotografie ale
cadrelor didactice, evenimente aniversare, cercuri tematice (de lectur, de stiinje), cu informarea
directorului CCD;

(3) in raport cu domeniul informare, documentare, consultangi:
- informarea personalului propriu asupra oportunitéilor de formare continu, precum si a beneficiarilor
activitdfilor desfagurate la nivelul filialei, prin diseminarea materialelor informative transmise de CCD;
- asigurarea accesului la resursele educafionale puse la dispozitie de CCD;
- elaborarea de portofolii tematice cu resurse educationale;

(4) in raport cu domeniul crearea/completarea si actualizarea bazelor de date:
- crearea §i actualizarea bazei de date cuprinse in fisa de identitate a Filialei;

- crearea §i actualizarea bazelor de date prvind:
- beneficiari ai activititilor organizate la nivelul filialei (altele decét cursurile acreditate sau alte
activitéti soliciate de CCD care au responsabil la nivel CCD) ;
- parteneri educationali implicati in organizarea activitatilor specifice ale filialei
(5) in raport cu domeniul editare/multiplicare si difuzare de carte, publicatii, resurse educationale:
- realizarea de materiale de tip articol, studiu, resursd educationali care si fie incércate pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org sau publicate in Revista Atelier Didactic; _
- difuzare de resurse educationale puse la dispozitie de ciitre CCD, in cadrul activitatilor fililei;
(6) in raport cu domeniul marketing educational, publicitate/diseminare:
- colaborarea cu CCD pentru realizarea studiului privind analiza de nevoi pentru formarea continua, in
baza instrumentelor puse la dispozitie de catre CCD aplicate categoriilor de beneficiari a activitatilor
filialei, : ‘
- promovarea resurselor educationale ale CCD si proprii filialei: oferta de formare continui a CCD,
oferta de activitéi proprii filialei, alte oportunitati de dezvoltare profesionalé si personali;
- raportarea citre CCD a modului de organizare, desfisurare si a rezultatelor activititilor filialei;
(7) in raport cu domeniul parteneriate educationale:
- inifierea si derularea de parteneriate in scopul implementirii de activitii/proiecte ediicationale la nivel
local/regional/national/international;
- organizarea de activitifi de petrecere a timpului liber: excursii tematice, scoli de vari, festivitati
jubiliare pentru institutii/personalititi, reuniuni, cluburi ale cadrelor didactice etc.

I1. Context procedural:

IL.a) Pagi procedurali privind constituirea refelei de filiale ale CCD- Bucuregsti

La inceputul anului scolar, nu mai tirziu de 16 septembrie:

Actualizarea, dupd caz, a procedurii aferente domeniului Filiale ( prezentul document)
Desemnarea, prin decizie CCD, a responsabilului cu refeaua de filiale CCD
(Anexa_1_Resp_Fil_CCD).

CCD-Bucuresti transmite in refeaua unitdfilor de invifmant preuniversitar din municipiul
Bucuresti adresa prin care unitéitile de invatdmant sunt invitate si completeze formularul de
aplicatiec pentru a deveni filiala CCD / reconfirmarea calitifii de filiala CCD
(Anexa_2 Form_Aplic Fil CCD).

Inregistrarea solicitarilor transmise de unitatile de invé{@mant.
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Nu mai tirziu de 23 septembrie 2016

Punerea in discutia CA — CCD a solicitarilor inregistrate la CCD si aprobarea listei de filiale
pentru anul gcolar in curs.

Nu mai tarziu de 31 septembrie 2016

Eliberarea deciziei de constituire a refelei de filiale CCD- Bucuresti si obfinerea avizului
inspectorului scolar general al ISMB (Anexa_3_Decizie Retea_Fil CCD).

Comunicarea cétre filiale a deciziei §i anexelor acesteia; postatea listei filialelor pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org

Transmiterea cétre CCD a deciziei interne - de la nivelul unitdilor de invatamant filiale
CCD- de numire a responsabilului de filiala.

Actualizarea bazei de date la nivel CCD privind filialele, cuprinzind datele asociate fisei de
identitate (din formularul de aplicatie) §i datele privind responsabilii de filiala.
(Anexa_4_Baza Date Identit Fil CCD)

I1.b) Pasi procedurali privind constituirea planului de activitate la nivelul refelei de filiale
ale CCD- Bucuresti, cu termen_14 octombrie:

Organizarea sedintei cu responsansabilii de filialda CCD, implicand:
- adresd CCD de comunicare a sedintei, catre filiale (Anexa_5: Sed Fil. CCD);
- pregitirea materialelor asociate tematicii sedintei, de citre responsabilul CCD;
- semnarea fiselor de  atribufii - Resp‘fé)nsabilf ~de  filiala -
(Anexa 6_Fisa_Awrib_Fil CCD); ' 2
- stabilirea, prin punerea in discutie, a activitégilor care vor fi incluse in programul de
activitate a refelei de filiale CCD, selectate dintre propunerile cuprinse in formularul
de aplicatie; identificarea unor oportunitati;
- preluarea sub semnaturd a dosarului electronic al Filialei cupnnzﬁnd toate
materialele ce reglementeaza, sprijind implementarea activitatilor filialei, precum si a
machetelor de raportare a activitatilor (Anexa_7_Opis_Dosar el Fil CCD).
Prezentarea in sedinid CA —CCD a planului de activitate de la nivelul retelei de filiale CCD
si aprobarea acestuia.
Afigarea pe site-ul www.ccd-bucuresti.org a planului de activitgi din refeaua de filiale CCD
(Anexa 8 Pl Activ_Retea Fil CCD).

Il.c) Pagi procedurali privind proiectarea si mediatizarea debutului unei activitifi la
nivelul filialelor CCD (pentru activitifile solicitate de catre filiald), cel térziu cu o
sdptimdand inaintea debutului activitatii:

Elaborarea proiectului de activitate, conform formularului - proiect activitate
(Anexa 9 formular proiect activ_Fil CCD);

Transmiterea citre CCD a formularului — proiect de activitate cu cel putin 1 luna inainte de
debutul activitafii (2 exemplare in original).

inregistrarea proiectului de citre responsabilul CCD cu reteaua de filiale, verificarea
proiectului de cétre responsabil, avizarea proiectului de citre director.

Transmiterea exemplarului avizat CCD citre filiala.

Adresa filialei de anunt a activitaii filialei, citre membrii grupurilor {inta asociate proiectului
de activitate, insofitd de afisul activitatii, cu precizarea conditiilor de inscriere/participare.
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Invitatii ciitre parteneri institutionali/personalititi/observatori.
(Anexa_10_anunt_debut_activ_Fil CCD)

Transmiterea de citre CCD a anunfului cétre responsabilii cu dezvoltarea profesionala din
unitatile de invifdmant si a invitatiilor.

Postarea anunfului §i afisului asociat activitifii pe site-ul filialei §i site-ul www.ccd-
bucuresti.org (Anexa_11_afis_activ_Fil CCD)

Managementul inscrierilor la activitate; constituirea bazei de date cu beneficiarii activitaii;
(Anexa 2.12 baze _inscrisi_activ_Fil_CCD) stabilirea unei proceduri clare de confirmare a
inscrierii; in cazul activitégilor care implicd transmiterea prealabili de materiale sursa,
lucrdri, studii, inscrierea se va considera conforma prin transmiterea tuturor materialelor
solicitate de organizatori, in formatul stabilit de acestia si corespunzitoare temei/scopului
fromativ/informativ al activitaii.

Dupi caz, transmiterea solicitarii scrise citre CCD pentru facilitarea editdrii de materiale
promotionale/ resurse educationale.

Transmiterea in format electronic,citre CCD, a bazei de date cuprinzind pe cei care s-au
inscris §i au confirmat participarea la activitate.

Organizarea la nivelul filialei in vedere asigurdrii spatiiilor si dotérilor destinate activitafii.
Pregatirea mapei activitfii (tabele, materiale prezentate, procese verbale, chestionare ANF,
chestionare feed-back etc) (Anexa_2.13_mapa_activitate Fil CCD) . :

I1.d) Pagi procedurali privind desfisurarea unei activititi la nivelul ﬁIialerr C CD: A

Semnarea tabelelor de prezent la activitate.

incheierea de PV, dupd caz, privind distribuirea de materiale CCD pre]ucrarea unor
informatii, completare chestionare.

Realizarea de fotografii/inregistrari video (in cazul unor conferinge, prezentiri) care si fie
componentd portofoliului activitaii.

Monitorizarea activitaii de citre responsabilul filialei §i, dupi caz, de citre responsabilul
cCD.

IL.e) Pagi procedurali privind raportarea rezultatelor unei activitifi la nivelul filialelor
CCD i diseminarea rezultatelor activitiifii (cel tirziu 1 saptimand de la data finalizirii
activitatii):

Responsabilul filialei CCD preia de la organizatori mapa activitéfii, verifica existenfa tuturor
componentelor solicitate in opisul mapei §i, in cazul conformititii totale, o transmite citre
responsabilul CCD. Semneazi, aldturi de organizatorii directi, raportul de activitate
(Anexa 2.14 Rap_Activ) elaborat la finalul activitéii, il inainteaza spre avizare directorului
unitafii, apoi este asociat mapei ce va fi transmisi la CCD, in format letric si electronic.
Responsabilul ~ CCD:  completeazi  fisa de  monitorizare a  activitifii
(Anexa 2.15_Figa_Monit_activ_Fil CCD), inregistrarea mapei la CCD. Introducerea in baza
de date asociatd activitétilor filialelor CCD a elementelor de raportare, conform machetelor
stabilite procedural, element intern de evaluare a activitatii, inclusiv cu feed-back-ul provenit
de la participanti.

Postarea raportului de activitate pe site-ul filialei si pe site-ul www.ccd-bucuresti.org.
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Elaborarea scrisorilor de mulfumire citre filiala, cétre parteneri, catre invitatii care au fost
prezenti la activitate. (Anexa_2.16_Scrisori_mulfumire)

ITI. Machete asociate:
Conform anexlor prezentei.

DIRECTOR C.C.D. BUCURESTI,
prof. Gabriel Narcis
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Anexa_2_ Form_Aplic_Fil_CCD
Anexa_2.2 Fisa_identitate_filiali_CCD

Liftatea de THvAIEMANT «nvinnmmnimmmins s mas G avs s as
An scolar 2016-2017
1. FISA DE IDENTITATE FILIALA CCD
A. DATE GENERALE ALE UNITATII DE INVATAMANT

DENUMIREA ACTUALA A UNITATII DE INVATAMANT:

----------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------

TELEFON

FAx ...................................................................................
s[ ']‘EWEB .............................................................................
Adma dee-maﬂ aumﬂm ................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------

Date de contact echipi manageriali si responsabili comisii in unitate:

Nr. crt. Nume si Functia/responsabil Telefon Adresa e-mail
prenume

Director

Director adjunct

Director Adjunct

Consilier educativ

sl N —

Responsabil comisie
formare (dezvoltarea
resursei umane)

6 Responsabil filiala

7 Secretar (sef)

8 Bibliotecar***

9 Coordonator CDI***

B. LISTA DOTARI CE POT FI PUSE LA DISPOZITIA ACTIVITATILOR FILIALEI

e Sali pentru conferinta, nr locuri: .........
[luminat natural JDa [JNu

e Nr. sali pentru seminarii (25-30 locuri/sald)......., nr total de locuri: ...........
[luminat natural JDa [ Nu

e (Calculatoare, laptop, nr ......

e Video-proiectoare, nr .........

e Ecrane, nr.......

e TV.nr....




Copiatoare, nr ........
Acces la internet :
o Insala/salile de conferintd: (1Da [ Nu
o Insililedecurs:0Da [JNu
Laborator de informatica: [1 Da [ Nu; dacad DA, numir de calculatoare:
Centru de documentare si informare: [1Da [ Nu
Bibliotecad [1Da [INu
Tabla SMART [(1Da [1Nu

e @ e °

Sala de sport [1Da [ Nu

Alte dotari disponibile

Director unitate,




nexa_2 Form_Aplic_Fil CCD

Anexa_2.3_Proiect_activitate_filiala_CCD

Antetul unititii de invatamant
An Scolar 2016-2017

PROIECT ACTIVITATI iN CADRUL FILIALEI”

Nr.crt.

Tip
activitate

(1)

Nivel
cuprindere

(2)

Grup
tinta®

Semestrul

Perioada
(orientativ)

Responsabil

activitate'”

0)

cel putin 1 activitate /semestru

‘“Conferin{a, simpozion, work-shop, seminar, dezbatere, grup de lucru etc

@Sector, municipiu, regional, national, international

Ppersonal didactic disciplina/disciplinele, personal didactic auxiliar, personal didactic cu functie
P pe

de conducere, indrumare, control

“la nivelul unitatii

Director unitate,
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Anexa_2_Form_Aplic_Fil CCD
Anexa_2.1_Cerere_confirmare/reconfirmare_filiali_CCD
Antet unitate de invitimént
Nr. inregistrare unitate : /
Domnule Director,
Subsemnata/subsemnatul....... ..., : director al

............................................................ , vd rog si aproba{i confirmarea/reconfirmarea unitifii de
invétdmant al carei reprezentant legal sunt ca filiald a Casei Corpului Didactic a municipiului Bucuresti pentru
anul scolar d

Atasez prezentei cereri fisa de identitate a unitifii i propuneri de activitdfi pentru cadrele didactice.

Data, Director,
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Anexa_3_Decizie_Retea_Fil CCD
Anexa_3.3_Atributii_Fil CCD

Anexa 2 la decizianr. /

ATRIBUTII FILIALA / RESPONSABIL FILIALA
CASA CORPULUI DIDACTIC BUCURESTI
AN SCOLAR 2016-2017

Activitatea Filialelor CCD se raporteazd la prevederile Legii Educatiei Nationale 1/2011 §i

ale OMECTS 5554/2011 privind aprobarea regulamentului de organizare si funcfionare a casei
corpului didactic.

Activitatea filialelor CCD va asigura:

- promovarea inovatia si reformei in educatie,

- cadrul institufional pentru dezvoltarea personald si profesionald a personalului din invdfimantul
preuniversitar, in corelagie cu standardele profesionale pentru profesiunea didactici, standardele de
calitate si competentele profesionale, precum si in conformitate cu politicile §i strategiile nationale in
domeniul educatiei.

- realizarea obiectivului principal al CCD: formarea continud a personalului din invigimantul
preuniversitar prin programe deformare continud, activiti{i cu caracter stiinific, metodic si cultural, in
conformitate cu prevederile art. 244 alin. (1) si (4) din Legea nr. 1/2011.

Prin activititile desfisurate la nivelul retelei de filiale CCD- Bucuresti se va avea in vedere
cd:
- activitatea care se desfasoard in §i de citre casa corpului didactic este apoliticd si nediscriminatorie si respecta
principiile care guverneazi invatimantul preuniversitar §i superior, precum si invitarea pe tot parcursul vietii
din Romania, conform prevederilor art. 3 din Legea nr. 1/2011.
- in spatiile apartinind casei corpului didactic sunt interzise:

a)activitdfi contrare prevederilor Constitufiei;

b)activitaji ale partidelor, formafiunilor politice;

c)activitdfi de propagandd politica sau prozelitism religios;

d)activitdfi care incalcd normele generale de moralitate.

Conform art. 21, OMECTS 5554/2011, categoriile de activitdfi care se pot desfdsura in cadrul
Filialelor CCD sunt:

(1) in raport cu domeniul formare continui a personalului din invitiméantul preuniversitar:
- desfisurarea de activitdfi in cadrul programelor de formare continui, la solicitarea CCD, sau la
propunerea filialei i cu avizul directorului CCD;

(2) in raport cu domeniul activitiifi metodice, stiintifice si culturale:
- organizarea de activitdfi metodice, dupd caz, pentru personalul didactic si didactic auxiliar din
invitamantul preuniversitar, manageri educationali, responsabili cu formarea continud, bibliotecari,
profesori documentarigti/responsabili ai centrelor de documentare si informare, laboranti, pedagogi
scolari, informaticieni, la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
-organizarea de activitdfi stiinfifice: simpozioane, conferinte, colocvii, sesiuni de comuniciri, focus-
grupuri, mese rotunde, concursuri etc., la propunerea filialei §i cu avizul directorului CCD;
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- organizarea de activitd{i culturale: expozifii de carte, de picturd, de sculpturi, de fotografie ale
cadrelor didactice, evenimente aniversare, cercuri tematice (de lecturd, de stiinte), cu informarea
directorului CCD;
3) in raport cu domeniul informare, documentare, consultanti:
- informarea personalului propriu asupra oportunititilor de formare continui, precum si a beneficiarilor
activitatilor desfasurate la nivelul filialei, prin diseminarea materialelor informative transmise de CCD;
- asigurarea accesului la resursele educationale puse la dispozitie de CCD;
- elaborarea de portofolii tematice cu resurse educationale;
(4) in raport cu domeniul crearea/completarea si actualizarea bazelor de date:
- crearea §i actualizarea bazei de date cuprinse in fisa de identitate a Filialei;
- crearea §i actualizarea bazelor de date prvind:
- beneficiari ai activitdgilor organizate la nivelul filialei (altele decat cursurile acreditate sau alte
activitdfi soliciate de CCD care au responsabil la nivel CCD) ;
- parteneri educagionali implicagi in organizarea activitdgilor specifice ale filialei
(5) in raport cu domeniul editare/multiplicare si difuzare de carte, publicatii, resurse educationale:
- realizarea de materiale de tip articol, studiu, resursd educationald care si fie incircate pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org sau publicate in Revista Atelier Didactic;
- difuzare de resurse educationale puse la dispozitie de citre CCD, in cadrul activitatilor fililei;
(6) In raport cu domeniul marketing educational, publicitate/diseminare:
- colaborarea cu CCD pentru realizarea studiului privind analiza de nevoi pentru formarea continui, in
baza instrumentelor puse la dispozitie de citre CCD aplicate categoriilor de beneficiari a activititilor
filialei;
- promovarea resurselor educationale ale CCD gi proprii filialei: oferta de formare continud a CCD,
oferta de activitafi proprii filialei, alte oportunitii de dezvoltare profesionali si personald;
- raportarea citre CCD a modului de organizare, desfasurare si a rezultatelor activitatilor filialei;
(7 in raport cu domeniul parteneriate educationale:
- initierea si derularea de partencriate in scopul implementirii de activitidti/proiecte educationale la nivel
local/regional/national/international;
- organizarea de activitifi de petrecere a timpului liber: excursii tematice, scoli de vara, festivitifi
jubiliare pentru institutii/personalititi, reuniuni, cluburn ale cadrelor didactice etc.

Atributii principale ale responsabilului filialei CCD- Bucuresti:

a) se consulta cu directorul unitatii de invatdmant si cu responsabilul pentru dezvoltare profesionald pentru
realizarea planului de activitate de la nivelul filialei;

b) asiguré legatura interinstitutionala intre filiala de care raspunde si CCD;

c) raspunde de organizarea §i desfisurarea activitdfilor filialei — pentru cele inifiate de filiale — si
colaboreazi cu responsabilul CCD pentru organizarea §i desfagurarea activitatilor la solicitarea CCD;

d) participa la sedintele / convocérile CCD la care este nominalizat / invitat;

e) coordoneaza activititile desfasurate in filiala de care rispunde;

f) elaboreaza, impreuna cu organizatorii activitatilor de la nivelul filialelor rapoartele de la finalul fiecarei
activititi (exceptie programele de formare).
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Anexa_4_Baza_Date_Identit_Fil CCD
(formular excel asociat)
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Anexa_S_Sed_Fil CCD
Anexa_5.1_Adresd_Sedinte_Retea_Fil_ CCD

Nr. inregistrare CCD-Bucuresti____/

Citre: Unititile de invitimant preuniversitar din sectoarele 1-6, filiale ale CCD-Bucuresti
in atentia: Directorilor unititilor de inviitimant
Responsabililor de filialda CCD

Vi rugim s asigurafi prezenta responsabilului filialei CCD din unitatea de invifimant pe care
o coordonati la sedinta cu responsabilii filialelor CCD-Bucuresti, organizatdi la
, in data de , in intervalul orar , Cu urmditoarea

tematica:
1.
2

Responsabilul filialei CCD va prezenta cu aceasti ocazie urmitoarele categorii de documente:

Prezenta adresd este transmisa pe e-mailul instiugiei si vd rugdm si conformati primirea adresei, precum
si participarea responsabilului la sedinta.

Director CCD Bucuresti, Responsabil filiale la nivel CCD,
prof. prof.
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Anexa_6_Fisa_Atrib_Fil CCD

ATRIBUTII FILIALA / RESPONSABIL FILIALA
CASA CORPULUI DIDACTIC BUCURESTI
AN SCOLAR 2016-2017

Activitatea Filialelor CCD se raporteazd la prevederile Legii Educatiei Nafionale 1/2011 §i
ale OMECTS 5554/2011 privind aprobarea regulamentului de organizare §i functionare a casei
corpului didactic.

Activitatea filialelor CCD va asigura:

- promovarea inovatia i reformei in educatie,

- cadrul institutional pentru dezvoltarea personald si profesionald a personalului din invagimantul
preuniversitar, in corelatie cu standardele profesionale pentru profesiunca didacticd, standardele de
calitate §i competentele profesionale, precum si in conformitate cu politicile si strategiile nagionale in
domeniul educatiei.

- realizarea obiectivului principal al CCD: formarea continud a personalului din invigimantul
preuniversitar prin programe deformare continud, activititi cu caracter stiintific, metodic si cultural, in
conformitate cu prevederile art. 244 alin. (1) si (4) din Legea nr. 1/2011.

Prin activitdfile desfasurate la nivelul refelei de filiale CCD- Bucuregti se va avea in vedere
cd:
- activitatea care se desfisoard in i de cétre casa corpului didactic este apoliticd §i nediscriminatorie §i respecti
principiile care guverneazi invitimantul preuniversitar §i superior, precum §i invdtarea pe tot parcursul vietii
din Romania, conform prevederilor art. 3 din Legea nr. 1/2011.
- in spatiile aparfinand casei corpului didactic sunt interzise:

a)activitdfi contrare prevederilor Constitufiei,

b)activitdti ale partidelor, formatiunilor politice;

c)activitdfi de propagandd politicd sau prozelitism religios;

d)activitdfi care incalcd normele generale de moralitate.

Conform art. 21, OMECTS 5554/2011, categoriile de activitdfi care se pot desfisura in cadrul
Filialelor CCD sunt:

(1) in raport cu domeniul formare continuii a personalului din invatiméantul preuniversitar:

- desfasurarea de activitdfi in cadrul programelor de formare continud, la solicitarea CCD, sau la
_ propunerea filialei §i cu avizul directorului CCD;

(2) In raport cu domeniul activitiiti metodice, stiintifice si culturale:
- organizarea de activitdfi metodice, dupd caz, pentru personalul didactic §i didactic auxiliar din
invifamantul preuniversitar, manageri educationali, responsabili cu formarea continui, bibliotecari,
profesori documentarigti/responsabili ai centrelor de documentare §i informare, laboranti, pedagogi
scolari, informaticieni, la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
-organizarea de activitdti stiinfifice: simpozioane, conferinte, colocvii, sesiuni de comuniciri, focus-
grupuri, mese rotunde, concursuri etc., la propunerea filialei si cu avizul directorului CCD;
- organizarea de activitifi culturale: expozitii de carte, de picturd, de sculpturd, de fotografic ale
cadrelor didactice, evenimente aniversare, cercuri tematice (de lecturd, de stiinte), cu informarea
directorului CCD;
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3) in raport cu domeniul informare, documentare, consultanti:

- informarea personalului propriu asupra oportunititilor de formare continud, precum si a beneficiarilor
activititilor desfasurate la nivelul filialei, prin diseminarea materialelor informative transmise de CCD;
- asigurarea accesului la resursele educationale puse la dispozitie de CCD;
- elaborarea de portofolii tematice cu resurse educationale;
(4) in raport cu domeniul crearea/completarea si actualizarea bazelor de date:
- crearea §i actualizarea bazei de date cuprinse in fisa de identitate a Filialei;
- crearea §i actualizarea bazelor de date prvind:
- beneficiari ai activitdtilor organizate la nivelul filialei (altele decét cursurile acreditate sau alte
activitdfi soliciate de CCD care au responsabil la nivel CCD) ;
- parteneri educationali implicafi in organizarea activitigilor specifice ale filialei
(5) in raport cu domeniul editare/multiplicare si difuzare de carte, publicatii, resurse educationale:
- realizarea de materiale de tip articol, studiu, resursd educationald care si fie incércate pe site-ul
www.ccd-bucuresti.org sau publicate in Revista Atelier Didactic;
- difuzare de resurse educationale puse la dispozitie de citre CCD, in cadrul activitétilor fililei;
(6) in raport cu domeniul marketing educational, publicitate/diseminare:
- colaborarea cu CCD pentru realizarea studiului privind analiza de nevoi pentru formarea continui, in
baza instrumentelor puse la dispozitie de catre CCD aplicate categoriilor de beneficiari a activitafilor
filialei;
- promovarea resurselor educationale ale CCD si proprii filialei: oferta de formare continui a CCD,
oferta de activitagi proprii filialei, alte oportuniti{i de dezvoltare profesionali i personali;
. -raportarea citre CCD a modului de organizare, desfasurare si a rezultatelor activitatilor filialei;
(7) In raport cu domeniul parteneriate educationale:
- initierea $i derularea de parteneriate in scopul implementirii de activitifi/proiecte educationale la nivel
local/regional/national/international;
- organizarea de activitifi de petrecere a timpului liber: excursii tematice, scoli de vara, festivitai
jubiliare pentru institufii/personalititi, reuniuni, cluburi ale cadrelor didactice etc.

Atributii principale ale responsabilului filialei CCD- Bucuresti:

a) se consulti cu directorul unitatii de invétamant §i cu responsabilul pentru dezvoltare profesionali pentru
realizarea planului de activitate de la nivelul filialei;

b) asiguré legétura interinstitutionald intre filiala de care rispunde §i CCD;

c) raspunde de organizarea §i desfasurarea activitatilor filialei — pentru cele inifiate de filiale — si
colaboreaza cu responsabilul CCD pentru organizarea si desfagurarea activitégilor la solicitarea CCD;

d) participa la sedintele / convocérile CCD la care este nominalizat / invitat;

e) coordoneaza activitatile desfasurate in filiala de care rispunde;

f) elaboreaza, impreund cu organizatorii activitdtilor de la nivelul filialelor rapoartele de la finalul fiecérei
activitafi (exceptie programele de formare).
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Anexa_7_Opis_Dosar_el_Fil CCD
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Nr inregistrare CCD-Bucuresti:

PLAN DE ACTIVITATE

FILIALE CCD-BUCURESTI

AN SCOLAR 2016-2017

MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE $
CERCETARIN STINTIFICE

Nr. | Filiala

Tip
activitate

Nivel
cuprindere

fint

Semestrul

Penoada
/ data

Responsabil
organizare

Parteneri
institutionali

Rezultate
agteptate

Tipuri
rezultate

Director CCD- Bucuresti,
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Anexa_9_formular_proiect_activ_Fil_CCD
Anexa_9.1_formular_proiect_activ_Fil_ CCD

Antet unitate

NI INreg. Unitate: .........cocooveveeeece e

FORMULAR DE APLICATIE
propuneri de activitiiti pentru
Planul de Activitate — Filiale CCD — Bucuresti
An scolar 2016-2017

Pentru toate activitafile propuse de filiald, se va depune un singur dosar care va confine doar:

a) prezentul formular de aplicatie, pentru fiecare activitate propusa

b) regulamentul aprobat in CA al unitdfii de invaiamdnt principal- organizator (in cazul activitdfilor care
implicd un concurs/premiere).

Filiala propundtoare va transmite dosarul la sediul CCD-Bucuregti, Splaiul Independentei nr: 315 A, pdna la
data de 15 octombrie , unde acesta va fi inregistrat.

Dosarul va contine doar propuneri de activitdfi vizdnd un nivel de participare local(sector)/municipal/regional.
Pentru alte niveluri de cuprindere proiectele se depun la MECS, pentru introducerea in Calendarul
Activitatilor Educative la nivel National.

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele filialei aplicante:

Responsabil filiald

Coordonator activitate la nivelul filialei

Parteneri institufionali (exceptie CCD) implicati in susfinerea
activitigii

Nivel de organizare (sector, municipiu, regional- minim
reprezentanti din 4 judete + municipiul Bucuresti, national,
international)*

* Se va accepta introducerea in planul de activititi Filiale CCD a unei activitiiti:

- la nivel regional, numai daca anterior activitatea a fost desfisurati la nivel municipal, cel putin 1 an;
- la nivel national, numai dac# anterior activitatea a fost desfisurati la nivel municipal, cel putin 3 ani;
- international, numai daca anterior activitatea a fost desfiisurati la nivel national, cel pugin 1 an.

B. INFORMATII DESPRE ACTIVITATE

B.2. Precizafi tipul activita{ii principale din cadrul proiectului (concurs; festival; expozifie; scoald de vard,
simpozioane; sesiuni de comunicdri, conferinfe, work-shop-uir, mese rotunde, focus-grupuri etc).

B.3. Domeniul in care se incadreazi proiectul: (selectafi un singur domeniu, considerat principal - celelalte
domenii le stergeti din formular)

*  Domeniul cultural-artistic

* Domeniul ecologie §i protectia mediului

*  Domeniul educatie civica, voluntariat

*  Domeniul sportiv

Splaiul Independentei Nr. 315A Sector 6, Bucuresti, Roméinia www.ccd-bucuresti.org Pagina 23
Tel 0040213134901 Fax 0040213134927 ccdbuc@gmail.com




ABORDARE PROCEDURALA - Filiale CCD-Bucuresti

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE §i

CASA CORPULUI DIDACTIC CERCETARN STUNTIFICE

A MUNICIPIULUI BUCURESTI

*  Domeniul tehnic
*  Domeniul stiintific
B4: Editianr.................

B6: Bugetul activititii:

Buget total (estimativ) Din contribugie proprie a | Din aplicarea de taxe | Din alte surse
organizatorilor de participare (sponsoriziri, donatii etc)

B7: Activitatea este cu participare: directd [ | indirecti [__| online [__|

C. PREZENTAREA ACTIVITATII (maximum 2 pagini)

D.1. Argument justificare, context (analizi de nevoi);

D.2. Scopul activitagii;

D.3. Obiectivele specifice ale activitagii;

D.4. Descrierea grupului {inta céruia i se adreseazi activitatea;

D.5. Beneficiarii directi i indirecti;

D.6. Perioada / data de desfasurare a activitaii;

D.7. Locul desfasuririi;

D.8. Descrierea pe scurt a activitafii.

D.9. Rezultate calitative §i cantitative agteptate ca urmare a desfasuririi activitigii
D.10. Modalitéti de monitorizare si de evaluare ale activitaii

D.11. Activitdfi de promovare/mediatizare §i de diseminare pe care intentionafi si le realizati

Precizéiri si clarificéri

in prezentarea activititii se va fine cont de urmatoarele aspecte:

- Activitatea propusd trebuie si se adreseze unei/unor nevoi reale a/ale grupului fintd si si corespunda
caracteristicilor acestuia.

- Originalitatea se referd la modul de abordare problema identificatd, comparativ cu alte demersuri similare,
strategiilor utilizate, instrumentelor si materialelor rezultate ca urmare a desfiguririi activitaii.

- Sustenabilitate inseamnd continuare §i dezvoltare (participantii vor utiliza achizifiille dobandite prin
participarea la activitate in domeniul de activitate, cdt si in inifierea unor noi activitifi). Sustenabilitatea
inseamna durabilitatea in timp a rezultatelor si multiplicarea acestora.

- Relevanta se referi la nivelul, numirul si complexitatea activititilor de promovare si diseminare.

Propunerea de activitate a fost discutat §i aprobati in CA al unititii de invajimant din data

Director unitate de invifimant,

Responsabil filialda CCD,
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