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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ALEGERILOR PENTRU
CONSILIUL SCOLAR AL ELEVILOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau reviziei

in cadrul editiei procedurii de lucru:

Nr. Elemente Prenumele si Functia Data Semniitura
crt. privind numele
responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4. S.
1.1. Elaborat ELENA Inspector scolar | 14.09.2015
STEFAN pentru
act1v1tqte? W&N
educativa '
scolara si
extragcolard TSN
1.2. Verificat DIANA Inspector scolar | 14.09.2 5 %f‘*&
MELNIC general adjunct o[i nok
1.3. Aprobat IONEL-FLORIAN | Inspector scolar 14.09.&5@5 B &
LIXANDRU general ﬁka -
&,
N e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor
Nr. | Editia/ revizia Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. | in cadrul editiei revizuiti revizuire aplica prevederile
editiei/ revizuirii
editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. | Editial - - 14.09.2015




Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti

Departamentul
activititi extrascolare si
educatie permanenta

Procedura operationala privind
organizarea i desfasurarea
alegerilor pentru
Consiliului Scolar al Elevilor

Editia I
Nr. exemplare: 2

Revizia 1
Nr. exemplare: 2

Pagina 2

Exemplar 1

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/ revizie in cadrul editiei procedurii

de lucru:
Nr. | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Prenume si nume | Data Semniitura
crt. | difuzirii | nr. primirii
1. 2 3. 4. 8. 6. T
3.1. | Aplicare | 1 Conducere Inspector Ionel Florian '
scolar general Lixandru \7‘2"7 v
3.2. | Aplicare | 1 Conducere Inspector Diana Melnic / / 2
scolar general oﬂ i
adjunct C‘7
3.3. | Aplicare | 1 Activitati Inspector Elena Stefan
educative scolar W i
extragcolare §i LA
educatie
permanenti
3.4. | Aplicare | 6 Management Inspector Tania Andrei
institutional scolar Felicia Gheorghe
Neacsu loana
Postescu Gabriela
Stroescu Marilena
Popa-lacob
Florica
3.5. | Aplicare | 1 Personal Directori si Conform adresei
didactic Coordonatori ISMB
pentru nr. 2(590 din
proiectesi | 2. 04 20¢J
programe
scolare si
extragcolare
3.6. | Aplicare | 1 Personal Cadre Conform adresei
didactic didactice ISMB
nr. ) 290 din_
U 2 g 2wt
3.7. | Arhivare | 1 Arhivi Arhivar Oteleanu Rodica
3.8. Alte - - -
scopuri
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4. Scopul
Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a alegerii Consiliului

Scolar al Elevilor si numirea membrilor Biroului Executiv al Consiliului $colar al Elevilor.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplicd in unititile de Invitimant de stat sau particulare din

Municipiul Bucurestie care au ciclul gimnazial sau ciclul liceal §i va fi dusa la indeplinire prin
grija directorilor unitatilor de invatiméant

6. Documente de referinta

a) Regulamentul de Organizare si Functionare a Consiliului National al Elevilor,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.
4247 din 21.06.2010;

b) Regulamentul de Organizare si Functionare al Unititilor de Invaaméant
Preuniversitar, aprobat prin Odinul ministrului educatiei nationale 5115 din
15.12.2014, titlul VII, capitolul 3;

¢) Metodologia de organizare si desfasurare a alegerilor din cadrul Consiliului
Elevilor, aprobati prin Hotdrarea Biroului Executiv al Consiliului National al
Elevilor nr. 118 din 21.08.2015.

7. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Proceduri operationala

2, E Elaborare

3. \Y% Verificare

4, A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CA Consiliul de administratie

8. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
9, CMEB Consiliul Municipal al Elevilor Bucuresti
10. CSE Consiliul Scolar al Elevilor

il BEx Birou Executiv

12. CNE Consiliul National al Elevilor
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Alegerile functiilor din cadrul Consiliului Scolar al Elevilor se desfisoard in
conformitate cu Metodologia de organizare si desfasurare a alegerilor din cadrul consiliului
elevilor, aprobati prin Hotérdrea Biroului Executiv al Consiliului Nafional al Elevilor nr. 118
din 21.08.2015, denumiti in continuare Metodologia de alegeri.

8.2. Dacid un elev a fost ales intr-o functie din cadrul Biroului Executiv al Consiliului
Scolar al Elevilor pentru un mandat de maximum 2 ani, In anul scolar 2014-2015, si nu se afla
in clasa a XlII-a acesta are dreptul de a-si continua mandatul functiei si in anul scolar 2015-
2016. Pentru continuarea mandatului trebuie transmisd o notificare presedintelui Consiliului
Municipal al Elevilor Bucuresti, pana la data de 18 septembrie 2015.

8.3. Reprezentantul clasei in Consiliul $colar al Elevilor este ales, cu majoritate
simpld, dintre elevii clasei din care provine, la inceputul anului scolar.
Termen: 16 septembrie 2015

PROMOVAREA ALEGERILOR

8.4. Consiliul Scolar al Elevilor este convocat pentru a se prelucra Metodologia de
alegeri.
Termen: 18 septembrie 2015

8.5. Biroul Executiv al Consiliului Scolar al Elevilor are obligatia de a anunta si
promova organizarea alegerilor prin afisarea posturilor vacante din cadrul structurii a
informatiilor relevante , pe site-ul unitatii de inva{imant si la avizierul unitatii de invatimant.
Perioada: 14-30 septembrie 2015

DEPUNEREA S$I VALIDAREA DOSARELOR DE CANDIDATURA

8.6. Poate candida pentru functiile vacante din cadrul Biroului Executiv al Consiliului
Scolar al Elevilor orice elev al unitétii de inva{amant.

8.6.1. Elevii care doresc sa se inscrie in procesul electoral pentru ocuparea unei functii
in cadrul Biroului Executiv al Consiliului Scolar al Elevilor depun un dosar de candidaturi la
Comisiei de concurs si validare si isi vor depune candidatura pe platforma suport a Consiliului
Elevilor, www.wedu.ro .

Termen: 30 septembrie.
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8.6.2. Dosarele de candidaturd vor fi analizate de citre Comisia de Concurs si
Validare. Un dosar de candidatura se considera valid daci acesta contine doari formularul de
candidaturé, care este Anexa 2 la metodologia de alegeri pentru consiliul elevilor, pe care o
gasiti pe site-ul, www.consiliulelevilor.org, la sectiunea ,,Documente publice”. Comisia de
concurs si validare afiseaza, ulterior, lista dosarelor de candidatura validate.

Perioada de validare: 1-2 octombrie 2015

8.7. Comisia de concurs si validare este constituit din:
a) Presedinte — presedintele consiliului scolar al elevilor, aflat in exercitiu;
b) Vicepresedinte — vicepresedintele consiliului scolar al elevilor, aflat in exercifiu;
¢) Secretar — secretarul consiliului scolar al elevilor;
d) Observator permanent — consilierul educativ al unititii de invitimant.

DESFASURAREA PROCESULUI ELECTORAL

8.8. Candidatii ale caror dosare de candidaturi au fost validate de citre Comisia de
concurs si validare sunt inscrisi in procesul electoral si isi vor sustine candidatura in fata
colectivului de elevi al unitétii de invitimant, cel tirziu in ziua premergitoare votului.

8.9. Campania inceteaza in ziua premergitoare voturilor.
Perioada de campanie: 1-7 octombrie 2015

8.10. Comisiea de concurs si validare are obligatia de a pregiti, cu ajutorul conducerii
unitdfii de invafimant, buletinele de vot si listele cu elevii care vor vota. Buletinele de vot se
vor tipari separat pentru fiecare functie (presedinte, vicepresedinte, secretar).

8.11. Alegerile se pot organiza in dous moduri:

I Votul secret al membrilor Adunirii generale a consiliului elevilor din unitatea de
invafdmant cu urna mobila prin clase;

II. ~ Votul secret al membrilor Adunirii generale a consiliului elevilor din unitatea de
invifamant prin amplasarea urnei intr-un loc vizibil si accesibil, supravegheat in
permanentd de un membru al Comisiei de concurs si validare.

Perioada de desfasurare a procesului de vot: 8-9 octombire 2015

8.12. Secretarul Comisiei de concurs si validare intocmeste procesul-verbal in care

consemneazd modul in care s-au desfasurat alegerile, precum si rezultatele procesului
electoral.

—
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8.12.1. Este declarat cAstigitor candidatul care a intrunit majoritatea simpld a voturilor
valabil exprimate.

8.13. Presedintele comisiei, cu ajutorul conducerii unitatii de invatamant, prin
Compartimentul Secretariat, are obligatia de a transmite prin adresd oficiald componenta $i
datele de contact ale membrilor noului Birou Executiv. Adresa este trimisa cétre Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti si Consiliului Municipal al Elevilor Bucuresti.

Termen: 15 octombrie 2015.

9. Responsabilitati

Comisia de concurs si validare — organizarea si desfagurarea alegerilor

Coordonatorii de proiecte si programe educative scolare si extrascolare — asigurarea
organizarii $i desfagurdrii alegerilor §i transmiterea datelor de contact ale membrilor noului
Birou Executiv.

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti si Consiliul Municipal al Elevilor
Bucuresti — centralizarea datelor membrilor Biroului Executiv al Consiliului Scolar al
Elevilor.

10. Date de contact:
Consiliul National al Elevilor

E-mail: contact@consiliulelevilor.org
Site: www.consiliulelevilor.org

Consiliul Municipal al Elevilor Bucuresti
E-mail: consiliulelevilorbucurestif,gmail.com

Presedinte: Catdlin-Andrei Turtica ( Colegiul National de Infotmaticd ,,TUDOR VIANU”,
telefon: 0762.399.311, e-mail: andreiturtica.ce/@outlook.com )

Prim-vicepresedinte: Cristiana-Roxana Mirea, telefon: 0725 769 262

Prim-vicepresedinte: Alexandru-Marian Tanase, telefon: 0734 495 712

Prim-vicepresedinte: Adiana-Maria Dragomir, telefon: 0731 079 299

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
Inspector scolar pentru activitafi educative extragcolare: prof. Elena S$tefan
E-mail: elenstefan@gmail.com



