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Catre,

Conducerile unititilor de invatimant preuniversitar particular din Municipiul
Bucuresti

In vederea ocupirii functiilor de conducere vacante din unititile de invatimant preuniversitar
particular din municipiul Bucuresti, in conformitate cu prevederile art. 83 alin. (4) din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2020-
2021, aprobata prin OMEN nr. 5259/2019, cu modificarile si completarile ulterioare si cu cele ale
Calendarului mobilitatii personalului didactic din invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2020-
2021, conducerile unitatilor de invatamant au obligatia de a desfasura activitdtile si de a depune la ISMB,
sectoarele 1- 6 (in functie de sectorul pe raza caruia se afld unitatea de invatdmant) urmatoarele:

I. Pentru functiile de director si director adjunct ocupate conform prevederilor art. 254" alin. (3), lit.
(a), ,prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanei juridice finantatoare, la
propunerea consiliului de administratie al unitéitii de invatiméant particular, a unui cadru didactic
din cadrul unitatii de invatimant respective sau a unui cadru didactic pensionat”

1. Consiliul de administratie al unititii de invatamant propune (prin hotarare) un cadru
didactic din unitatea de invatimant respectiv un cadru didactic pensionat pentru ocuparea functiei de
conducere respectiva (director sau director adjunct);

2. Consiliul Director al Fundatiei/Asociatiei/Societatii, in baza propunerii consiliului de
administratie al unitatii de invatamant, hotardste numirea cadrului didactic pentru ocuparea functiei de
conducere;

3. Persoana juridica finantatoare emite decizia de numire a cadrului didactic in functia de
conducere respectiva;

4. Persoana juridica finantatoare comunica ISMB sector 1-6 (in functie de sectorul pe raza
caruia se afla unitatea de Invatdmant) decizia de numire (vezi modelul propus de ISMB), insotitd de
urmatoarele documente:

a.  Adresa de inaintare a deciziei de numire (catre ISMB prin care anuntd numirea in
functia de conducere a cadrului didactic, la propunerea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant, in care se precizeaza adresa de corespondenti/e-mail) - original

b.  Ordinul de ministru privind autorizarea/acreditarea unitatii de invatamant - copie.

c.  Procesul-verbal al consiliului de administratie al unitatii in care s-a hotarat
propunerea cadrului didactic pentru ocuparea functiei de conducere - copie.

d.  Hotararea Consiliului Director al Fundatiei/Asociatiei/Societdtii, privind numirea
cadrului didactic pentru ocuparea functiei de conducere - copie.

e.  CV-ul cadrului didactic propus - copie.

f.  Documentul care atestd statutul de angajat al unitatii de invatamant (decizia de
numire pe post sau contractual de muncd) sau, dupd caz, decizia de pensionare a persoanei numite in
functia de conducere - copie.

g.  Acte de studii (diploma bacalaureat, licenta, masterat, doctorat, dupa caz) - copie.

h.  Grade didactice (gradul definitiv, gradul II, gradul I) - copie.



i.  Copie BI/CL

5. Inspectoratul scolar informeaza persoana juridica finantatoare despre eventualele nereguli
constatate, prin adrese scrise, transmise pe adresa de corespondenta/e-mail precizate in adresa de Tnaintare
de la pct. 4.a.

II. Pentru functiile de director si director adjunct ocupate conform prevederilor art. 254" alin. (3), lit.

(b), ,prin detasarea in interesul invataimantului a cadrelor didactice titulare in invitimantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unititi de invatamsint particular, la
propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanelor solicitate,
prin decizie a inspectorului scolar general”

1. Consiliul Director al Fundatiei/Asociatiei/Societatii, hotaraste:

a. ocuparea functiei de director/director adjunct prin detasarea unui cadru didactic
titular;

b. cadrul didactic care va fi propus spre detasare prin decizie a inspectorului scolar
general;

2. Cadrul didactic titular propus, completeaza acordul de detasare (vezi modelul ISMB);
3. Persoana juridica finantatoare comunica ISMB sector 1-6 (In functie de sectorul pe raza
caruia se afla unitatea de invataméant) urmatoarele documente:

a. Ordin MEN de infiintare (autorizare, acreditare) - copie;

b. Propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare privind detasarea cadrului
didactic titular in functia de conducere in care se precizeazi adresa de corespondenta/e-mail) -
original;

c. Hotirarea Consiliului Director al Fundatiei/Asociatiei/Societdtii, privind
propunerea detasarii cadrului didactic pentru ocuparea functiei de conducere - copie.

d. Acordul cadrului didactic propus privind detasarea in functia de conducere -
original.

e. CV-ul cadrului didactic propus - original, semnat.

f.  Decizie numire pe post (titularizare) a cadrului didactic propus - copie.

g. In cazul cadrelor didactice titulare in unititi de invitimant preuniversitar
particulare, adeverinta care sa ateste indeplinirea prevederilor art. 2 alin. (2) din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2020-
2021, aprobata prin OMEN nr. 5259/2019, cu modificérile si completarile ulterioare (,,Statut de cadru
didactic  titular in sistemul de invatamant preiuniversitar este dovedit prin  documentele de
mmire/tramsferare/repartizare pe post/catedra - ordin de ministru decizii ale Inspectorului Scolar General., dispozitii
de repartizare - emise de iinstitutiile abilitate in acest sens: Ministerul Educatiei Nationale, inspectorate scolare,
comisii nafionale de repertizare si prin contractul individual de munca pe perioada nedeterminata.”)- copie.

h. Acte de studii (diploma bacalaureat, licentd, masterat, doctorat, dupa caz) -
copie.

Grade didactice (gradul definitiv, gradul I, gradul I) - copie.
Copie BI/CIL.
Adeverinta corpul de experti (unde este cazul) - copie.
Adeverinta de vechime in invatamant - original.

4. Inspectoratul scolar analizeaza documentele si, dupa caz:

a. Emite decizia de detasare in interesul invatdmantului pentru ocuparea functiei de
conducere. Decizia va fi preluata de reprezentantul unitatii de invatamant de la ISMB- sector 1-6, la care
au fost depuse documentele.

6. Informeaza persoana juridicd finantatoare despre eventualele nereguli constatate, prin
adresa scrisd, transmisa pe adresa de corespondentd/e-mail precizata in adresa de la pct. 3.b.

ol

Documentele mentionate la punctul I vor fi transmise la ISMB-sector 1-6 pana la data
de 28 august 2020, iar cele de la punctul II pana la data de 14 august 2020.



