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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data |Semnatura
crt operatiunea
1 2 3 4
Inspector scolar
Irina RAT pentru invatamant
1.1. Elaborat profesional si tehnic
Alina SCAFA Consilier
informatizare
. i Inspector Scolar
1.2. Verificat Gabriela POSTESCU "
General Adjunct
: I tor Scol
1.3. Avizat Teodora BENTZ (Speetol seo'at
General Adjunct
Vlad Florentin Inspector Scolar
L4 Aprobat DRINCEANU General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia sau, dupa caz, . ...| Modalitatea aplica prevederile
Nr. A ... |Componenta revizuita ... e ...
revizia in cadrul editiei reviziel editiei sau reviziei
ort editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I 2016
2.2. Editia IT 2018
2.3 Revizia 1 2021
2.4. Revizia 2 2022
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia, sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul |Exemplar Nume si Data

Nr. DO Compartimentul Functia - . ..|Semndtura
Crt difuzarii enr. prenume |primirii
1 2 3 4 5 6
Conducerea unitatilor

3.1. | Informare 1 - de Invatamant

profesional

Consiliul de .

3.2. | Aprobare 2 Administratie Presedinte CA

* Directorii
unitdtilor de
invatamant
profesional

* Dirigintii claselor
de profesionala

* Membrii comisiei
pentru aprobarea
bursei profesionale
pentru elevii care

3.3. | Aplicare 1

- Invatamant
34 Evidenta / 3 profesional si
"~ | Arhivare tehnic -

Contabilitate

4. Scopul procedurii operationale
Stabileste modalitatea de functionare a comisiei pentru acordarea sprijinului financiar
lunar de 200 lei, conform HG nr 1062/2012, elevilor inscrisi in Invatdmantul profesional
inclusiv invatamantul dual pentru nivelul 3 de calificare profesionald, prin programul national
de protectie sociala ,,Bursd profesionala”.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de comisia municipiului Bucuresti desemnata prin decizie a
inspectorului scolar general si de cdtre comisiile “Bursa profesionald” constituite in unitatile de
invatamant profesional.

"Bursa profesionald" se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, a
pregatirii practice si pe timpul pregatirii si sustinerii examenului de certificare a calificarii
profesionale.

Elevii declarati repetenti nu beneficiaza de "Bursa profesionald" pentru anii de studiu
pe care 1i repeta, cu exceptia cazurile de prelungire a studiilor din motive medicale.

"Bursa profesionald" se acorda pe baza de cerere, formulatd de elevul major ori de
parintele sau persoana care exercita autoritatea parinteasca pentru elevul minor.

Cererea de acordare a "Bursei profesionale" se Inregistreaza pentru fiecare an scolar,
in perioada 15-25 septembrie, la unitatea de invatamant la care elevul este inscris (Anexa 1 si
Anexa 2).
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Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale
Hotararea de Guvern Nr. 951 din 2017, publicata in M.O. Nr. 24 din 10 ianuarie
2018, privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeazad invatamantul profesional si profesional dual;

Legea Educatiei Nationale 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

HG 1062/2012 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru
elevii care frecventeaza invatdmantul profesional;

Statutul elevului nr 4742/10.08.2016;

Regulamentul de organizare si functionare in invatamantul preuniversitar nr 4183/4

iulie 2022.

6. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

6.1.

Definitii ale termenilor

BURSA PROFESIONALA

Sprijin financiar lunar de 200 lei, acordat de catre
Guvernul Romaniei, tuturor elevilor care
frecventeaza  Invatamantul profesional  si
profesional dual

SUBVENTIONARE

A ajuta, a sustine cu subventii

EFICACITATE

Masura in care activitdtile planificate sunt
realizate si sunt obtinute rezultatele planificate

PROCEDURA OPERATIONALA

Procedura  operationalda - prezentarea
formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmariti, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat, in vederea realizdrii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

MONITORIZARE

Supraveghere si inregistrare

6.2.

7.

Abrevieri ale termenilor

PO - Procedura operationala
CA - Consiliu de Administratie

CNDIPT - Centrul National de Dezvoltare a Invitimantului Profesional si Tehnic
ISMB - Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

Descrierea procedurii operationale

7.1. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale afiseaza la loc vizibil prevederile
legale referitoare la ..Bursa Profesionala”;

7.2. Primeste de la unitatile de invatamant si centralizeazd listele cu potentialii
beneficiari ai Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald” si
raporteaza catre ME-CNDIPT pana pe data de 3 octombrie, lista finala (Anexa 3);
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7.3. Primeste de la unitatile de invatdmant si centralizeazd listele cu potentialii
beneficiari ai Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald”
(Anexa 4);

7.4. Primeste de la unitatile de invatdmant si centralizeaza listele cu potentialii
beneficiari ai Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala”,
monitorizand numarul absentelor nemotivate /lunar (Anexa 5);

7.5. Centralizeazd numarul potentialilor beneficiari ai Programului national de
protectie sociala "Bursa profesionald" la nivelul municipiului Bucuresti, cu
detaliere lunard, pe medii de rezidentd al scolilor (rural/urban), pe sexe
(feminin/masculin) (Anexa 3 - CND1PT);

7.6. Colecteaza Rapoartele anuale ale unitatilor de invatamant privind impactul social

direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala" si realizeaza
Raportul anual la nivelul municipiului Bucuresti;

7.7. Transmite catre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei
profesionale" din cadrul Ministerului Educatiei Raportul anual al municipiului
Bucuresti privind impactul social direct al Programului national de protectie sociald
"Bursa profesionala";

7.8. Colecteaza rapoartele anuale ale unitatilor de invatamant privind impactul indirect
al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionald" si realizeaza
Raportul anual la nivelul municipiului Bucuresti, care va fi facut public pe site-ul
inspectoratului scolar al municipiului Bucuresti n termen de cinci zile lucratoare
de la finalizarea anului scolar:

7.9. Transmite cdatre Comisia nationald pentru monitorizarea acordarii "Bursei
profesionale" din cadrul Ministerului Educatiei Raportul anual al
judetului/municipiului Bucuresti privind impactului social indirect al Programului
national de protectie sociala "Bursa profesionald". in termen de 5 zile lucratoare de
la finalizarea anului scolar.

7.10. Inspectoratul scolar al municipiului Bucuresti transmite citre Comisia nationala
pentru monitorizarea acordarii "Bursei profesionale™ din cadrul Ministerului
Educatiei urmatoarele:

a)  panad la data de 3 octombrie a fiecarui an scolar lista nominala cu potentialii
beneficiari ai bursei profesionale din anul scolar curent;

b)  inprimele 10 zile lucratoare ale fiecarei luni suma solicitata pentru plata bursei
profesionale pentru luna anterioara, alaturi de lista beneficiarilor bursei profesionale si a
celor care nu primesc bursa profesionald, precizandu-se si motivul neacordarii bursei
profesionale (Anexa 3 - CNDIPT);

c)  in primele 3 saptdmani dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind
impactul social direct al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala";

d)  in primele 3 saptamani dupa finalizarea anului scolar, Raportul anual privind
impactul indirect al Programului national de protectie sociald "Bursa profesionala".
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¢ Orice modificare a listei potentialilor beneficiari si a sumelor estimate a fi necesare
pentru plata bursei profesionale se realizeaza de catre Comisia municipiului Bucuresti
de monitorizare a acordarii bursei profesionale pe baza documentelor transmise de
unitatile de invatamant. Inspectoratele scolare transmit cétre Comisia nationald pentru
monitorizarea acordarii "Bursei profesionale" din cadrul Ministerului Educatiei toate
aceste modificari.

8.  Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
8.1. Inspector scolar general al Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti:
e Aproba prezenta procedurd, editiile si reviziile acesteia;
e Monitorizeaza activitatea de acordare a burselor profesionale.
8.2. Inspector scolar pentru invatamant profesional si tehnic desemnat prin decizie va:
e Asigura resursele necesare pentru editarea, pastrarea si difuzarea
documentelor,
e Monitorizeaza activitatea comisiilor de la nivelul unitatilor scolare de
acordare a burselor profesionale.
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9.  Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1
CERERE

(Unitatea de Tnvatamant
Nr./

CERERE
pentru subventionarea de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza
invatamantul profesional si iInvatdmant dual prin Programul national de protectie sociala
,,Bursa Profesionala*’

Subsemnatul ..., domiciliat Tn.....ceoeveiriiiiiiieee e,
CI/BIl.......cccueen.... CNP..oeieee parinte/persoand care exercitd autoritatea
parinteasca a eleVUIUI/EIEVEI ...........ccoveiiiieiec e, dinclasa ........... de
la ., nascut(d) in data ........cccoeeveriiveennns , In localitatea .........coocevviiveeiiien e,
avand CI/BI , CNP solicit acordarea bursei, destinata elevilor care

frecventeaza Invatdmantul profesional si tehnic.

Semnatura reprezentatului legal,
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Anexa 2

Unitatea de invatamant
Nr./

CERERE
pentru subventionarea de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza
invatamantul profesional si invatamant dual prin Programul national de protectie sociala
»Bursa Profesionala”

Subsemnatul , domiciliat in , Cl/BI ,

CNP , elev in clasa , la solicit acordarea sprijinului

financiar din cadrul Programului national de protectie sociald ,,Bursa profesionald”, destinat

elevilor care frecventeaza Invatdmantul profesional.

Semnatura elevului
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Unitatea de invatamant.......

Nr inreg. unitate......... [evesssaresnes

Situatia statistica generala
privind numarul de elevi inscrisi in invatimantul profesional la data de
3 octombrie

Numarul de elevi inscrisi in invatamantul profesional
la data de 3 octombrie

Unitatea de invatimant in clasa a XII-a

(invatamant Total
special)

in clasa | in clasa | in clasa
alX-a a X-a a Xl-a

Noti: Tabelul va contine datele privind toti elevii care au dreptul sa beneficieze de bursa
profesionala, inmatriculati la invatamantul profesional, de stat, particular, de masa si

special, inclusiv la invatimantul dual, in programele a doua sansi si in Centrele scolare
de educatie incluziva.

Director, Responsabil burse profesionale
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<< Antet unitate de invatamant >>

Catre

Anexa 4

Nr. inreg unitate/

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti in atentia

Comisiei Municipale ,,Bursa profesionala"

Va comunicam numarul de burse acordate in cadrul Programului national de protectie

sociala "Bursa profesionald", pentru elevii care frecventeazd cursurile Invatamantului

profesional,
in luna an scolar
Nr. - Nr elevi Nr. elevi beneficiari
ort Clasa Specializarea

inscrisi

bursa

TOTAL

Presedinte comisie burse,

Membri comisie:
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Antet unitate scolara Anexa 5
Nr. inreg.
SITUATIA

monitorizarea numirului de absente nemotivate, pentru elevii care frecventeaza cursurile invatamantului profesional,
beneficiari ai Programului national de protectie sociala "Bursa profesionala'-

Luna an
Numarul de absente nemotivate Total A beneficiat de "Bursa profesionala"
an scolar absente (DA/NU) Motivul suspendarii bursei
Numele si (se vor mentiona criteriile
Nr Clasa prenume]e CNP dent.aacordarea.burselA
crt elevului . profesu;nz?lle Flenglonate in
Bl >0 ol = =S| c| = Bl+|l >| o o) '8l el = art. /,alin. ....... ,
g181218&|22%8|3|52 3182882222 |2|2| din HG 951/2017)
1 0
2 0
0
0
0
0
TOTAL absente / luna 0 |[0|0O|0OjOjO|0O|0O|0O]|O]|O

Presedinte comisie,
Membri comisie:
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Nr. inreg.

Anexa 3 CNDIPT

, luna

Suma aferenta bursei profesionale primite

Denumirea de elev in anul scolar _ in luna
8 Judetul /
completa a T Forma de
unitatii de municipiul invatamant pe care . - Suma nit3
Nr. | Nume si R Bucuresti din Domeniul | Calificarea cuvenita
> | CNP | invatamant a frecventat-o Clasa “\ oo elevului .
crt. | prenume R care face parte . de pregatire | profesionala . Motivul pentru care
in care a fost Unitatea de elevul (profesional/ (se va pune 0 daca nu a primit bursa (se
scolarizat s A dual elevul nu are dreptul P o
elevul invatamant .. . completeaza doar
u sd primeasca din g
. . < daca este cazul)
diverse motive bursa
pe luna respectiva)
1

Presedinte comisie,

Membri comisie:
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10. Cuprins
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