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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

1.1 | Aprobat Vlad Florentin DRINCEANU | Inspector Scolar General | 25.10.2023

1.2 | Avizat Ruxandra Eugenia REGALIA | Inspector Scolar General | 25.10.2023
Adjunct, Presedinte
Comisia de mobilitate

1.3 | Verificat Amalia STOENESCU Inspector Scolar General | 25.10.2023
Adjunct
1.4 | Elaborat Marilena Daniela Inspector scolar 25.10.2023
STROESCU

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1 | Editia | - -
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector Vlad Florentin 25.10.2023
Scolar General DRINCEANU
3.2 | Avizare 1 Comisia de Inspector Ruxandra Eugenia 25.10.2023
mobilitate Scolar General REGALIA
Adjunct
3.3 | Verificare |1 Conducere Inspector Amalia STOENESCU | 25:10.2023
Scolar General
Adjunct
3.4 | Aplicare 1 Managementul Inspectori Inspectori scolari pentru | 25102023 | Transmitere
resurselor umane scolari managementu| resurselor electronica
umane
3.5 | Aplicare 1 Conducerile Directori/direct Directori 2510.2023 | Transmitere
unitatilor de ori adjuncti ai electronica
invatamant unitatilor de
preuniversitar de invatamant
stat preuniversitar
3.6. | Aplicare 1 Comisiile din Membrii Presedintii comisiilor | 25102023 | Transmitere
unitatile de comisiilor electronica
invatamant
preuniversitar de
stat
3.7 | Arhivare 1 Secretariat Secretar/arhivar 25.10.2023
arhiva
3.8 | Informare 1 Informatizare Sef serviciu Gabriela RUSU 25.10.2023 | Transmitere
Informatizare electronica
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Scopul specific al acestei proceduri este de a aplica prevederile Legii
invatamantului preuniversitar Nr. 198/2023 si a Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024,
aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificéarile si completdrile ulterioare (numita in
continuare Metodologie), pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor raimase neocupate si a
celor vacantate pe parcursul anului scolar 2023-2024,

4.2 Stabileste pasii procedurali privind organizarea concursurilor de ocupare a
posturilor/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2023 — 2024 in unitatile de
invatamant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti;

4.3 Asigurd modul de realizare a activitatilor si a documentatiei adecvate necesare
desfasurarii activitatilor in vederea incadrarii cu personal didactic calificat pe posturile
didactice care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-2024;

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in auditare si/sau control, iar pe

director in procesul decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica in situatia in care posturile didactice/catedrele eliberate pe
parcursul anului scolar 2023-2024 nu pot fi ocupate la nivelul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti.

Prevederile procedurii se aplica in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din
municipiul Bucuresti care organizeaza si desfasoara individual, in consortii scolare sau asocieri
temporare la nivel local concursuri pentru ocuparea posturilor/catedrelor care se vacanteaza in
timpul anului scolar 2023-2024 in vederea angajdrii cu contract individual de munca pe

perioada determinatd a personalului didactic de predare calificat.

Exemplar
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6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
a) Legislatie primara

— Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023;

— Ordinul Ministerului Educatiei nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior;

— Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitdtilor publice;

— Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

b) Legislatie secundara

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 153/2017 — Legea salarizarii din fondurile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul ministrului educatiei nr. 3.656/2023 pentru aprobarea Centralizatorului privind
disciplinele din 1invdtdmantul preuniversitar, domeniile si specializdrile absolventilor
invatamantului liceal pedagogic, postliceal si superior, probele de concurs valabile pentru
incadrarea personalului didactic din Tnvatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru
examenul national de definitivare In invatamant 2023;

c¢) Alte documente legislative

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40 (0)21 210 75 34
+40 (0)21 210 75 35
Fax: +40 (0)21 210 48 51
office@ismb.ro
www.ismb.edu.ro

4169



http://www.ismb.edu.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI

=

INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de
MUNICIPIULUI BUCURESTI >

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |
Privind

Organizarea concursurilor de ocupare a posturilor/ | Révizia: 0
catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-

invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti

Managementul resurselor

Domeniul:

umane

Exemplar
nr.:1

- Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de Ministerul Educatiei, cu

implicatii in mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in

anul scolar 2023-2024.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura

operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual

Metodologie -

cadru

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin OME nr.
6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare

Metodologie

Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar in
unitatile de Tnvatamant, aprobata prin OMEN 4959/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare

Centralizator

Centralizatorului privind disciplinele din Invatamantul preuniversitar, domeniile
si specializarile absolventilor Invatdmantului liceal pedagogic, postliceal si
superior, probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, precum si disciplinele pentru examenul national de
definitivare n Invatamant 2023, aprobat prin OME nr. 3.656/2023 si Anexele
Centralizatorului aprobate prin OMEC 3347/2020

Posturi didactice

Totalitatea orelor normate conform planurilor - cadru de invatamant in vigoare,

pe baza proiectelor planurilor de scolarizare propuse pentru anul scolar 2023-
2024

Personal calificat

Personal care indeplineste toate conditiile de ocupare a postului solicitat
conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de pregatire prevazute la
art. 3, alin (2) — (6) din Metodologia — cadru si care prezinta avizele si /sau
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atestatele necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor ramase
vacante/rezervate

7. Titular al Prin cadre didactice titulare in sistemul national de invatamant preuniversitar, in

sistemului national sensul Metodologiei - cadru, numite in continuare cadre didactice titulare, se au

’ in vedere cadrele didactice care au contract individual de munca pe perioada
de invafimant nedeterminata
8. Personal angajat in | Personal care are contract de munca incheiat in alte domenii de activitate si care
alte domenii de indeplineste toate conditiile de ocupare a postului solicitat conform prevederilor
. . Centralizatorului si a conditiilor de pregatire psihopedagogica prevazute la art.

activitate (asociat) 3 alin. (2)-(6) din Metodologia - cadru si care prezinta avizele si atestatele
necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor raimase
vacante/rezervate;

9. Personal didactic Personal care a avut calitatea de cadru didactic titular sau angajat pe perioada

pensionat determinata in invatamant, are decizie de pensionare sau a solicitat pensionarea
incepand cu 1 septembrie 2023 si care indeplineste toate conditiile de ocupare a
postului solicitat conform prevederilor Centralizatorului si a conditiilor de
pregatire psihopedagogica prevazute la art. 3 alin. (2)-(6) din Metodologia -
cadru si care poseda avizele si atestatele necesare pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor ramase vacante/rezervate;

10. | Catedre incomplete | Catedre care sunt formate din mai putine ore decat norma didactica pentru
cadrele didactice participante la etapele de mobilitate.

11. | Post rezervat Post ocupat pe perioada nedeterminata sau determinata in etapele de mobilitate
de catre cadre didactice calificate pentru care s-a suspendat contractul de munca
in conditiile legii.

12. Post vacant Post ocupat in etapele de mobilitate de catre personalul pentru care s-a incetat
contractual individual de munca in conditiile legii.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.

Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. ME Ministerul Educatiei
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2. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
3. CA Consiliul de Administratie
4. MRU Managementul Resurselor Umane

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalitati

Publicarea posturilor eliberate pe parcursul anului scolar 2023-2024

Posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteaza in unitatile de
invatamant preuniversitar de stat pe parcursul anului scolar, pe termen scurt, de cel mult 60 de
zile, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor de invatamant care au posturi
didactice neocupate, personalului didactic calificat, prin decizie a directorilor, in baza hotararii
consiliilor de administratie ale unitatilor de invatdmant.

In mod exceptional, posturile didactice/catedrele vacante/rezervate raimase neocupate,
in lipsa personalului didactic calificat, se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatilor
de invatamant care au posturi didactice neocupate, prin decizie a directorilor, pe termen scurt,
de cel mult 30 de zile, personalului didactic fara studii corespunzatoare postului, urmand ca in
aceasta perioada sa se organizeze concursuri/testari pentru ocuparea acestor posturi.

Directorii unitatilor de invatamant preuniversitar de stat in care se vacanteaza posturi
didactice/catedre pe o durata mai mare de 60 de zile transmit posturile didactice/catedrele la
ISMB, iar lista posturilor se face publica prin afisare la inspectoratul scolar si la unitatile de
invatamant respective si pe site-ul acestor institutii cu cel putin 30 de zile inaintea declansarii
procedurilor de selectie si angajare pe aceste posturi didactice/catedre.

Pe posturile didactice/catedrele complete sau incomplete care se vacanteaza in unitatile

de Invatamant preuniversitar de stat, pe parcursul anului scolar, se repartizeazd personal
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didactic calificat care indeplineste conditiile de ocuparea acestor posturi didactice/catedre,
conform Metodologiei-cadru.

Posturile didactice/catedrele care se vacanteaza dupa inceperea anului scolar se atribuie
de inspectoratul scolar, in ordine, dupa cum urmeaza:

a) pentru completarea catedrelor cadrelor didactice titulare, precum si cadrelor didactice
titulare a caror restrangere de activitate a fost solutionata prin detasare 1in interesul
invatamantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate pe posturi didactice/catedre
vacante/rezervate pentru care nu au studii corespunzatoare;

b) pentru completarea catedrelor cadrelor didactice calificate angajate cu contract
individual de munca pe perioada determinata repartizate pe catedre incomplete, cu respectarea
Metodologiei - cadru;

C) prin detasare in interesul invatdmantului sau la cerere cadrelor didactice titulare ramase
nesolutionate dupa derularea etapelor mobilitatii personalului didactic de predare, potrivit
Calendarului si candidatilor calificati, ramasi nerepartizati dupa derularea etapelor mobilitatii
personalului didactic de predare, potrivit Calendarului, care indeplinesc conditiile de ocupare a
posturilor didactice/catedrelor, cu respectarea Metodologiei - cadru;

d) prin detasare in interesul invatamantului sau la cerere personalului didactic de predare
titular care solicita detasare in afara Calendarului, cu respectarea Metodologiei - cadru;

e) candidatilor angajati cu contract individual pe perioada determinatd cu norma didactica
de predare incompleta, in vederea completdrii normei cu ore din invatamantul gimnazial
conform prevederilor art. 8 alin. (4) din Metodologia-cadru;

f) in regim de plata cu ora personalului didactic de predare calificat in conditiile
Metodologiei — cadru.

Candidatii repartizati au obligatia de a se prezenta la post/catedra in vederea incheierii
contractului individual de munca/actului aditional la contractul individual de munca, in
maximum 3 (trei) zile de la primirea deciziei de repartizare. In cazul neprezentirii la post in

termen de maximum 3 (trei) zile se revocd repartizarea. Sunt exceptate situatiile de
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neprezentare la post din motive neimputabile candidatilor: motive medicale, calamitati naturale
etc., care pot fi justificate cu documente.

In situatia in care posturile didactice/catedrele eliberate in timpul anului scolar nu pot fi
ocupate la nivelul inspectoratului scolar, conform prevederilor anterioare, consiliile de
administratie din unitatile de invatdmant sunt abilitate sa organizeze si sa desfasoare individual,
in consortii scolare sau in asocieri temporare la nivel local concursuri pentru ocuparea
posturilor didactice 1n vederea angajarii cu contact individual de munca pe perioada
determinatd a personalului didactic de predare calificat.

In mod exceptional, in lipsa personalului didactic de predare calificat, consiliile de
administratie din unitatile de invatamant pot organiza testari prin interviu si lucrare scrisa, in
profilul postului solicitat, in vederea angajarii cu contract individual de munca pe perioada
determinata de cel mult un an scolar a personalului fara studii corespunzitoare postului,
respectiv pana la revenirea titularului pe post/catedra in situatia posturilor didactice/catedrelor
rezervate sau pana la solicitarea postului/catedrei de un cadru didactic calificat.

In acest caz, perioadele de organizare si desfisurare a concursului/testarii, perioada de
depunere a dosarelor de inscriere, datele de desfasurare a probelor in cadrul
concursului/testarii se fac publice prin afisare pe site-ul Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti si la unitatile de invatamant care organizeaza concursul/testarea.

In comisiile de organizare si desfasurare a concursurilor la nivelul unititilor de
invatamant, reprezentantul ISMB este inspectorul scolar pentru managementul resurselor
umane.

Inscrierea la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar 2023-2024

Cererile de inscriere la concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care

se vacanteazd pe parcursul anului scolar 2023-2024, insotite de copii de pe documentele
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solicitate, se inregistreaza la secretariatul unitatii de Tnvatdmant /centrul care organizeaza
concursul.

La concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor in unitatile de invatamant
preuniversitar de stat in care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar
au dreptul sd participe persoanele care Indeplinesc conditiile de studii si pregatirea
psihopedagogica prevazute de Metodologia — cadru, care au capacitatea de exercitare deplind a
drepturilor si o conduit moralda conforma deontologiei profesionale. Candidatii trebuic sa
prezinte atestatele/avizele necesare, conform Metodologiei — cadru, pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor publicate pentru concurs, care necesita atestate/avize suplimentare.

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat in care se vacanteaza posturi didactice/catedre pe parcursul anului scolar
se pot Inscrie la concurs absolventi cu diploma ai invatdmantului superior, postliceal sau mediu
care au inscrise pe diploma/ diplome specializarea/ specializarile corespunzatoare posturilor
didactice/catedrelor respective, conform Centralizatorului privind disciplinele de invatamant,
domeniile si specializdrile, precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar. Pentru ocuparea acestor posturi
didactice/catedre, proba scrisa se sustine In specializarea/specializdrile postului/catedrei,
conform Centralizatorului, dupa programele valabile, specific pentru concurs.

Nu au dreptul sa participe la concurs persoanele care nu prezinta un document medical
emis de un medic de medicind a muncii sau de un cabinet de medicind a muncii din care sa
care au fost condamnate penal definitiv pentru infractiuni contra persoanei savarsite cu intentie
in imprejurari legate de exercitarea profesiei, pana la intervenirea unei situatii care inldtura
consecintele condamnadrii, persoanele care au fost sanctionate, pe parcursul anului scolar curent

sau in ultimii 2 (doi) ani scolari incheiati, cu desfacerea disciplinara a contractului individual
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de munca, precum si persoanele care au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frauda in
cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate in
invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024.

Organizarea si desfasurarea probelor concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/ catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar 2023-2024
Concursurile pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe

parcursul anului scolar 2023-2024, in unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat constau in
proba practicd/orala sau inspectie speciald la clasa si proba scrisa din didactica specialitdtii in
profilul postului didactic/catedrei, potrivit programelor specifice pentru concurs in vigoare.

Inspectia speciala la clasa in profilul postului/catedrei si probele practice/orale de profil
pentru posturile care sunt conditionate pentru ocupare de proba practica/orala se organizeaza,
se desfasoara si se evaluaza conform Metodologiei — cadru. La aceste probe nu se admit
contestatii. Candidatii care nu obtin la inspectia speciald la clasd sau la proba practica/orala
minimum nota 5 (cinci) nu au dreptul de a participa la proba scrisa.

Probele scrise se sustin pe baza subiectelor elaborate de comisia de elaborare a
subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise, constituitd la nivelul
unitatii de Invatdmant/ grupului de unitati de Invatdmant care s-au asociat temporar, in
concordantd cu programele specifice pentru concurs in specialitatea postului didactic, aprobate
prin ordin al ministrului educatiei, si se evalueaza prin note de la 1 la 10. Comisiile de
elaborare a subiectelor, baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise asigurd la
cererea candidatilor, si traducerea subiectelor in limbile minoritatilor nationale. Durata de
redactare a lucrarii scrise este de 4 (patru) ore. Nota obtinuta la proba scrisd are o pondere de
75% in media de repartizare. Pentru proba scrisd se stabilesc de cétre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise minimum 3 (trei) variante
de subiecte si baremele de evaluare aferente.

Candidatii trebuie sa obtind minimum nota 5 (cinci) la proba scrisa.
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In cazul mediilor de repartizare egale obtinute la concurs, departajarea candidatilor se

face 1n ordinea prevazuta de Metodologia — cadru.

8.2. Documente utilizate

1. Hotarare CA privind angajare cadru didactic calificat pana la organizarea concursului, dar nu
mai mult de 60 de zile;

2. Decizie numire cadru didactic calificat pana la organizarea concursului, dar nu mai mult de
60 de zile;

3. Hotarare CA privind organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
din unitate;

4. Grafic organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate;

5. Adresa catre ISMB de solicitare membrii in comisiile concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din unitate;

6. Anunt organizare concurs pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate;

7. Decizie constituire comisie de organizare a concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din unitate;

8. Declaratii ale membrilor comisiilor de organizare/elaborare subiecte, bareme si evaluare
lucrari scrise/contestatii/probe practice/orale si/sau inspectii la clasda a concursului pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate;

9. Decizie constituire comisie elaborare subiecte, bareme si evaluare lucrari scrise;

10. Decizie constituire comisie inspectii, probe practice/orale;

11. Proces verbal rezultate dupa evaluarea initiala;

12. Decizie constituire comisie pentru solutionarea contestatiilor la proba scrisa,

13. Lista rezultate finale dupa solutionarea contestatiilor;
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14. Hotarare CA privind validarea rezultatelor concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din unitate;

15. Tabel raportare catre ISMB privind personalul didactic repartizat in urma concursului
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate;

16. Decizie numire cadre didactice pe post/catedra, in urma repartizarii;

17. Cerere inscriere la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate;

18. Contract individual de munca.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- tipizate pentru concurs;

- consumabile;

- spatii adecvate pentru concurs.

8.3.2. Resurse umane

- cadre didactice si didactic auxiliare necesare organizarii si desfasurarii concursului pentru

ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate.

8.4. Modul de lucru

A. Ocuparea posturilor didactice/catedrelor in sedintele publice organizate la nivelul
inspectoratului scolar:
1. Conducerile unitatilor de invatdméint au obligatia de a comunica saptdmanal

inspectorului pentru managementul resurselor umane din sectorul pe raza cdruia se afld unitatea
de invatamant, posturile didactice/catedrele neocupate la momentul respectiv (daca nu au fost
solicitate in plata cu ora de titularii/suplinitorii din unitate).

2. Posturile didactice/catedrele respective vor fi propuse spre ocupare, in sedintele publice
saptdmanale, cadrelor didactice calificate, in baza rezultatelor concursurilor nationale 2017 -

2023, in plata cu ora — conform acordului unitatii — titularilor/ suplinitorilor din alte unitéti de
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invatamant, specialistilor consacrati in domeniu si pensionarilor. Angajarea se va face In baza
deciziei ISMB pentru aceste cazuri.

3. In situatia in care postul didactic/catedra nu a putut fi ocupati in sedinta publica din
sdptdmana curentd, el se atribuie, in regim de plata cu ora, la nivelul unitatii de Invatamant,
personalului didactic calificat, prin decizie a directorului, in baza hotararii consiliului de
administratie ale unitatii de invatdmant pe o perioadd ce nu poate depdsi 60 de zile, pana la
organizarea concursului la nivelul unitatii/unei asocieri temporare de unitati.

4. In mod exceptional, in lipsa personalului didactic calificat, se atribuie, regim de plata cu
ora, la nivelul unitatilor de invatdmant, prin decizie a directorilor, pe termen scurt, de cel mult
30 de zile, personalului didactic fara studii corespunzatoare postului, urmand ca in aceasta
perioada sa se organizeze concursuri/testari pentru ocuparea acestor posturi.

B. Concursuri de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza in timpul
anului_scolar 2023 — 2024 din unitatile de Invatamant organizate si desfasurate
individual

1. Consiliu de administratie analizeazd si hotdraste organizarea concursului, graficul de

desfasurare, componenta comisiilor;

2. Directorul unitatii de invatamant solicita ISMB un reprezentant pentru comisia de
organizare si, daca este cazul, membrii pentru completarea comisiilor;

3. Directorul unitdtii de Invatdmant redacteaza anuntul privitor la desfdsurarea
concursului, 11 afiseaza la avizierul unitatii de invatamant si pe site-ul unitatii de invatamant si
il transmite la ISMB;

4. Directorul unitatii de invatamant emite decizia de constituire a comisiei de concurs;

5. Presedintele si membrii comisiei completeaza declaratiile;

6. Presedintele si membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului iau masuri
pentru procurarea tipizatelor si consumabilelor necesare desfasurarii concursului;

7. Candidatii depun dosarele de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant, conform
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graficului. Dosarele sunt verificate de membrii comisiei de organizare si desfasurare a
concursului. Se valideaza dosarele de concurs si se afiseaza lista candidatilor admisi pentru
sustinerea probelor de concurs. Candidatilor, ale caror dosare nu au fost validate, li se transmit
raspunsuri argumentate privind respingerea dosarului;

8. Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului emite decizia de
constituire a comisiei pentru sustinerea probelor practice/orale si al inspectiilor la clasa;

9. Membrii comisiei pentru sustinerea probelor practice/orale completeaza declaratii;

10. Este afisat graficul de desfasurare al probelor practice/orale si al inspectiilor la clasa;

11. Se desfasoara probele practice/orale, inspectiile la clasa si se afiseaza rezultatele;

12. Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului emite decizia de
constituire a comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise;

13. Membrii comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise completeaza declaratii;

14. Comisia elaboreaza 3 (trei) variante de subiecte pentru proba scrisa si baremele de
evaluare respective;

15. Dupa finalizarea evaluarii presedintele comisiei de evaluare redacteazd procesul verbal
cu notele finale;

16. Sunt afisate rezultatele si sunt inregistrate eventualele contestatii (24 de ore);

17. Daca este cazul, presedintele comisiei de organizare emite decizia de constituire a
comisiei de contestatii;

18. Dupd rezolvarea contestatiilor presedintele comisiei de organizare redacteaza lista
finald a rezultatelor si 0 prezinta in consiliul de administratie spre validare;

19. Emiterea hotararii CA de validare a rezultatelor;

20. Raportarea rezultatelor la ISMB;
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21. Comisia de organizare si desfasurare a concursului desfasoara sedinta de repartizare a
candidatilor pe posturi si Incheie proces verbal (cu semnaturile candidatilor);

22. Directorul emite deciziile de numire pe post pentru candidatii repartizati,

23. Directorul unitatii de invatamant preuniversitar incheie contract individual de munca pe

perioada determinata cu fiecare candidat repartizat.

C. Concursuri de ocupare a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteazd in timpul
anului scolar 2023 — 2024 din unitatile de Invatdmant organizate si desfisurate in
asociere temporara la nivel local

1. Fiecare consiliu de administratie analizeaza si hotaraste organizarea concursului prin
asociere temporara cu celelalte unitati de invatamant, unitatea de invatamant unde se va
desfasura concursul, graficul de desfasurare, componenta comisiilor;

2. Directorul unitdtii de invatamant - centru de concurs solicita ISMB un reprezentant
pentru comisia de organizare si desfasurare a concursului si, daca este cazul, membri pentru
completarea comisiilor;

3. Directorul unitatii de invatamant - centru de concurs redacteaza anuntul privitor la
desfasurarea concursului, il afiseaza la avizierul unitatii de invatamant si pe site-ul unitatii de
invatamant si il transmite la ISMB;

4. Directorul unitatii de invatamant - centru de concurs emite decizia de constituire a
comisiei de concurs;

5. Presedintele si membrii comisiei completeaza declaratiile;

6. Presedintele si membrii comisiei de organizare si desfasurare a concursului iau masuri
pentru procurarea tipizatelor si consumabilelor necesare desfasurarii concursului;

7. Candidatii depun dosarele de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant -centru de
concurs, conform graficului. Dosarele sunt verificate de membrii comisiei de organizare si

desfasurare a concursului. Se valideazd dosarele de concurs si se afisazd lista candidatilor
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admisi pentru sustinerea probelor de concurs. Candidatilor ale caror dosare nu au fost validate
li se transmit raspunsuri argumentate privind respingerea dosarului;

8. Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului emite decizia de
constituire a comisiei pentru sustinerea probelor practice/orale;

9. Membrii comisiei pentru sustinerea probelor practice/orale completeaza declaratii;

10. Este afisat graficul de desfasurare al probelor practice/orale si al inspectiilor la clasa;

11. Se desfasoara probele practice/orale, inspectiile la clasa si se afiseaza rezultatele;

12. Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului emite decizia de
constituire a comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise;

13. Membrii comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise completeaza declaratii;,

14. Comisia elaboreaza 3 (trei) variante de subiecte pentru proba scrisd si baremele de
evaluare respective;

15. Dupa finalizarea evaluarii presedintele comisiei de evaluare redacteaza procesul verbal
cu notele finale;

16. Sunt afisate rezultatele si sunt inregistrate eventualele contestatii (24 de ore);

17. Daca este cazul, presedintele comisiei de organizare emite decizia de constituire a
comisiei de contestatii;

18. Dupa solutionarea contestatiilor presedintele comisiei de organizare redacteaza lista
finala a rezultatelor si 0 prezinta in consiliul de administratie spre validare;

19. Emiterea hotararii CA a unitatii — centru de concurs de validare a rezultatelor;

20. Raportarea rezultatelor la ISMB;

21. Comisia de organizare si desfasurare a concursului desfasoara sedinta de repartizare a

candidatilor pe posturi si Incheie proces verbal (cu semnaturile candidatilor);
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22. Directorul unitatii de invatamant — centru de concurs emite deciziile de numire pe post

pentru candidatii repartizati;

23. Directorii unitatilor de invatamant preuniversitar incheie contract individual de munca

pe perioada determinata cu fiecare candidat repartizat.

9. Responsabilitati:

CNrrt Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | 1 i v | V VI
0 1 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.

2 Comisia municipiului Bucuresti de monitorizare a Ap.
concursurilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din unitatile de invatamant preuniversitar
3 Unitatile de invatamant preuniversitar Ap.
4 Inspector scolar general adjunct V
5 Presedintele comisiei de monitorizare Av.
6 Inspector scolar general A
7 Grupul de lucru pentru controlul managerial intern- secretar Ah.
8 Secretariat Ah.
9 Informatizare Ah.
Web.
10. Formular evidenta modificari
Nr. | Editie Data Rev. Data Pag. Descriere modificare Semniitura
crt. editiei reviziei conducitotului

compartimentului
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11. Anexe, inregistrari, arhivari

ANEXA 1 - Model hotarare CA privind angajare cadru didactic calificat pana la organizarea

(antetul unitatii)

concursului, dar nu mai mult de 60 de zile

HOTARAREA NR. /

Consiliul de administratie al

, sector

/ , Intrunit in sedinta din data de

__, constituit prin Decizia nr.

, in conformitate cu prevederile din

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul

preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si

completarile ulterioare, a hotarat urmatoarele:

1. Se atribuie postul didactic din disciplina

ore, vacant/rezervat domnului/doamnei

ora.

, nivel , formatdin

in vederea angajarii in regim de plata cu

2. Angajarea se va face prin decizia directorului unitatii, pana la organizarea concursului,

dar nu mai mult de 60 de zile sau pana la revenirea titularului la post.

3. Directorul unitatii va duce la indeplinire prezenta hotarare, conform prevederilor legale in

vigoare.

Presedinte:

Membrii:
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ANEXA 2 — Model - Decizie numire cadru didactic calificat pana la organizarea concursului,
dar nu mai mult de 60 de zile

(antetul unitatii)

DECIZIA
Nr. din 202
Directorul (unitate)  , sector _, Bucuresti, numit prin Decizia ISMB nr. _ /

In conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din nvatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin
OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand Hotararea nr. / a consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant,
referitoare la atribuirea unui post didactic, in regim de plata cu ora, disciplina
domnului/doamnei pana la organizarea concursului, dar nu mai mult de 60 de zile;

In temeiul art. 195 din Legea Invatimantului Preuniversitar nr.198/ 2023;

DECIDE:

Art. 1. Incepand cu data de pand la organizarea concursului pentru ocuparea
postului, dar nu mai tarziu de , doamnei/domnului i se atribuie
in regim de plata cu ora postul/catedra de cu limba de predare
de la , sector ___, Bucuresti, nivelul de invatamant

Art. 2. In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervati, suplinirea inceteaza
la data revenirii pe post/catedra a titularului.

Art. 3. Conducerea unitdtii si compartimentul Secretariat vor duce la indeplinire prevederile
prezentei decizii.

DIRECTOR

(numele si prenumele)
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ANEXA 3.1 — Model - Hotarare CA privind organizarea concursului prin asociere temporara

pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate

(antetul unitatii)

HOTARAREA NR. /

Consiliul de administratie al , sector _, constituit prin Decizia nr.

__/___,intrunit in sedinta din data de , referitor la ocuparea posturilor didactice
/catedrelor din unitate, in conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, aprobata prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, a

hotarat urmatoarele:

1. Organizarea concursului pentru ocuparea unui numar de _ posturi didactice/catedre
din unitate (conform anexei 1);

2. Concursul se va desfasura prin asociere cu urmatoarele unitdti de Invatdmant:

3. Centrul de concurs va fi la unitatea

4. Concursul se va desfasura conform graficului din anexa 2;

5. Comisia de organizare si desfasurare a concursului va avea urmatoarea componenta:

Presedinte: — Dir/Dir. Adj, (unitatea)
Secretar: — cadru didactic
Membri: - Dir/Dir. Adj, profesor titular/suplinitor, grad __ ,  (unitatea) __
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catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-
INSPECTORATUL SCOLAR AL\ 2024 cu personal didactic de predare calificat in unititile de
invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti

Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1
- Dir/Dir. Adj, profesor titular/suplinitor, grad __ ,  (unitatea) __
Reprezentant Conform nominalizarii transmise de comisia de monitorizare din cadrul ISMB
ISMB

6. Comisia de desfasurare a probei practice/orale si a inspectiilor la clasd va avea

urmatoarea componenta:

Presedinte:

(unitatea)

Secretar:

Memobri:

— cadru didactic

- profesor _ (disciplina) ___,grad
- profesor __ (disciplina)___,grad ___
- profesor ___ (disciplina)___,grad
- profesor _ (disciplina) ___,grad

7. Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor

scrise, va avea urmatoarea componenta:

Presedinte:

Secretar:

Membri:

— Dir/Dir.adj. (unitatea)

— cadru didactic (unitatea)
-profesor __ (disciplina)___,grad __,  (unitatea) ___
-profesor __ (disciplina)___,grad __,  (unitatea) ___
- profesor __ (disciplina)__,grad __ ,  (unitatea) ____
- profesor ___ (disciplina)___,grad __,  (unitatea) ___
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invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti

Exemplar
nr.:1

8. Avand in vedere Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin OMEC

nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare, va fi solicitat sprijinul

Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti pentru nominalizare unui reprezentant

in comisia de organizare si desfasurare a concursului precum si a unui numar de

cadre didactice necesare completarii comisiilor de concurs

Presedinte:

Membrii:
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ANEXA 3.2 — Model - Hotarare CA privind organizarea concursului la nivelul unei unitati

pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate

(antetul unitatii)

HOTARAREA NR. /

Consiliul de administratie al , sector _ , constituit prin Decizia nr.

__/_, intrunit 1n sedinta din data de , referitor la ocuparea posturilor didactice
/catedrelor din unitate, in conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, aprobata prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare, a

hotarat urmatoarele:

1. Organizarea concursului pentru ocuparea unui numar de  posturi didactice/catedre
din unitate (conform anexei 1);
2. Concursul se va desfasura conform graficului din anexa 2;

3. Comisia de organizare si desfasurare a concursului va avea urmatoarea componenta:

Presedinte: — Dir. Adj./Cadru didactic — membru CA

Secretar: — cadru didactic

Membri: Profesor titular (de reguld)/suplinitor, grad didactic___, (cel putin
definitivat)

Profesor titular (de reguld)/suplinitor, grad didactic___, (cel putin
definitivat)
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Reprezentant Conform nominalizarii transmise de comisia de monitorizare din cadrul ISMB
ISMB

4. Comisia de desfasurare a probei practice/orale si a inspectiilor la clasd va avea

urmatoarea componenta:

Presedinte: — Dir. /Cadru didactic — membru CA
Secretar: — cadru didactic
Membri: (cate doi profesori de specialitate care au dobandit definitivarea in

invatamant, cu specializarea in profilul postului)

- profesor _ (disciplina)___ ,grad
- profesor __ (disciplina)___,grad
-profesor _ (disciplina) __,grad
-profesor _ (disciplina)___,grad

5. Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrdrilor

scrise, va avea urmatoarea componenta:

Presedinte: — Dir.adj./ Cadru didactic — membru CA
Secretar: — cadru didactic (cu competente in tehnoredactare)
Membri: (pentru fiecare disciplini de concurs, cite doi profesori titulari de specialitate

care au dobandit definitivarea in invatimant)

- profesor (disciplina)___,grad __, (unitatea)
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- profesor (disciplina)___,grad __, (unitatea)
- profesor (disciplina) __,grad (unitatea)
- profesor (disciplina) __ ,grad (unitatea)

6. Avand in vedere Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin OMEC

nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, va fi solicitat sprijinul

Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti pentru nominalizarea unui reprezentant

in comisia de organizare si desfasurare a concursului precum si a unui numar de

cadre didactice necesare completarii comisiilor de concurs.

Presedinte:

Membrii:
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ANEXA 4 — Model - Grafic organizarea concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor din unitate

(antetul unitatii — centru de concurs)

Nr. /

GRAFICUL

de desfasurare al concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor

din _ (ata)
Conform Hotararii/ Hotararilor Consiliul de Administratie al (unitatea/unitatile din asociere)
Concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din (unitatea/unitatea-centru de concurs)

, sector _, se va desfasura conform urmatorului grafic:

1. Inregistrarea cererilor la secretariatul unitatii - _ (aw) __, intre orele

2. Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de concurs - __ (data)
3. Proba orald/ practica si/sau inspectie speciala la clasa - ___ (perioada)

4. Proba scrisa - (data)

5. Depunerea contestatiilor - (data)

6. Afisarea rezultatelor finale si repartizarea candidatilor - (data)

Concursul se va desfasura conform prevederilor Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024,
aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR

(unitate/unitate — centru de concurs)
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ANEXA 5 — Model - Adresa catre ISMB de solicitare membrii in comisiile concursului pentru

ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate

(antetul unitatii)

Catre:
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
in atentia:

Comisiei Municipiului Bucuresti de monitorizare a concursurilor de ocupare

a posturilor didactice/catedrelor care se vacanteaza pe parcursul anului scolar
2023 - 2024

In conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din nvatdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin
OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare tinand cont de
Hotararea/Hotararile Consiliului/Consiliilor de Administratie ale unitatii/unitatilor din asociere,

va solicitam:

1. Nominalizarea unui reprezentant al inspectoratului scolar care va face parte din
comisia de organizare a concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate organizat la centrul de concurs din (unitate/unitatea-centru de concurs)

, conform graficului anexat.
2. Nominalizarea urmatoarelor cadre didactice, din alte unititi de invatamant,

care au dobandit definitivarea, pentru a face parte din comisiile de concurs:
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Exemplar
nr.:1

a) Pentru comisia de

b) Pentru comisia de

c) Pentru comisia de

Profesor cu specializarea

Profesor cu specializarea

Profesor cu specializarea

Profesor cu specializarea

Profesor cu specializarea

Profesor cu specializarea

DIRECTOR

(unitate/unitate-centru de concurs)
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ANEXA 6 — Model — Anunt organizare concurs
(antetul unitatii)
Nr. /
ANUNT
CODSiliul de administraﬁe al (unitate/unitatea-centru de concurs) , CU Sed'ul in
Bucuresti, str. ,nr. __  sector , tel. anuntd organizarea concursului pentru
ocuparea urmatoarelor posturi didactice/catedre:
1. _
2. _
3. _
4. _
Concursul se va desfasura conform urmatorului grafic:
1. Inregistrarea cererilor la secretariatul unitatii - (data) , intre orele
2. Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de concurs -
_ (data)____
3. Proba orald/ practica/ inspectie speciala la clasa - ___ (perioada)
4. Proba scrisa - (data)
5. Depunerea contestatiilor - (data)
6. Afisarea rezultatelor finale si repartizarea candidatilor - (data)

Se pot inscrie la concurs absolventi cu diploma ai invatdmantului superior, postliceal sau
mediu care au inscrise pe diploma/diplome specializarea/specializérile corespunzatoare posturilor
didactice/catedrelor respective conform Centralizatorului privind disciplinele de Invatdmant,
domeniile si specializarile, precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar.

Proba scrisd se sustine 1in specializarea/specializarile postului/catedrei, conform
Centralizatorului, dupa programele valabile, specifice pentru concurs.

Nu au dreptul sa participe la concurs persoanele care au fost inlaturate din Tnvatdmant
printr-o hotarare judecatoreasca definitivd de condamnare penald, persoanele care nu prezintd un
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functia didactica, precum si persoanele care au fost eliminate pentru frauda sau tentativa de frauda
in cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul
preuniversitar, sesiunea 2023.

La cererea de inscriere la concurs vor fi atasate urmétoarele documente:

1) Copii de pe actele de studii, foaia matricola si certificat profesional (ultimul pentru absolventii
liceului pedagogic);
1') Absolventii care au sustinut examenul de licentd/absolvire in 2023 vor prezenta copia
adeverintei de la institutia de Tnvatamant superior/postliceal/mediu din care sa rezulte ca au sustinut
examenul de licentd, media de absolvire a facultatii/scolii postliceale/liceului pedagogic,
specializarea dobandita, media anilor de studii si faptul ca pe parcursul efectudrii studiilor s-a
frecventat si promovat modulul pedagogic;
2) Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;
3) Copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat numele);
4) Copia Deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de intrerupere a activitatii (dacad este
cazul);
5) Copie de pe fila din buletinul sau cartea de identitate cu domiciliul;
6) Adeverinta din care sa rezulte vechimea efectiva in invatamant (daca este cazul);
7) Copie de pe carnetul de munca si/sau copia filei corespunzdtoare din registrul general de
evidenta a salariatilor;
8) Avizul medical din care sa rezulte ca este apt(d) pentru a preda in invatamant;
9) Declaratie pe proprie raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea functiei
didactice si nu am fost indepartat din invatdmant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare
judecatoreasca definitivd de condamnare penala;
10) Certificat de cazier judiciar.
11) certificatul/adeverinta de integritate comportamentala

Concursul se va desfisura conform prevederilor Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din Invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, aprobata prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR

(unitate/unitate-centru de concurs)
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ANEXA 7 — Model — Decizie constituire comisie de organizare a concursului
(antetul unitatii)
DECIZIA
Nr. din 202_
Directorul (unitate/unitate-centru de concurs) , sector _, Bucuresti, numit prin

Decizia ISMB nr. /

in conformitate cu prevederile din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin
OME nr. 6218/2022, cu modificérile si completarile ulterioare;

Vazand Hotararea nr. / a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
referitoare la organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate,
precum si persoanele nominalizate pentru a face parte din Comisia de organizare si desfasurare a
concursului;

In temeiul art. 195 din Legea invitamantului Preuniversitar nr.198/ 2023;

DECIDE:

Art. 1. Cu data prezentei decizii se constituie Comisia pentru organizarea si desfasurarea
concursului  de ocupare a posturilor didactice/catedrelor didactice vacante/rezervate din
, Sector _, Bucuresti, ITn urmatoarea componenta:
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Presedinte: — Dir/ Dir. adj.
Secretar: — cadru didactic
Membri: - Dir/ Dir.adj./ profesor titular
Reprezentant — inspector ISMB
ISMB

Art. 2. Comisia desemnata la art.1 isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Art. 3. Reprezentantii organizatiilor sindicale participd la lucrarile comisiei in calitate de
observatori. Acestia au acces la toate documentele comisiei si vor consemna, in procesul-verbal,
propriile observatii.

Art. 4. Compartimentul Secretariat al unitatii si cadrele didactice enumerate la art. 1, vor duce
la indeplinire prevederile prezentei decizii.

DIRECTOR

(unitate/unitate-centru de concurs)
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@ catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-

INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de
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invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti

Domeniul:

Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1

ANEXA 8 — Model — Declaratii membri comisiilor de organizare, contestatii, probe

practice/orale

DECLARATIE

Subsemnata/ul, ,

presedinte/secretar/membru al Comisiei de organizare si desfasurare a
concursului  de ocupare a posturilor didactice/catedrelor  declarate
vacante/rezervate, al Comisiei de evaluare a probei practice/orale si a inspectiilor

la clasd, al Comisiei de solutionare a contestatiilor din

(unitate/unitatea-centru de concurs) declar pe

proprie raspundere ca nu concurez $i cd nu am in randul candidatilor la concurs
rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.

Declar, de asemenea, ca am luat la cunostintd prevederile
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr.
6218/2022, cu modificdrile si completarile ulterioare, pe care ma angajez sa le

respect.

Semnatura
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Managementul resurselor Exemplar
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ANEXA 9 — Model — Macheta foaie de concurs | Numele:

Lucrarea contine ....... pagini Initiala prenumelui tatalui: ....................

Prenumele: ...

CONCURSUL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR | mrrsmememmsm e
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN
"INVAIAMANTUL PREUNIVERSITAR ........... ...............................................................

PROBA SCRISA Nume §i prenume asistenti Semnatura

COMISIA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE SI PRENUMELE i
A EVALUARE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA

CORECTOR |

CORECTOR 11
NOTA FINALA

(stabilita de presedintele comisiei conform
art. 13 alin. (3) din Metodologia de
organizare si desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor
care se vacanteazd pe parcursul anului
scolar in unitatile de invatimant de stat,
aprobatda prin OMEN nr. 4959/2013,cu
modificarile si completarile ulterioare)

COMISIA DE NOTA (CIFRESI | NUMELE SI PRENUMELE B
B | CONTESTATIE LITERE) PROFESORULUI SEMNATURA

CORECTOR |

CORECTOR I
NOTA FINALA

(stabilita de presedintele comisiei conform
art. 17 din Metodologia de organizare si
desfasurare a concursurilor de ocupare a
posturilor  didactice/catedrelor care se
vacanteazd pe parcursul anului scolar in
unitdtile de invatamant de stat, aprobatd
prin OMEN nr. 4959/2013, cu modificarile
si completarile ulterioare)
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Managementul resurselor Exemplar
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CONCURSUL PENTRU OCUPAREA NUMEIE: .
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR | e,
DECLARATE VACANTE/REZERVATE IN . .
iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR Inltlala prenumelm tatalul: ....................
Prenumele: ...
Centrul de conCurs: .........ccccevvveeiireevee e
SECtON: o,
Nume §i prenume asistenti Semnatura
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
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ANEXA 10 — Model — Decizie constituire comisie inspectii, probe practice/orale

(antetul unitatii/unitatii-centru de concurs)

DECIZIA

Nr. din 202_

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din (unitate) , sector _, Bucuresti, numit prin
Decizianr. __/

In conformitate cu prevederile Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din nvatdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin
OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand Hotdrarea nr. _ /  a consiliului de administratie al unitatii de invatamant,
referitoare la organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate/
unitatile de invatamant din asociere, precum si persoanele nominalizate pentru a face parte din Comisia
pentru evaluarea probei practice/orale in profilul postului gi/sau inspectiei speciale la clasa;

in temeiul art. 195 din Legea invitimantului Preuniversitar nr.198/ 2023;

DECIDE:

Art. 1. Cu data prezentei decizii se constituie Comisia pentru evaluare a probei practice/orale si
a inspectiilor la clasa din cadrul concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor didactice
vacante/rezervate din , Sector _, Bucuresti, in urmatoarea componenta:
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1
Presedinte: — Dir.
Secretar: — cadru didactic
Membri: - profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

Art. 2. Comisia desemnata la art.1 isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Art. 3. Reprezentantii organizatiilor sindicale participd la lucrarile comisiei in calitate de
observatori. Acestia au acces la toate documentele comisiei si vor consemna, in procesul-verbal,
propriile observatii.

Art. 4. Compartimentul Secretariat al unitatii si cadrele didactice enumerate la art. 1, vor duce
la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului

____(numele si prenumele)

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40 (0)21 210 75 34
+40 (0)21 210 75 35
Fax: +40 (0)21 210 48 51
office@ismb.ro
www.ismb.edu.ro

38169



http://www.ismb.edu.ro/

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind
Organizarea concursurilor de ocupare a posturilor/

B MINISTERUL EDUCATIEI

catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-

INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de

MUNICIPIULUI BUCURESTI ’
invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti
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Domeniul:
Managementul resurselor
umane

Revizia: 0
Exemplar
nr.: 1

ANEXA 11 — Model — Decizie constituire comisie elaborare subiecte, bareme si evaluare

lucrari scrise

(antetul unitatii)

DECIZIA

Nr. din 202_

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din (unitate) , sector _, Bucuresti, numit prin
Decizianr. __/

In conformitate cu prevederile Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invdtdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin
OMEC nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Viazand Hotdrdrea nr.  / a consiliului de administratie al unitatii de Invatamant,
referitoare la organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din unitate/
unitatile de invatdmant asociate temporar, precum si persoanele nominalizate pentru a face parte din
Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de evaluare si de evaluare a lucrarilor scrise;

In temeiul art. 195 din Legea Invitimantului Preuniversitar nr.198/ 2023;

DECIDE:

Art. 1. Cu data prezentei decizii se constituie Comisia de elaborare a subiectelor, a baremelor de
evaluare si de evaluare a lucrdrilor scrise din cadrul concursului de ocupare a posturilor
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INSPECTORATUL SCOLAR AL\ 2024 cu personal didactic de predare calificat in unititile de

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |

ocupare a posturilor/ Revizia: 0

din municipiul Bucuresti

Domeniul:
Managementul resurselor
umane

Exemplar
nr.:1

didactice/catedrelor didactice vacante/rezervate din

, Sector _, Bucuresti, in urmatoarea

componenta:
Presedinte: — Dir./Dir. adj.
Secretar: — cadru didactic
Membri: - profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

Art. 2. Comisia desemnata la art.1 isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile

legale in vigoare.

Art. 3. Reprezentantii organizatiilor sindicale participd la lucrarile comisiei in calitate de
observatori. Acestia au acces la toate documentele comisiei si vor consemna, in procesul-verbal,

propriile observatii.

Art. 4. Compartimentul Secretariat al unitatii si cadrele didactice enumerate la art. 1, vor duce

la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului

___(numele si prenumele)
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Domeniul:

Managementul resurselor Exemplar

umane nr.: 1

ANEXA 12 — Model — Declaratii membri comisiei de elaborare subiecte, bareme si evaluare a

lucrarilor scrise

DECLARATIE

Subsemnata/ul,

presedinte/secretar/membru al Comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si

de evaluare a lucrarilor scrise din (unitatea/unitatea-centru de

concurs) declar pe proprie raspundere ca nu concurez si nu am in

randul candidatilor la concurs rude sau afini pana la gradul IV inclusiv.

Declar, de asemenea, ca voi pastra secretul asupra subiectelor si ca am luat la
cunostintd prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare
din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin OME nr. 6218/2022,

cu modificarile si completarile ulterioare, pe care ma angajez sa le respect.

Semnatura

ANEXA 13 — Model — Proces verbal note in urma evaludrii lucrarilor scrise
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Editia: |

Domeniul:

umane

Exemplar
nr.:1

Incheiat astizi

Proces-verbal

(antetul unitatii/unitatii-centru de concurs)

cu ocazia deschiderii lucrarilor scrise ale candidatilor

participanti la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate

din (unitate/unitate - centrul de concurs)

, sector__, Bucuresti.

Dupa deschiderea lucrarilor s-a efectuat corespondenta notelor inscrise pe lucrari cu

notele din borderouri.

Notele finale, in urma evaluarii lucrarilor scrise de la disciplina

sunt urmatoarele:

Nr.crt. | Numele si prenumele

Numarul
lucrarii

Nota finala

(cifre)

Nota finala

(litere)
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1

Drept care a fost incheiat prezentul proces verbal.

Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare si de evaluare a
lucrarilor scrise

Presedinte: (nume si prenume) (semnatura)
Membrii: (nume si prenume) (semnatura)
(nume si prenume) (semnatura)
(nume si prenume) (semnatura)

ANEXA 14 — Model — Decizie constituire comisie solutionare contestatii
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1

(antetul unitatii)

DECIZIA

Nr. din 202_

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din (unitate) , sector _, Bucuresti, numit prin
Decizianr. __/

In conformitate cu prevederile art. Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din nvatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin
OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand Hotardrea nr. _ /  a consiliului de administratie al unitatii de invatdmant,
referitoare la organizarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din
unitate/unitatile care fac parte din asocierea temporara, precum si persoanele nominalizate pentru a face
parte din Comisia de rezolvare a contestatiilor;

In temeiul art. 195 din Legea invatamantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

DECIDE:

Art. 1. Cu data prezentei decizii se constituie Comisia de rezolvare a contestatiilor din cadrul
concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor didactice vacante/rezervate din
, sector _, Bucuresti, in urmatoarea componenta:

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40 (0)21 210 75 34
+40 (0)21 210 75 35
Fax: +40 (0)21 210 48 51
office@ismb.ro
www.ismb.edu.ro

44|69



http://www.ismb.edu.ro/

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |

B MINISTERUL EDUCATIEI ..
Privind

Organizarea concursurilor de ocupare a posturilor/ | Revizia: 0
catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-
INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de
MUNICIPIULUI BUCURESTI >
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1
Presedinte: — Dir./ Dir. adj.
Secretar: — cadru didactic
Membri: - profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

- profesor titular

Art. 2. Comisia desemnata la art.1 isi va desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Art. 3. Reprezentantii organizatiilor sindicale participd la lucrarile comisiei in calitate de
observatori. Acestia au acces la toate documentele comisiei si vor consemna, in procesul-verbal,
propriile observatii.

Art. 4. Compartimentul Secretariat al unitatii si cadrele didactice enumerate la art. 1, vor duce
la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului

____(numele si prenumele)
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INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de
MUNICIPIULUI BUCURESTI >

invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti

Domeniul:

Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1

ANEXA 15 — Model — Lista finala cu rezultate in urma solutionarii contestatiilor

(antetul unitatii/unitatii-centru de concurs)

REZULTATE FINALE

Concurs pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din data de
de la

(Tn urma solutiondrii contestatiilor)

DISCIPLINA:

Nota finala Nota finala
Nr. crt. Numele si prenumele
(cifre) (litere)
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Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1
DISCIPLINA:
Nota finala Nota finala
Nr. crt. Numele si prenumele
(cifre) (litere)

Presedintele comisiei de organizare si desfasurare a concursului

(numele si prenumele)
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catedrelor care se vacanteaza in timpul anului scolar 2023-
@ INSPECTORATUL SCOLAR ALl 2024 cu personal didactic de predare calificat in unitatile de
MUNICIPIULUI BUCURESTI ’
invitimant preuniversitar de stat din municipiul Bucuresti
Domeniul:
Managementul resurselor Exemplar
umane nr.: 1
ANEXA 16 — Model — Hotatare CA privind validarea rezultatelor concursului
(antetul unitatii)
HOTARAREA NR. __/
Consiliul de administratie al , sector _, constituit prin Decizia nr.
/ , intrunit 1n sedinta din data de , @ hotarat urmatoarele:

Valideaza, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024,
aprobatda prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare, rezultatele
obtinute de candidatii la concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor

vacante/rezervate organizat in unitate in data de , prezentate mai jos:
Disciplina de Nota finala Nota finala
Nr.crt. | Numele si prenumele concurs
(cifre) (litere)
Presedinte:
Membrii:
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ANEXA 17 — Model — Tabel raportare ISMB

(antetul unitatii)

Concursul pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din data de
Lista personalului didactic calificat repartizat

Rezultatul Nota
Nameesi | PR | St | oo | o
Nr. | prenumele rofilul roba oral3 inspectia la obtinuta Media de Unitatea de | Localit | Post/ca | Obser
crt. | candidatului P . pro! pect la proba | repartizare | Tnvatamant atea tedra vatii
. postului lalimba de | clasa sau g ;
repartizat < scrisa
(dacae predare proba
cazul) practica
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Director,
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ANEXA 18 — Model — Decizie numire cadre didactice pe post in urma repartizarii

(antetul unitatii)

Directorul

DECIZIA
Nr. din 202_
(unitate) , sector _, Bucuresti, numit prin Decizia ISMB nr.

Avand in vedere prevederile Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic

de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr.

6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Vazand Hotararea nr. / a consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant,

referitoare la validarea rezultatelor concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor din

data de si optiunea domnului/doamnei

repartizarea pe un post didactic/catedra din cadrul unitatii;

referitoare la repartizarea referitoare la

In temeiul art. 195 din Legea Invatimantului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Art. 1. In perioada

se numeste cadru didactic suplinitor pe/la postul/catedra de

de predare

DECIDE:

- 31 august 2024, doamna/domnul

cu limba

de la , sector , Bucuresti,
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nivelul de Invatamant

posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din

, In baza rezultatelor obtinute la concursul de ocupare a

Art. 2. In cazul in care postul didactic/catedra este rezervat/rezervata, suplinirea inceteazi

la data revenirii pe post/catedra a titularului.

Art. 3. In baza prezentei decizii va fi incheiat contractul individual de munca pe perioada

determinata.

Art. 4. Conducerea unitatii si compartimentul Secretariat vor duce la indeplinire prevederile

prezentei decizii.

DIRECTOR

(numele si prenumele)
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ANEXA 19 — Model — Adresa de comunicare privind repartizarea pe post

(antetul centrului de concurs)

Nr. /

Domnului/ Doamnei

, SECTORUL __, BUCURESTI

Va facem cunoscut ca, in perioada __ -31 august 2024, sunteti repartizat(d) pentru a
suplini in baza rezultatelor obtinute la concursul organizat la Centrul de concurs de la
, Sector _, sustinut la disciplina ,cunota____, pe postul de ,

cu predare in limba de la , sector __, Bucuresti, nivelul de invatamant

Pentru cadrele didactice repartizate pe posturi didactice/catedre rezervate, suplinirea
inceteaza la data revenirii pe post/catedra a titularului.

Cadrele didactice repartizate pentru suplinire au obligatia de a se prezenta la unitatile de
invatamant la care au fost repartizate in termen 3 zile lucratoare de la data intrarii in vigoare a
prezentei decizii in vederea incheierii contractului individual de munca pe durata determinata.
In caz contrar se revoca repartizarea, exceptand situatiile neprezentirii din motive neimputabile
candidatilor (motive medicale, calamitati naturale etc.), care pot fi justificate cu documente.

Repartizarea pentru suplinire a cadrelor didactice s-a facut in conformitate cu
dispozitiile Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, pecum si cu prevederile
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Presedintele comisie de concurs
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(antetul centrului de concurs)
Nr. /
CATRE
, SECTORUL __, BUCURESTI
Va facem cunoscut ca, in perioada  -31 august 2021, doamna/domnul este
repartizat(a) pentru a suplini, in baza rezultatelor obtinute la concursul organizat la Centrul
de concurs de la , Sector _, sustinuta la disciplina , CU nota :
pe postul de , cu predare in limba de la , sector __, Bucuresti, nivelul de
invatamant

Pentru cadrele didactice repartizate pe posturi didactice/catedre rezervate, suplinirea
inceteaza la data revenirii pe post/catedra a titularului.

Cadrele didactice repartizate pentru suplinire au obligatia de a se prezenta la unitatile de
invatamant la care au fost repartizate in termen 3 zile lucratoare de la data intrarii in vigoare a
prezentei decizii in vederea incheierii contractului individual de munca pe durata determinata.
In caz contrar se revoca repartizarea, exceptand situatiile neprezentirii din motive neimputabile
candidatilor (motive medicale, calamitati naturale etc.), care pot fi justificate cu documente.

Repartizarea pentru suplinire a cadrelor didactice s-a facut in conformitate cu
dispozitiile Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, pecum si cu prevederile
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr. 6218/2022, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Presedintele comisie de concurs
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ANEXA 20 — Model — Cerere inscriere la concurs

Nr. /

Se certifici exactitatea datelor
Presedintele comisiei de organizare si desfagurare

a concursului

(Numele si prenumele)

Domnule Presedinte,

(cerere de inscriere la concurs a cadrelor didactice calificate)

Subsemnatul(a) (cu initiala tatalui)

nascut(d) la data de (ziua, luna, anul) __ / /

COD NUMERIC PERSONAL:

1) Studii finalizate cu examen de absolvire/licentd/bacalaureat:

a) Univ., Institutul, Academia, I.P. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea
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nivelul studiilor (medii,
postliceale, universitare de scurtd durata, ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul II de

studii universitare de masterat, universitare de lunga duratd)
, cu durata
studiilor de ani (zi, seral, f.f., fir., i.d.). promotia cu specializarea principala
, secundara
, CU

media la examenul de stat (licentd)/absolvire ;

b) Univ., Institutul, Academia, I.P. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea

nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurta duratd, ciclul I de
studii universitare de licenta, ciclul II de studii universitare de masterat, universitare de lunga
durata)

, CU durata studiilor de ani (zi, seral, f.f,, fr., i.d.).
promotia cu specializarea principala

, secundara
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, CU
media la examenul de stat (licentd)/absolvire ;

c¢) Univ., Institutul, Academia, I.P. 3 ani, Colegiul, Sc. postliceald, Sc. de maistri, Lic. Ped. etc.

Facultatea

nivelul studiilor (medii,
postliceale, universitare de scurtd durata, ciclul I de studii universitare de licenta, ciclul II de

studii universitare de masterat, universitare de lungd durata)

, Cu durata studiilor de ani (zi,
seral, f.f., f.r., i.d.). promotia cu specializarea
principala

, secundara
, Cu media la examenul de
stat (licentd)/absolvire ;

2) Dupa absolvirea cu diploma de licentd a studiilor universitare de lungd duratd am absolvit
cursuri  postuniversitare (studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii
postuniversitare de specializare, studii de masterat)/ciclul 11 de studii universitare de
masterat/master, dupd cum urmeaza:

a) Institutia ( Univ., Institutul, Academia)

, Cu specializarea
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, cu durata studiilor de ani, promotia
, media de absolvire ;

b) Institutia ( Univ., Institutul, Academia)

, CU specializarea

, cu durata studiilor de
ani, promotia , media de absolvire ;

c) Institutia ( Univ., Institutul, Academia)

, CU specializarea

, cu durata studiilor de ani, promotia , media de absolvire

3) Dupa absolvirea cu diplomd de licentd a ciclului I de studii universitare de licentd am
absolvit studii postuniversitare de specializare, dupa cum urmeaza:

a) Institutia ( Univ., Institutul, Academia)
, Cu specializarea , CU durata studiilor
de ani, promotia , media de absolvire ; b) Institutia (

Univ., Institutul, Academia)

, Cu specializarea ,
cu durata studiilor de ani, promotia , media de absolvire

3
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c) Institutia ( Univ., Institutul, Academia)
, cu specializarea
, cu durata studiilor de ani, promotia , media de
absolvire ;
4) La data depunerii dosarului am o vechime efectivd in Invatimant de ani, luni
5) La data depunerii dosarului am definitivatul in invatamant cu media ,
obtinut in anul , gradul didactic II cu media , obtinut n anul

, gradul didactic 1 (doctorat echivalat cu gradul didactic 1) cu media

, obtinut in anul

6) Legitimat(a) cu buletin/carte de identitate seria nr. , eliberat(d) la data
de de Politia , cu domiciliul in localitatea

strada , nr. , bl , ap. ,
judetul (sectorul) , telefon ;

7) In anul scolar precedent am avut urmitorul statut in invatamant:
a) Titular(d) pe/la postul/ catedra

de la unitatea/unitdtile de Invatdmant

localitatea

judetul (sectorul) ;
b) Suplinitor(oare) pe/la postul/catedra de

de la unitatea/unitdtile de Invatdmant

localitatea

judetul (sectorul)

c) Salariat(d) la unitatea

, localitatea
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, judetul (sectorul) , Cu care am contract de

muncd pe duratd nedeterminatd/determinata

, avand functia de

Va rog sa-mi aprobati inscrierea la concurs in vederea angajdrii pe un post didactic/o catedra

de

, pe perioada
determinatd publicat/a vacant/a/rezervat/a, in baza rezulatelor obtinute la concurs, urménd a
sustine urmatoarele probe practice/orale: proba practica / oralda

; inspectia speciald la clasa la disciplina

lucrarea scrisa la disciplina

Vi rog sa asigurati traducerea subiectului pentru proba scrisa in limba

8) Mentionez ca am intrerupt activitatea In invatamant (sau in alt domeniu de activitate) pentru

motivul , prin Decizia nr. :
conform art. , din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

9) Prezint avizul medical nr. / emis de din

care rezulta cd sunt apt(a) pentru a preda in inviatadméant conform art. 234 alin. (1) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare si declar, pe proprie
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raspundere, ca nu desfasor activitdti incompatibile cu demnitatea functiei didactice si nu am
fost indepartat din Tnvatamant pentru motive disciplinare sau printr-o hotarare judecatoreasca
definitiva de condamnare penala.

Riaspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ca voi suporta
consecintele in cazul unor date eronate.

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE, urmitoarele acte doveditoare:

1) Copii de pe actele de studii, foaia matricola si certificat profesional (ultimul pentru
absolventii liceului pedagogic). Absolventii care au sustinut examenul de licentd/absolvire n
anul scolar anterior sau in anul scolar curent vor prezenta copia adeverintei de la institutia de
invatdmant superior/postliceal/mediu din care sd rezulte ca au sustinut examenul de licenta,
media de absolvire a facultatii/scolii postliceale/liceului pedagogic, specializarea dobandita,
media anilor de studii si faptul cd pe parcursul efectudrii studiilor s-a frecventat si promovat
modulul pedagogic;

2) Copii de pe certificatele de obtinere a gradelor didactice;

3) Copii de pe certificatele de nastere si casatorie (pentru solicitantii care si-au schimbat
numele);

4) Copia Deciziei inspectoratului scolar sau a intreprinderii de Intrerupere a activitatii (daca
este cazul);

5) Copie de pe fila din buletinul sau cartea de identitate cu domiciliul;
6) Adeverinta din care sd rezulte vechimea efectiva in nvatamant (daca este cazul);

7) Copie de pe carnetul de munca si/sau copia filei corespunzatoare din registrul general de
evidenta a salariatilor;

8) Avizul medical din care sa rezulte ca sunt apt(a) pentru a preda in invatamant;
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9) Declaratie pe proprie raspundere ca nu desfasor activitati incompatibile cu demnitatea
functiei didactice si nu am fost indepartat din invatdmant pentru motive disciplinare sau printr-

o hotarare judecatoreasca definitiva de condamnare penala;

10) Certificat de cazier judiciar

Nota: Membrii comisiei de organizare si desfisurare a concursului au obligatia de a
verifica legalitatea documentelor anexate la cererea de inscriere la concurs. Documentele
anexate, in copie, la cererea de inscriere sunt certificate, pentru “conformitate cu
originalul” de catre un membru al comisiei de organizare si desfasurare a concursului.

SE COMPLETEAZA DUPA REPARTIZAREA PE POSTURI

Subsemnatul(a) , obtinand media

concurs, accept repartizarea incepand cu data de

postul/catedra obtinut(d):

Unitatea de Invatamant Localitatea  Post/catedra Sectorul

la

pe/la

Nr. ore

Data Semnatura

VERIFICAT, Presedintele comisiei de organizare si desafasurare a concursului
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ANEXA 21 — Model — Contract individual de munca
UNITATEA DE INVATAMANT

CUI -
NR. /

CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA

incheiat si inregistrat sub nr. ............./cccceceeeeeee.oo.oodn registrul general de evidenta a
salariatilor

A. Partile contractului

1. Angajator — Unitatea de invatamant .............. , cu sediul/domiciliul in str.. ................ ,
nr...,.....,loc. ............... ,Judetul ........... , cod postal........... ,cod fiscal ........... , telefon
............... , reprezentatd legal prin ...................,incalitatede .....................,
si
2. Salariatul/salariata  —  domnul/doamna ...
crreerrreeenneennneenn,  domiciliat(d) In localitatea ........cccceeeciiiiciieeeeee,
SRR § R UUSURRRRRRTRRRRRRTTURRS o) o e , Jjudetul
cterreneeeenienneenen e ..., pOSEsOr/posesoare al/a BI / CI / pasaportului seria ....... , N
................. , eliberat/eliberatd de ........ccccccceevvevvvvvenenenneeeeen. ladata de e, CNP
......................................... , permis de muncd seria ........... Or. .................... din
data............eeeeinal , am incheiat prezentul contract individual de munca, in baza Hotararii
Consiliului de Administratie nr ....../.......... in urmatoarele conditii asupra carora am convenit:

B. Obiectul contractului:
Executarea atributiilor ce decurg din functia didactica de..........ccccevveiiniiniiiiiniinnnn

(Explicatie: se nominalizeaza dupd caz una din functiile didactice prevazute la art. 165 din
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare)

C. Durata contractului:

Determinata, de.....o... luni, pe perioada cuprinsa intre data de
et e e eeeneenee. ST DAt dE (dar nu mai tarziu de sfarsitul anului
scolar, 31 august .............. )/pe perioada suspendarii contractului individual de munca al

titularului de postul didactic/catedrade ..........ccceeverviivinennene,
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D. Locul de munca
Activitatea se desfagoard la .............cccooiiiieniiniieneeeeee

E. Felul muncii
Functia dIdactiCa o

Activitati de pregatire metodico  SHINTICA  ..ooooiiiiiiiiiiie e
Activitati de educatie, complementare procesului de invatdmant (mentorat, scoald dupa scoala,
invatare pe tot parcurSul VISHIL) .....o.eoeiiiriinietiitt ittt et

F. Atributiile postului Atributiile postului, precum si obiectivele de performanta individuala
sunt prevazute 1n fisa postului, anexa la contractul individual de munca.

G. Conditii de munca: Activitatea prestatd se desfasoard in conditii normale / deosebite /
speciale de muncad, potrivit Legii nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

H. Durata muncii:

H.Il. Norma didactica

1. O norma didactica de predare-invatare-evaluare / instruire practica intreaga, durata
timpului de lucru fiind de ....... ore/saptamand

(18-profesori invatamdnt de masa , 16-profesori invatamdnt special si logopezi, 24-profesor
instruire practica invatamant de masa, 20-activitati de pre-profesionalizare, instruire practica,
profesor educator invatamant special — art. 207 alin. (4) din Legea nr. 198/2023)

2. Un post didactiC de ..........coovvieiiiiieicne e

a) Repartizarea programului de lucru se face conform orarului de functionare al unitatii scolare.
b) Programul de lucru se poate modifica in conditiile regulamentului intern / contractului
colectiv de munca aplicabil. (in situatia in care se constituie norma didactica intr-o singura
unitate scolard)
3. O fractiune de norma didactica de predare-invatare-evaluare / instruire practica de .........
ore/saptamdnad.
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a) Repartizarea programului de lucru se face conform orarului.
b) Programul de lucru se poate modifica in conditiile regulamentului intern/contractului
colectiv de munca aplicabil. (in situatia In care se constituie norma Intreagd la mai multe unitati
de Invatamant)

H.II. Alte activitati desfasurate in sistemul de plata cu ora
DiSCIPIIAAucnnnnaenonnaeiosnnensaennsrarnsssanisssasessassssssssssssssssnes numdr de ore.............

(In situatia in care cadrul didactic are norma didactica de predare-invitare-evaluare / instruire
practica intreagi in aceeasi unitate de invatimant se completeazi si pct. H.I si pet. H.IL In
situatia in care cadrul didactic are norma didacticd de predare-invatare-evaluare / instruire
practica in alta unitate de Invatdmant si pentru cadrul didactic asociat se completeaza doar pct.
H.11)

I. Concediul

Durata concediului anual de odihna este, conform normelor stabilite de Ministerul
Educatiei, prin ordin al ministrului, de........... zile

J. Salarizare:

1. Salariul lunar brut: ... e
2. Salariul prin plata cu ora................. lei/ora;

Din care se regasesc urmatoarele elemente constitutive:
010 40 o .

b) indemnizatii ..........coeveiiiiiiiiiii.. ;

c)alte adaosuri..........ceevvvviiiiiiiinnnn. ;

3. Data la care se plateste salariul este ...........ccccceeerueennennns .

K. Drepturi si obligatii ale partilor privind securitatea si sinatatea in munca:
a) echipament individual de protectie.........ccccceeveeniiienieeneennee. ;

b) echipament individual de [UCIU .........cccvviiiiiiiiiiie, ;

) materiale igieniCo-Sanitare ............coceeveverierienreeeeeeeieeennn s ;

d) alimentatie de protectie ...........cceevveervercieeneennes s ;

e) alte drepturi si obligatii privind sdndtatea si securitatea in MUNCA ..........coceeveevieriereeneennnene .
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L. Alte clauze:
a) Perioada de preaviz in cazul concedierii este de ......... conform art. 61 lit. ¢) si d), art. 65 si

art. 66 din Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau contractului colectiv de munca;

b) Perioada de preaviz in cazul demisiei este ce reglementata de Legea nr. 53/2003, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau de contractul colectiv de munca;

¢) In cazul in care salariatul urmeazi si-si desfasoare activitatea in striinitate, informatiile
prevazute la art.18 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, se vor regasi si in contractul individual de munca;

d) Criteriile de evaluare a realizarii obiectivelor de performantd individuala ale salariatului sunt
cele prevazute in figa cadru de autoevaluare anexa la metodologia de evaluare anuald a
activitatii personalului didactic si didactic auxiliar;

e) Alte clauze..............

M. Drepturi si obligatii generale ale partilor:

(1) Salariatul are, in principal, urmatoarele drepturi:
a) dreptul la salarizare pentru munca depusa;

b) dreptul la repaus zilnic si sdptamanal;

¢) dreptul la concediu de odihna anual;

d) dreptul la egalitate de sanse si de tratament;

e) dreptul la demnitate in munca;

f) dreptul la securitate si sanatate in munca;

g) dreptul la acces la formarea profesional;

h) dreptul la informare si consultare;
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i) dreptul de a lua parte la determinarea si ameliorarea conditiilor de munca si a mediului de
munca;

) dreptul la protectie in caz de concediere;
k) dreptul la negociere colectiva si individuald;
1) dreptul de a participa la actiuni colective;
m) dreptul de a constitui sau de a adera la un sindicat;

n) alte drepturi previazute de Legea nr. 198/2023, ordine, regulamente si metodologii in
vigoare sau de contractele colective de munca aplicabile.

(2) Salariatului i revin, In principal, urmatoarele obligatii:

a) obligatia de a realiza norma didactica/de munca si, dupa caz, de a Indeplini atributiile ce 1i
revin conform figei postului;

b) obligatia de a respecta disciplina muncii si prevederile stabilite prin Codul de etica;

c) obligatia de a respecta prevederile cuprinse in regulamentul intern, in contractul colectiv de
munca aplicabil, precum si in contractul individual de munca;

d) obligatia de fidelitate fata de angajator in executarea atributiilor de serviciu;

e) obligatia de a respecta mdsurile de securitate si sandtate a muncii in unitate;

f) alte obligatii prevazute de lege sau de contractele colective de munca aplicabile.
(3) Angajatorul are, in principal, urmatoarele drepturi:

a) sa stabileasca organizarea si functionarea unitatii;

b) sa stabileasca atributiile corespunzatoare fiecarui salariat, in conditiile legii;

¢) sd dea dispozitii cu caracter obligatoriu pentru salariat, sub rezerva legalitatii lor;

d) sa exercite controlul asupra modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu;
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e) sa constate savarsirea abaterilor disciplinare si sa aplice sanctiunile corespunzatoare, potrivit
legii, contractului colectiv de munca aplicabil si regulamentului intern.

f) sa stabileascd obiectivele de performantd individuald, precum si criteriile de evaluare a
realizarii acestora.

(4) Angajatorului in revin, in principal, urmatoarele obligatii:

a) sa informeze salariatii asupra conditiilor de munca si asupra elementelor care privesc
desfasurarea relatiilor de munca;

b) sd asigure permanent conditiile tehnice si organizatorice avute in vedere la elaborarea
normei didactice/de munca si conditiile corespunzatoare de munci;

c) sa acorde salariatilor toate drepturile ce decurg din lege, din contractul colectiv de munca
aplicabil si din contractele individuale de munci;

e) sa plateasca toate contributiile si impozitele aflate in sarcina sa, precum si sa retind si sa
vireze contributiile si impozitele datorate de salariati, in conditiile legii;

f) sa infiinteze registrul general de evidentd a salariatilor si sa opereze inregistrarile prevazute
de lege;

g) sa elibereze, la cerere, toate documentele care atesta calitatea de salariat a solicitantului;
h) sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale salariatilor;

1) sa evalueze realizarea obiectivelor de performanta individuala ale salariatilor stabilite prin
fisa postului, numai dupa criteriile de evaluare a realizarii acestora.

N. Dispozitii finale

Prevederile prezentului contract individual de munca se completeazad cu dispozitiile Legii nr.
53/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 198/2023, precum
si cu ale unor ordine, regulamente si metodologii emise In domeniu. Orice modificare privind
clauzele contractuale 1n timpul executdrii contractului individual de munca impune incheierea
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unui act aditional la contract, conform dispozitiilor legale. Prezentul contract individual de
munca s-a incheiat n doud exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

O. Conflictele in legatura cu incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau incetarea
prezentului contract individual de muncd sunt solutionate de catre instanta judecdtoreasca
competentd material si teritorial, potrivit legii.

Angajator,

Salariat,

Reprezentant legal,
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12. Cuprins
Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile procedurii 4-5
operationale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5-7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 7-18
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 18
10. Formular evidenta modificari 18
11. Anexe, inregistrari, arhivari 19-68
12, Cuprins 69
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