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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. "'“""l iy | Numele gi prenumele Functia Data  |Semnitura
crt.
Y operatiunea
1. .2 3. 4. 5.
Edeziaedan Inspector gcolar pentru
comunicare
1.1 Elaborat institutionala 17.10.2024
Aurelia Florina Director CMBRAE
Stanculescu
12 | Verificat Gabriela Postescu Inspector Scolar 17.10.2024
General Adjunct
3 3 & Inspector Scolar
1.3 Avizat Daniel Malaelea Gicteral Atiinct 17. 10.275
0/
, ) Vlad Florentin Inspector Scolar
1.4 | -Aprobat DRINCEANU General 17.10%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Edifia/reviziatn |  Componenta Modalitatea T:v&m:e:ﬂ':’
::. cadrul editiei revizuiti reviziei I itiei
1. 2.5 3. 4.
2.1 | Editia I/Reviziao |- 24.04.2024
22 | Revizia E—— At 17.10.2024
n referinta documente
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COD: PO

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

3 Ny
Exemplar Nume Data /4
Scopll. o Compartiment Functia s S
Nr. | difuzirii nr. prenume P
crt. £ %
1. 2. <A 4. S - S
»
Inspector Vlad Florentin 5 o
3.1 Aprobare 1 Conducere Scolar General DRINCEANU 24.04.2
— Inspector A
3.2 Avizare ! Conducere Scolar General Daniel Milielea 24.04.2024
Adjunct e
Inspector : 5
3.3 | Verificare 1 Conducere Scolar General G?brfe]a 24.04.2024
; POSTESCU
Adjunct
Inspector . " "
34 Elaborare 1 Comunicare Scolar General Elen 5 24.04.2024
: STEFAN
Adjunct
Director Aurelia Florina 24.04.2024
3 Elaborare - l CMBRAE Stanculescu
Management . a e ;
3.6 Aplicare 1 Curriculum si lnspccu_)n Inspectori scolari 092028 Transmu.erc
2 2 scolari | electronici
inspectie scolara -
Directorii/direc
Conducerile lo;;:i?;_li;]:rcgeal
) itati i : ; .04.202¢ itere
3.7 Aplicare | ] umtat_llor c!e e invatamant Directori 2404.2024 Transmu‘cu
l preuniversitar de e % electronica
\ stat si particular prOsMIvensvor
de stat si |
particular ‘
; N i i 24.04.2024
3.8 Arhivare | Sccre_tanat Secretar/arhivar Graber Nadia i -
arhiva Teodora
3.9 | Informare | 1 Informatizare Informatician Gabriela RUSU 24.04.2024 Transmn.cre
, electronica

4. Scopul procedurii operationale

Scopul procedurii este de a oferi tuturor unitatilor de invafamaént din Municipiul Bucuresti o

modalitate sistematica §i unitard de raportare a cazurilor de:

% violenfa intre anteprescolari/prescolari/elevi, savarsite in mediul scolar (cazuri usoare si

grave).

e

o

scolii, in mediul scolar;
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MIMISTERUL EDUCATIEI

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimant, precum si a altor | Rovizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

@I S— violentd asupra copiilor in afara mediului scolar
MUNICIFIULUI BUCURESTT
COD: PO Exemplar
i nr.: 1
% violentd asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, sivirsite de membri ai personalul

scolii, in mediul scolar,

violenta asupra personalului unititii de invafamant, sivirsite de elevi, in mediul scolar;
suspiciunea de port sau folosire fird drept de obiecte periculoase; suspiciune de implicare
in alte infractiuni - furt, tilhdrie; suspiciune de consum de substante psihoactive;
suspiciune de violentd comise asupra copilului in afara mediului scolar.

Conform articolului 1 alin. 1.2 din Procedura privind managementul cazurilor de violen{a
asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a personalului unitifii de invitdmént, precum si a
altor situafii corelate in mediul gcolar §i a suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului
scolar, aprobata prin OME nr. 6235/06.09.2023, pentru a fi considerate fapte savirsite in mediul
scolar, acestea trebuie s se comitd in perimetrul unitafii de invatimant preuniversitar, in cadrul unor
activitifi organizate de personalul scolii in afara perimetrului unittii de invéfimant sau in cadrul
activitifilor scolare/extragcolare desfisurate in mediul online.

L

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica personalului UIP implicat in managementul:

a) cazurilor de violenid intre anteprescolari/prescolari/elevi, savérsite in mediul scolar (cazuri
usoare si grave);

b) cazurilor de violenjd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, sdvirsite de membri
ai personalului unitafii de invajdmant, in mediul scolar;

c) cazurilor de violenfd asupra personalului unitdfii de invatdmént, savirsite de elevi, in
mediul scolar;

d) situatiilor corelate: suspiciune de port sau folosire, fird drept. de obiecte periculoase;
suspiciune de implicare in alte infractiuni - furt, tilhdrie; suspiciune de consum de substante
psihoactive;

e) cazurilor de suspiciune de violen{d comisa asupra copilului in afara mediului scolar.

6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurate:
a) Legislatie primara
e Legea invafimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

b) Legislatie secundara

* Hotararea Guvernului nr. 49 din 19 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind prevenirea $i interventia in echipa multidisciplinara i in refea in situatiile de violenti
asupra copilului si de violenfd in familie 5i a Metodologiei de interventie multidisciplinari si
interinstitutionald privind copiii exploatafi si aflati in situatii de risc de exploatare prin munca,
copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migrati victime ale altor
forme de violenta pe teritoriul altor state;

e Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a unitdfilor de invéitdmént preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/2024, cu modificdrile si completarile ulterioare;

e Hotarérea nr. 1.065 din 28 august 2024 privind aprobarea Planului national de combatere a
violentei scolare;
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Privind raportarea cazurilor de violenta asupra
AR E L R anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

personalului unitiiii de invitimant, precum si a altor | Reovizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

@,Nmmm a violenti asupra copiilor in afara mediului scolar
MUNICIPIULUI BUCURESTI

COD: PO Exemplar
nr.: 1

scolar si a suspiciunii de violent asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobati prin OME
6235/2023;

e Statutul Elevului aprobat aprobat prin OME nr. 5707/2024, cu completdrile si modificarile
ulterioare;

« OM.E. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului nafional de invitiméant preuniversitar $i superior, cu modificérile si completirile
ulterioare;

e Ordin Nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice.

e [nstructiuneanr. | din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitdfilor de invitdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial
al entitéfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

¢) Alte documente legislative
e Planul Local Cadru de Actiune pentru siguranta scolar;
¢ Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. e Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care
- trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de

1. | Procedura operationali | aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv

2. | Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizata

Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

3. | Revizuirea in cadrul editiei
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Privind raportarea cazurilor de violentd asupra
0 HNBTAL REREATR anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimint, precum si a altor | Revizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
r nr.: 1

7.2. Abrevieri ale termenilor

24 Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

; ME Ministerul Educatiei

2. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

3, CA Consiliul de Administratie

4. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii

5. DGASPC Directia Generala de Asistentd Sociali si Protectia Copilului

6. DGPMB Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti

v SPAS Serviciile publice de asistentd sociala

8. DAS Directia de Asistentd Sociald

9, CPECA Centrul de Prevenire, Evaluare §i Consiliere Antidrog

10. ulp Unitate de invajimant preuniversitar

11. CPCV Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si

discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;
11, ROFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitigilor de
1 invitimint preuniversitar;

13. ROF Regulamentul de organizare si functionare;

14. RI Regulament intern

15 | PLCA Plan Local Cadru de Actiune pentru siguranta scolard

16. | E Elaborare

17. | Av Avizare

18. A Aprobare

19. Ap Aplicare

20. Ah Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalititi

8.1.1 Conform prevederilor art. 3 alin. (3.1) din Procedura privind managementul cazurilor de
violen{d asupra anteprescolarilor / pregcolarilor / elevilor si a personalului unitatii de invatiméant, precum
si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violen{ asupra copiilor in afara mediului
scolar, aprobatd prin OME 6235/2023, numita in continuare Procedura, , in fiecare unitate de invégimdnt
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0 MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIFIULUI BUCURESTT

se va implementa obligatoriu un mecanism de sesizare anonimd a suspiciunilor si a faptelor de violentd,
in conformitate cu prevederile art. 65, alin. (4), lit. b) 5i ¢) din Legea invdafamdantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificdrile ulterioare. Mecanismul va fi detaliat in Regulamentul de ordine interioard si
va fi comunicat repetat elevilor si personalului scolii”.

8.1.2. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.2) din Procedurd, , personalul UIP este obligat sd
informeze antepregcolarii/prescolarii/elevii, pdrintii/reprezentantii legali privind procedura de sesizare
a suspiciunilor 5i a faptelor de violenyd, inclusiv metoda anonimd de sesizare, stabilitd la nivelul UIP".

8.1.3. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.7) din Procedurd, , personalul UIP este obligat sd
comunice cu pdrinfii‘’reprezentantii legali despre situatia de violentd/'corelatd in absenfa
antepregcolarulut/prescolarului/elevului, in prezenfa consilierului si/sau a mediatorului scolar (dacd
este cazul), intr-un spafiv care asigurd confidentialitatea celor implicati”.

8.1.4. Conform prevederilor art. 3 alin. (3.8) din Procedurd, , personalul UIP este obligar sd
pastreze confidenfialitatea cu privire la identitatea persoanelor implicate in situafia de violen{d - autori
§i victime — respectiv a celor implicafi in situatiile corelare, fad de tofi membrii comunitdtii scolare, cu
excepfia persoanelor care au responsabilitdfi sau constituie persoane-resursd in managementul
cazului”,

8.2. Responsabilititi

Ludnd in considerare prevederile Procedurii privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor / prescolarilor / elevilor si a personalului unititii de invifimant, precum si al altor
situafii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violen{d asupra copiilor in afara mediului scolar,
aprobata prin OME 6235/2023, precum si prevederile Planul Local Cadru de Actiune pentru siguranta
scolard, se stabilesc urmitoarele responsabilitifi pentru persoanele implicate in managementul
interinstitutional si multidisciplinar al cazurilor de violent, precum si al altor situatii corelate.

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invatimiént, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

Editia: 1

Revizia: 1

COD: PO Exemplar

nr.: 1

8.2.1 Responsabilititi si termene la nivelul conducerii unititii de inviitimént:

Publicarea pe site a regulamentului de organizare si funcfionare al
UIP, cuprinzind §i detalierea mecanismului de sesizare anonimi a
suspiciunilor si a faptelor de violenta, si comunicarea acestuia cétre
autoritifile responsabile pentru siguranta in unitatile de invifimént
preuniversitar,

in prima saptiména de la
inceputul  cursurilor  anului
scolar

Constituirea, la nivelul fiecdrei unitati scolare (gradinite, scoli
primare/gimnaziale, licee si gcoli profesionale), a unui registru
special de evidentd a activitdfilor punctuale, desfisurate de toate
autoritétile cu responsabilitifi in domeniul sigurantei scolare.

La data inceperii anului scolar

Constituirea unor grupuri de acfiune, la nivelul fiecirei unititi de
invdfimdnt preuniversitar, (formate din: directorul unitafii de

invi{amént, membrii comisiei pentru prevenire si eliminare violentei,
a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea
interculturalitafii, polifist desemnat din cadrul DGPMB, membru din
cadrul comitetului reprezentativ al asociatiei parintilor, membru din
cadrul consiliului gcolar al elevilor. un reprezentant din cadrul

In prima saptiména de la
inceperea cursurilor anului
scolar

Pagina 6|27
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e MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIFIVLUI BUCUREST]

COD: PO

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unitiitii de invitimént, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

Editia: [

Revizia: 1

Exemplar

nr.: 1

D.G.ASPC.) avind ca scop facilitarea comunicirii in vederea |
adaptarii misurilor necesare pentru cresterea gradului de siguranti in
mediul scolar.

Stabilirea componentei Comisiei pentru prevenirea §i ct}mbaterea]'
violentei, a faptelor de coruptie §i discriminarii in mediul scolar si |
promovarea interculturalititii de citre fiecare unitate de inviamant. |’
Comunicarea acestora citre ISMB. (Componenta CPCV: director |
adjunct sau, dupd caz, coordonatorul pentru proiecte si programe
educative scolare si extrascolare; 4-6 reprezentanti ai cadrelor
didactice, desemnati de Consiliul profesoral;1-3 reprezentanti ai
parintilor/reprezentantilor legali desemnati de consiliul reprezentativ
al parintilor/reprezentantilor legali si asociatia de parinti, acolo unde
existd; 1-3 elevi desemnafi de Consiliul scolar al elevilor;l
reprezentant al primarului §i 1 reprezentant al consiliului local,
membri in Consiliul de administratie al unitdtii de invatimant, cu
statut de invitafi; profesorul-consilier scolar si mediatorul scolar,
dupi caz);

Aprobarea §i monitorizarea aplicarii Planului de prevenire si reducere
a violentei in mediul scolar al unititii de invaiAmant.

in prima siptimana de la
inceperea  cursurilor  anului
scolar
In prima siptimind de la
inceperea cursurilor anului
scolar

Actualizare si aplicare pe tot
parcursul anului scolar

Inregistrarea cazurilor de violenfa din mediul scolar de catre Comisia
pentru prevenirea §i combaterea violenjei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitiii.
Transmiterea electronica a acestora, pentru centralizare, ciitre ISMB,
in vederea informarii Serviciului Siguranta Scolara.

Inregistrarea pe tot parcursul
anului gcolar

Transmiterea lunar, pani pe 10
ale lunii, pentru luna anterioari

Transmiterea la ISMB a fisei de semnalare a cazurilor de violentd
inregistrate la nivelul UIP

In cel mai scurt timp de la
aflarea/producerea incidentului

Transmiterea figei de management a cazului (Anexa 4 din Procedura
privind  managementul cazurilor de violentai  asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum
si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar).

in maxim 30 zle de la
inregistrarea cazului

Asigurarea pregitirii adecvate, a personalului din unititile de
invifimant preuniversitar in ceea ce priveste managementul cazurilor
de violenta si altor situaii corelate, in colaborare cu reprezentantii
politiei, CPECA si serviciile publice de asistentd sociald, in acord cu
procedurile de interventie si legislatia in vigoare.

Conform graficului aprobat (in
cadrul Planului de prevenire si
reducere a violentei in mediul
scolar conf. art, 65(3) din Legea
198/2023)

Organizarea in cadrul Programului ,,Scoala Altfel” a unor activititi

care sd vizeze temele: Prevenirea si reducerea faptelor de violenta,

Conform graficului aprobat
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INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIMULU] BUCUREST]

COD: PO

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violent{i asupra
o ek e o o anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invi{iméint, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului gcolar

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

Reducerea obiceiurilor nesinitoase si prevenirea dependentelor de
substante §i de tehnologie;

Initicrea de programe care sd rispunda unor situafii specifice unitatii
de invajimént respective, identificarea riscurilor, in contextul concret
al scolii, care pot genera situatii de violenta psihologici - bullying, cu
implicarea activ a elevilor ca actori si ca parteneri-cheie;

Pe tot parcursul anului scolar in
functie de nevoile identificate

Includerea, pe agenda intdlnirilor organizate la nivelul unitatilor de
inviiimant, in cadrul consiliului de administrajie, consiliului
profesoral, consiliului scolar al elevilor, comitetului de périnti sau
asociatiilor de périnti, a unor teme legate de violentd, actiunile de tip
bullying si cyberbullying, care sd aibd ca scop constientizarea
dimensiunii fenomenului $i analiza formelor, a actorilor si a cauzelor

Conform graficului aprobat

situatiilor de la nivelul institutiei respective.

8.2.2 Responsabilititi la nivelul membrilor comisiilor specifice
Comisia pentru prevenirea §i combaterea violentei, a faptelor de coruptie si

discriminiirii in mediul ycolar si promovarea interculturalitatii (CPCV):

<@

o

Coordoneaza elaborarea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul
scolar al unitigii de invafamant.

Revizuiegte 51 completeazi, dacd e necesar, Planul unitifii de invifimant, de combatere a
violentei gcolare. Propune personalului de conducere al unitifii, revizuirea Planului de
combatere a violentei scolare.

Consemneaza intr-un registru special fiecare situatie de violenyd inregistrata la nivelul unitatii
de invéitdmant, incluzénd informatii despre formele faptelor de violenta si frecventa savarsirii
acestora.

Analizeaza factorii care au favorizat aparitia situatiei de violenta.

Urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul
scolii.

Evalueaza i monitorizeaza activitifile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar
propriu.

Propune personalului de conducere al unitifii, masuri de prevenire si combatere a violentei.

% Elaboreazi un raport pe care il comunicd Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calititii

(CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul general privind starea si calitatea
invitdmantului, in anul scolar respectiv.

In cazul infractiunilor dovedite, CPCV colaboreazi cu structurile de siguranta scolard pentru
stabilirea i includerea in Planul de combatere a violentei scolare a unor actiuni colaborative de
prevenire.
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0 Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MIMISTERLUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unitiitii de invatimant, precum si a altor | pavizia: |

@ violentit asupra copiilor in afara mediului scolar
INSPECTORATUL $COLAR AL

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

MUNICIPIULUI BUCURESTT e
COD: PO Exemplar

nr.: 1

&

8.2.3 Dirigintii/cadrele didactice:

Prelucreazd ROFUIP, ROF, RI si Statutul elevului la clasa.

Comunicd elevilor, mecanismul de sesizare anonimi a suspiciunilor si a faptelor de violenta,
implementat la nivelul unitifii de invitamant.

Identifica cazurile de bullying si cyberbullying, utilizind Fisa de identificare din Anexa 3 la
Procedura privind managementul cazurilor de violen{a asupra anteprescolarilor / prescolarilor /
elevilor si a personalului unitdfii de invatdmént, precum si al altor situatii corelate, in mediul
scolar si a suspiciunii de violen{a asupra copiilor in afara mediului scolar, aprobata prin OME
6235/2023.

Contribuie la evaluarea multidisciplinari si interinstitutionald a cazului de violentd, coordonati
de managerul de caz.

Completeazi Figa de management a cazurilor de violentd (Anexa 4) si o transmite spre
inregistrare Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discrimindrii in mediul scolar i promovarea interculturalititii.

Aplica misurile de sprijin pentru victimd/ victime, respectiv misurile de sprijin §i sanctiuni
pentru autor/autori, adecvate la gravitatea cazului de violenta, la cauzele/ efectele posibile ale
situatiei de violentd si la nevoile educationale/profesionale, relationale, sociale, psihologice si
fizice ale celor implicati, inclusiv consiliere scolari si terapie psihologica, la nivelul unitatii de
inva{dmant, in acord cu Legea nr. 198/2023 si Procedura privind managementul cazurilor de
violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a personalului unitafii de invatimant,
precum si al altor situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violen{d asupra copiilor
in afara mediului scolar.

Solicitd prezenta la ycoald a périntelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violenfd/disciplinare. Monitorizeazi comportamentul elevilor.

Identificd timpuriu elevii vulnerabili la actiuni de tip bullying, cu risc de dezvoltare a
comportamentelor agresive, elevii cu potential violent si cauzele care pot determina manifestari
de tip bullying.

Aplaneaza conflictul, desparte prescolarii/elevii aflati in conflict si elimind sursele de risc
asupra persoanelor implicate (victimé/victime, martor/martori, autor/autori), in situatia in care
sunt martori sau li se raporteaza un caz de violen{d intre anteprescolari/ prescolari/elevi, petrecut
in mediul scolar.

in cazul savarsirii de infractiuni §i a situatiilor de bullying, personalul scolii colaboreazi cu
structurile de siguran{d scolard pentru analiza post-cauzald (identificarea cauzelor care au
condus la producerea evenimentului), respectiv pentru completarea analizei psihologice post-
eveniment (informafii relevante despre eveniment. istoricul evenimentelor in care au mai fost
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Privind raportarea cazurilor de violenfi asupra
e ATIERILEDNCTES anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de inviitimint, precum si a altor | Rovizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentii asupra copiilor in afara mediului scolar

INSPECTORATUL §COLAR AL
MUNICIPIVLYI BUCUREST] T —
COD: PO Exemplar
nr.: 1

implicafi elevii, conduita elevilor autori/victime) si stabilirea unor masuri de prevenire a
repetdrii/agravarii evenimentului.

% Pe baza rezultatelor evaludrii, personalul UIP, cu consultarea managerului de caz de la
DGASPC, propun sancfiuni pentru autor/autori, in acord cu prevederile Art. 107 din Legea
invafimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile ulterioare.

% Personalul didactic numit de director ca membru in echipa multidisciplinard si
interinstitufionald informeazi managerul de caz de la DGASPC privind masurile de sprijin
stabilite la nivelul UIP, in vederea integririi acestora in Planul de reabilitare si/sau reintegrare
sociald

% Solicitd interventia personalului specializat de la cabinetul medical al UIP, acolo unde existi,
sau apeleazd imediat serviciul unic de urgenta 112, daca existd anteprescolari/prescolari/elevi
care necesita asistentd medicala.

*» Sprijind pregcolarii/elevii si gestioneze emotiile declansate de situatie (ménie, furie, supérare.
teroare, teamd, neliniste, tristete) si sa isi regleze comportamentul fat3 de sine si de ceilalti.

< Informeazi verbal directorul UIP cu privire la situatia de violentd la care a fost martor sau care
i-a fost raportati.

% In situatia in care elevii nu participd la activititile de sprijin organizate la nivelul UIP,
personalul UIP informeaza périntii/reprezentantii legali in acest sens.

% Contribuie la evaluarea multidisciplinara si interinstitutionala a cazului de violenti, coordonati
de managerul de caz desemnat de DGASPC. Personalul UIP analizeazi situatia din punctul de
vedere al nevoilor educationale, relationale, sociale §i psihologice ale prescolarilor sau ale
elevilor implicati, la nivelul unitdtii de nvafimant. In situatia in care este necesar, personalul
UIP care poate oferi informatii pentru intelegerea nevoilor elevilor implicati, discutd cu
directorul UIP, iar discufia este inregistratd audio/scriptic §i pusd la dispozitia echipei
multidisciplinare, cu acordul celor implicati.

% Personalul UIP, in colaborare cu périntii, SPAS/DAS/DGASPC si alti furnizori de servicii
sociale, psihologice, de sdndtate §.a., pun in aplicare Planul de reabilitare si/sau reintegrare
sociala. In cazul savérsirii de infracfiuni, Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociali se aplica
pe toatd durata procesului penal. In cazul in care autorul/autorii sunt retinuti, masurile de la
nivelul unitatii de invitimant se aplici dupi punerea in libertate si reintoarcerea la scoala.

% Educatoarea/profesorul pentru invatimént primar/profesorul diriginte informeaza directorul
UIP cu privire la suspiciunea de violen{a asupra copilului, in afara mediului scolar.

*» Personalul UIP colaboreazi cu structurile politiei, specialistii in protectia copilului in evaluarea
inifiald a suspiciunii de violen{a asupra copilului.

%+ Personalul UIP colaboreazi cu managerul de caz desemnat de CPECA la evaluarea suspiciunii
de consum si a nevoilor educationale, sociale si psihologice ale elevului, la nivelul unitatii de
invajAmant, in vederea realizarii planului de asistenti.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Privind raportarea cazurilor de violen{d asupra
o MINTSTRRIA SLaCHT anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de inviifimint, precum si a altor | pevizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
| nr.: 1

% Personalul UIP, elevii si/sau périnii informeazi in regim de urgenti directorul UIP cu privire
la suspiciunea de port/folosire fard drept de obiecte periculoase sau sdvérsirea unei infractiuni
de citre elevi, in mediul scolar

%+ Abordarea, in cadrul orelor de curs, a unor tematici de natura juridici, adaptate mediului scolar
preuniversitar, prin care elevii si congtientizeze drepturile, obligatiile si consecintele faptelor
ilegale.

% Analizeazi situatiile disciplinare la nivelul fiec#rei clase, in cadrul orelor de consiliere cu elevii
§1 in cadrul orelor de consiliere cu péringii si verifici permanent aceste situatii din colectivul
indrumat.

“ Inifierea unor programe destinate parintilor, centrate pe constientizarea, informarea cu privire
la dificultdtile de adaptare a copiilor la mediul scolar si la diferite aspecte ale faptelor de
violentd, inclusiv cele de tip bullying, forme, cauze, modalitafi de prevenire.

% Semnalarea citre autoritafile competente a cazurilor de familii cu un comportament abuziv fata
de copii.

** Dezbaterea, in timpul orelor de consiliere/ dirigentie, a situatiilor de violenta, inclusiv cele de
tip bullying/cyberbullying petrecute in scoala i incurajarea exprimirii opiniei elevilor privind
aceste situafii §i posibile cdi de solutionare, precum si incurajarea elevilor de a participa activ
la toate deciziile care ii privesc.

8.2.4 Consilierul scolar:

* Face parte din Echipa multidisciplinard i interinstitufionald pentru managementul cazului de
violenja.

% Realizeazi, alituri de alte cadre didactice din UIP, analiza situatiei din punctul de vedere al
nevoilor educationale, relationale, sociale si psihologice ale victimei/victimelor, la nivelul
unitétii de invatimant.

% Propune masuri de sprijin pentru victimd/victime, respectiv sanctiuni pentru autor/autorii
faptelor.

% Comunicd permanent cu invafatorii, diriginii §i parintii victimelor actelor de violenta,
bullying/cyberbullying, in vederea monitorizarii comportamentului lor si a interactiunii cu
autorii agresiunilor ori cu alti elevi.

“ Interventii psihopedagogice adecvate pentru autorii actelor de violents, bullying in adaptarea
comportamentelor pozitive faja de colegii lor si fajd de cadrele didactice.

% Verificarea caracterului adecvat §i a relevantei materialelor si actiunilor de informare destinate
elevilor.

% Organizeaza, alaturi de cadrele didactice din UIP, activitati educative privind combaterea si
prevenirea violentei in scoal.
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0 MINISTERUL EDUCATIE!
INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUT BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimdint, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

el

8.3.1

8§.3.2

8.3.3

8.34

8.3.5

8.3.6

83 inregisrrarcn cazurilor de violenta in scoala

Persoana desemnati la nivelul scolii va completa datele solicitate, conform Anexei 4 din
Procedura privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum si al altor situatii
corelate, in mediul scolar $i a suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar.
Informatiile de la punctele A, B, C, D si E se completeazi in cel mult 5 zile de la semnalarea
actului de violenta.

Informatiile de la punctele G si H se completeazi in termen de 30 de zile de la semnalarea
actului de violentd/situatiei corelate pentru fiecare autor/victima si se reactualizeazi in
functie de progresul si rezultatele deciziilor initiale; in cazul formelor grave de violenj care
implica copii, aceste masuri de sprijin §i sanctiuni se regasesc si in Planul de reabilitare si/sau
reintegrare sociali,

La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de misuri, se va consemna evolutia cazului si
eventualele masuri suplimentare. inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul
in care au fost implicate si alte institufii, se vor atasa rapoartele acestora.

Fisa de inregistrare este transmisa reprezentantilor ISMB, in maxim 5 zile de la semnalarea
actului. si la cerere reprezentantilor DGASPC si/sau CPECA.

In cazul savarsirii unei infractiuni, personalul scolii colaboreazi cu structurile pentru
siguranfa scolard, pentru analiza post-cauzala (in vederea stabilirii cauzelor care au condus
la producerea evenimentului) si stabilirea unor misuri de prevenire a repetirii/agravirii
evenimentului.

8.4 Modalititi de interventie in cadrul producerii unor incidente cu caracter violent

Se realizeazi in conformitate cu prevederile Procedurii privind managementul cazurilor de

violen{d asupra anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor si personalului scolii, precum si al altor
situatii corelate, in mediul scolar si a suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar,
aprobati prin Ordinul M.E 6235/2023.

8.5 in cazul producerii unui incident-transmiterea informatiilor la ISMB
8.5.1 Telefonic la numdrul: 0766459509, in cel mai scurt timp;

8.5.2 In scris, la adresa: elena.stefan@ismb.ro, in atentia inspectorului pentru comunicarea

institutionala, Elena Stefan;

v' se transmite scanatd pe adresa de e-mail: elena.stefan@ismb.ro. Fisa de semnalare a

cazurilor de violenfa (Anexa 2 la prezenta Proceduri).

8.53 Pentru incidentele grave, in 30 de zile de la semnalarea cazului, se transmite Anexa 4 la
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@MINISTERUL EDUCATIEL

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitiméant, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

OME 6235/2023 scanati pe adresa de e-mail: elena.stefan@ismb.ro (Anexa 3 la
prezenta Proceduri).
8.5.4 Lunar, péna pe 10 ale lunii pentru luna anterioara, se completeazi macheta actelor de
violentd (Anexa 4 la prezenta Proceduri).

8.6 Utilizarea informatiilor furnizate de citre unititile de invitimant

La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti se va realiza, lunar, centralizarea
informatiilor corespunzitoare tuturor unitdfilor de invafimént. Informatiile vor fi transmise
Serviciului Siguran{a Scolard din cadrul Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti.

Inspectorul pentru comunicare institufionala va realiza anual un raport de evaluare privind
violenta scolara care va fi inaintat conducerii ISMB.

8.7. Documente utilizate

Anexa 1- Comunicare componenta CPCV

Anexa 2 - Figa de semnalare a cazurilor de violen{d (model)

Anexa 3- Fisa de management al cazurilor de violenta in scoali

Anexa 4- Macheta de raportare a cazurilor de bullying $i de violenti

8.8. Resurse necesare
8.8.1. Resurse materiale

Consumabile
8.8.2. Resurse umane
Personalul UIP

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operatioanale

Directorii, directorii adjuncti, consilierii scolari, educatoarele/invatitoarele, profesorii-dirigingi, din unitdfile de
invdfdamdnt preuniversitar din Municipiul Bucuresti aplica, in procesul de management al cazurilor de violenta,

prevederile prezentei proceduri,

10. Formular evidentid modificéri

Nr. Data Data Semnitura
| i Editie Rev. | revizi | Pag. Descriere modificare conducitotului
L editiei ei compartimentului
7 | 24.04. |1 17.10. | 3/26 | Actualizare legislatie - |
2024 2024 | Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a
iy unititilor invitamant
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PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violentii asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimént, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: I

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

] preuniversitar, aprobat prin
OME nr. 5726/2024, cu
modificarile si completirile
ulterioare;

HOTARARE nr. 1.065 din 28
august 2024 privind aprobarea
Planului national de combatere
a violentei scolare;

4/26 | Statutul  Elevului  aprobat
aprobat prin OME 1r. |
5707/2024, cu completirile qii

modificarnle ulterioare; '

5,7.8, | Modificare denumire Comisia
17 peniru prevenirea 5i
combaterea violenfei, a
faptelor  de  coruptie i
discrimindrii in mediul scolar §i
promovarea interculturalitatii;

5,7.8, | Modificare abreviere CPEV cu
13,14, | CPCV

21,22
6/26 | Componentd grup de acfiune
7/26 | Componentd CPCV

23/26 | Modificare macheta de
raportare a cazurilor de bullying

si de violentd
I
ANEXA 1
Comunicare componengi CPCV
5 P § Date contact (tel
Nr. Denumire Nr. decizie Nume si prenume . K
at: | N | ttatede tay: CPCV 1 membri i) membri

CPCV '
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PROCEDURA ﬂFEMTIﬂNALi Editia: 1
o Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MINISTERUL EDUCATIEI

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor i a
personalului unititii de inviitimint, precum si a altor | Revizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

@mmm Py violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

iy e s COD: PO Exemplar
- | r: 1
ANEXA2
FISA DE SEMNALARE a cazurilor de violenta (model)
Unitatea de invatamant care semnaleazd..........
Nr.inregistrare/data..........
l. Date generale despre copil:
NUMe .. ovava ,prenume.......... cporectls ciiiiisa
Sex: M/F
ONF cvonccnens
Il. Numele si prenumele périntilor/reprezentantului legal:
07 111 R
0| §: P
reprezentantlegal..........
lil. Domiciliul declarat al copilului: str. .......... P s maciein T 1 e , SC
......... ,et..........,8P..........., localitatea.........., judetul/sectorul....

......

IV. Data/Intervalul de timp la care s-a produs abuzul asupra copilului..........
V. Locul/Adresa unde s-a produs abuzul. Descriere succinta a situatiei..........

VI. Suspiciune/Situatie de violentd asupra copilului, inclusiv violenta psihologicé -
bullying asupra copilului

Se pot alege mai multe variante de raspuns.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
o RINCETERUR ADION anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimant, precum si a altor Revizia: 1
situatii corelate in mediul scolar i a suspiciunii de
violentid asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
| | ar: 1

Nr.

art Tipul de violenta/abuz Bifati daca da

—

Abuz fizic

Abuz sexual

Abuz psihologic/Abuz emotional

Neglijare

of & o~

Altele (specificati)

Vil, Alte informatii relevante . .........
Numele si prenumele persoanei care a completatfisa..........
Semnétura..........
Data siora completarii..........

Coordonate (telefon, fax, e-mail)..........

Director,
Numele si prenumele..........
Semnaturd..........

Coordonate (telefon, fax, e-mail)..........

Anexa 3

Anexda 4 la  Procedura privind managementul  cazurilor de violentd@  asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor i a personalului unitagii de invaiamdni, precum si al altor
situatii corelate in mediul scolar §i a suspiciunii de violentd asupra copiilor in afara mediului scolar
FISA DE MANAGEMENT AL CAZURILOR DE VIOLENTA IN SCOALA

Sir, Ieoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
0 P e anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimint, precum si a altor Revizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
nr.: 1

A. Date generale

Informatiile de la prezenta litera se completeazd in termen de 5 de zile de la savdrgirea faptelor.

Unitatea de invitimaént: Cod SIRUES ..........veeeee.
Localitate
Judey
Mediu de rezidenta 1. Rural; 2. Urban
Localizare 1. Centru; 2. Periferie
Tip unitate 1. Cresa

2. Gradinita;

3. Scoala gimnaziala;
4. Scoala profesionala

5. Liceu.

Coordonate scoala Tel/fax, e-mail, adresa

Reprezentant legal scoald (nume si prenume)

Pregedinte Comisia pentru prevenirea si combaterea
violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul gcolar §i promovarea interculturalititii (nume si
prenume)

Numele persoanei care a completat fisa

B. Date generale privind cazul inregistrat

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savdrsirea faptelor, de
cdlre persoana desemnatd in echipa multidisciplinard/educator/profesor pentru invéatamant
primar/profesor diriginte, cu asisten(d din partea consilierului scolar.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
_ Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
csdbelonad i b anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitimint, precum si a altor | Ravizia: 1
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
NI o violenti asupra copiilor in afara mediului scolar
MUNICIFIULUI BUCUREST]
COD: PO Exemplar
nr.: 1 ‘
Data/Perioada comiterii faptelor
Statutul persoanei/persoanelor care au sesizat [0 Profesor;
incidentul (bifafi una sau mai multe optiuni) O Educator:

O invitﬁtur;

O Diriginte;

0 Elev;

00 Périnte;

0 Alte persoane. Cinel......coevvnnene

Tlp_l.ll f"apteiff'aptelur (bifati una sau mai multe O violenta (cazuri usoare si grave) intre
| optiuni) anteprescolari/prescolari/elevi, savirsite in
mediul scolar;

[ violentd asupra anteprescolarilor/prescolarilor/
elevilor, sivirsite de membri ai personalului
unititii de invatamant, in mediul scolar;

0 violentd asupra personalului unitatii de
invagimdnt, siivarsita de elevi, in mediul
scolar;

[ suspiciune de violentd asupra copilului, comisi
in afara mediului scolar.

[ Altd situatie (Care) .....oovveerveeecereecresecvennnns

Forma specifici de violenta (ex. bullying)
In ce context a avut loc fapta/faptele (bifati una O in timpul orelor de curs;
sau mai multe optiuni) L in timpul orelor de instruire practici;

O in timpul activitatilor extrascolare;

[l in pauza;

O  in afara mediului scolar

O alt moment (are).....oocovrmvrenne..

Unde a avut loc fapta/faptele (bifati una sau mai 0 in sala de clasa;
multe optiuni) T in alte spatii gcolare (holul UIP, grup sanitar);

O  incurtea UIP;

O in mediul online;

O in afara perimetrului gcolii;

[l in afara mediului scolar;

I calbloc{oare) i, cinisiiiiiiinices

Frecventa faptei:

Numdr persoane implicate:
Descrierea pe scurt a faptei/faptelor:
Consecingele faptei/ faptelor:

Alte observatii:
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Pagina 18)27

Tel: +40 (0)21 21075 34
+H0 (0521 210 75 35

Fax: -+40 (021 210 48 51
office®ismb.ro

www ismb.edu.ro




PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
0 sl i anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invatimint, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar §i a suspiciunii de
violentid asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

C. Date despre autor/autori

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savdrsirea faptelor.

MNumdr autori

Daca actul de violentd a fost comis de mai mulfi autori, informatiile de la punctul C se completeazd

pentru fiecare autor, separal.

Sex O M
O F

Statut O Prescolar/Elev al UIP;
O Cadru didactic;

Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic;
Parinte;

Persoani din afara UIP:

[0 Autor necunoscut.

] O O

Clasa (daca este cazul)

Nume si prenume educator/profesor pentru invatamant
primar/diriginte (daci este cazul)

Viirsti in ani impliniti

Antecedente acte de violentd, in ultimii doi ani scolari

Da, forme usoare;
wes (RUmdr de cazuri)

1

0 Da, forme grave;
wooe (mumdr de cazuri)

O Nu.

Alte observatii:

Sir, lcoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: [

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra

e sl it g anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invi{imint, precum si a altor Revizia: 1
situatii corelate in mediul $colar si a suspiciunii de

violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
nr.: 1

D. Date despre victimd/victime

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savdrsirea fapielor.

F;fumﬁr victime Bl s
[0 WNu este cazul,

Daca actul de violen{d a fost comis asupra mai multor victime, informatiile de la punctul D. se
completeazd pentru flecare victimd, separat.

Sex M
F
Statut Anteprescolar al UIP;

Pregcolar/Elev al UIP;
Cadru didactic;

Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic.

e o o e o | o

Clasa (daci este cazul)

Mume si prenume educator/ profesor
pentru invatimént primar/ diriginte
(daci este cazul)

Varsta in ani impliniti

Alte observatii:

E. Date privind colaborarea cu autoritifile competente

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 5 de zile de la savirsirea faptelor.

Personalul de conducere a sesizat alte autoritafi? Da

Nu

112/UPU

Dispeceratul politiei/SSS/BSS
SPAS/DAS

119/DGASPC

CPECA

CR-ANITP

Algaliele) o oniiaanaaaia

P
el

Daca da, care?

s Y o o o o B

Masurile luate de institutiile abilitate (daci este cazul)
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
o Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MINISTERUL EDUCATIEL

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

personalului unitifii de invii{imint, precum i a altor | Revizia: 1

situatii corelate in mediul $colar si a suspiciunii de
violentd asupra copiilor in afara mediului ycolar

COD: PO Exemplar
nr.: 1

Numele cadrului didactic desemnat in echipa
multidisciplinara si interinstitutionala coordonati de
DGASPC (daca este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz
desemnat de DGASPC (daci este cazul)

Numele si datele de contact ale managerului de caz
desemnat de CPECA (dacé este cazul)

Numele si datele de contact ale lucrdtorului de politie
(dacé este cazul)

Da

Nu

Elev;

Périnte;

Cadru didactic;

Alte persoane din scoali;
Alte institutii.

A fost depusa o plingere la politie/parchet?

[ | I |

Daci da, de cétre cine?

0 O

Alte observatii:

F. Analiza cazului (se completeazd de persoana desemnatd in echipa multidisciplinari/educatori/
profesor pentru invitimint primar/profesor diriginte, cu asistentd din partea consilierului
scolar)

Informatiile de la prezenta literd se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Cauzele faptei/faptelor

Efectele faptei/faptelor asupra victimei/victimelor

Efectele faptei/faptelor asupra autorului/autorilor

Efectele faptei/faptelor asupra climatului UTP

Mevoile educationale, relationale, sociale 5i psihologice ale
victimei/victimelor, la nivelul UIP

Mevoile educationale, relationale, sociale si psihologice ale
autorului/autorilor, la nivelul UIP

Alte informatii relevante, de la autoritatile competente
(DGASPC, polifie etc.)

Factorii scolari care au favorizat actul de violenta (se
completeazi de CPCV)

Str. Ieoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40 ()21 210 75 34

+0 ()21 210 75 35

Fax: +40 (0)21 210 48 51

office@ismb. ro

Pagina 21|27 www.ismb.edu.ro




QMINEHEHUL EDUCATIEN

PROCEDURA OPERATIONALA

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

COD: PO

personalului unitifii de invitimént, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

Editia: I

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

G. Misuri de sprijin 5i sanctiuni stabilite la nivelul UIP (se completeazd de persoana desemnati
in echipa multidisciplinari/educatori/profesor pentru invatdmint primar/profesor diriginte, cu

asistentd din partea consilierului scolar)

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor
pentru fiecare autor/victimd §i se reactualizeazd in functie de progresul §i rezultatele deciziilor
inifiale. In cazul formelor grave de violentd care implicd copii, aceste mésuri de sprijin 5i sancfiuni
sunt comunicate DGASPC i sunt incluse in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociald.

Data
deciziei

Masura de sprijin/

sanctiuni

Responsabil

Pericadi, durati

Rezultate

inregistrate dupa

primele 3 luni

Rezultate
inregistrate dupa
primele 6 luni
(pentru cazurile
grave de violentd)

H. Activitifi de prevenire si reducere a fenomenului violentei in scoalii (se completeazd de

CPCV)

Informatiile de la prezenta literd se completeazd in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

¢y Rezultate Rezultate
Data Masurd de prevenire si ; ; ; :
deciziei “edie Responsabil Perioads, durati ‘Fnrelglstrate duPa inrs:—:lglstmte dugﬂ
e primele 3 luni primele & luni

I Inchiderea cazului (se completeazd de persoana desemnatd in echipa
multidisciplinard/educatori/ profesor pentru invifimant primar/profesor diriginte, cu asistenti
din partea consilierului scolar)

Nume si prenume director UIP:

T

Nume si prenume presedinte CPCV:

Data incheierii planului
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
0 Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MINISTERUL EDUCATIEI

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

personalului unititii de invi{imént, precum si a altor | pavizia: 1

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violenti asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO Exemplar
nr.: 1

Rezultatele/progresele inregistrate in ceea ce priveste
comportamentul persoanelor implicate (victime/autori),
relatia dintre elevi, relatia dintre elevi si personalul scolii
(se completeazi de persoana desemnati in echipa
multidisciplinari/educator/profesor pentru invatamant
primar/profesor diriginte, cu asistenti din partea
consilierului scolar)

Modalitatea de evaluare a rezultatelor/progresului

Prescolarufui/Elevului
Parintilor/Reprezentantilor legali;
Cadrelor didactice implicate;
Consilierului scolar;

Managerului de caz DGASPC.

Incheierea cazului s-a ficut cu acordul*:

* Daci nu se existi acordul celor implicati, vor fi notate
obiectii/motivatie in figa.

[ 6 o o |

7 Director UIP

Inchei lui s-a facut la decizia:
e e e 2 — Manager de caz DGASPC

NOTA:

I. La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se va consemna evolutia cazului si eventualele misuri
suplimentare. ’

2. Inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul in care au fost implicate si alte institutii, se vor
atasa rapoartele acestora.

3. La cerere, fisa de management este transmisa reprezentaniilor ISMB, DGASPC.

4. Prin intermediul acestei fige poate fi sesizati inclusiv suspiciunea de consum de substante psihoactive in
rindul elevilor.

5. La litera D, varianta ,nu este cazul” se va completa doar in cazul sivarsirii de infractiuni.

Anexad
Macheta de raportare a cazurilor de bullying si de violenti (4nexa 2 la PLCA nr. 25962 DIN
13.09.2024) i

UNITATEA SCOLARA

Macheta de raportare a cazurilor de violenti inregistrate in luna
an scolar 2024-2025

Forme de violentd Forme specifice de violenta, conform procedurii aprobate prin OM | Total nr.
6235/06.09.2023 cazuri
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Privind raportarea cazurilor de violen{i asupra
MINISTERUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor §i a

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

personalului unitatii de invitimant, precum $i a altor | Revizia: 1

@I s violentd asupra copiilor in afara mediului scolar

i COD: PO Exemplar
- nr.: 1

Cazuri ugoare de Exemple: atingerea nedorita fard conotatie sexuald, scuiparea, imbrincirea,

violenti intre trantirea, aruncarea cu obiecte ete., ton ridicat cu intentie, tachinare, ironii,

anteprescolari/ insulte/injurituri, poreclire, intimidare.

prescolari/ elevi

Cazuri grave de violentd | Bullyingul

intre pregcolari/elevi Cyberbullyingul

petrecute in mediul Vitdmarea corporald/ lovire/ aruncarea cu obiecte

gcolar Imobilizarea copilului

Obligarea copiilor cu alergii alimentare sau intolerante alimentare de a
maénca/ingera alimente declangatoare de reactii alergice/ intoleranie

alimentare

Amenintarea, santajul, hirtuirea, calomnia, terorizarea, lipsirea de libertate,

Atingeri nedorite, ciupituri sau mingaieri fira consim{amant; solicitiri care

pun elevii in posturi foarte aseméndtoare sau identice cu expunerea sexuala

Instigarea/incitarea la violenti/urd /discriminare

Determinarea sau inlesnirea sinuciderii

Grooming (ademenirea minorilor in scopuri sexuale)

Agresiunea sexuald, actul sexual cu un minor, violul, coruperea sexuald,
racolarea minorilor in scopuri sexuale, exploatarea sexuald, pornografia
infantili

Uciderea/ omorul

Traficul de minori

- | Favorizarea unor copii in defavoarea celorlalti

pra_ | Neglijare: neasigurarea unei supravegheri adecvate, neasigurarea unui

| mediu fizic sigur, lisarea unui copil in grija unui adult neautorizat, accesul

£ la obiecte diunitoare

Injuriile i jignirile, disprefuirea, tachinarea

| Smucirea, zdruncinarea, scuturarea, tragere, impingere, ciupire, aplicarea

| pedepselor fizice

| Vitimarea corporald/ lovirea sau orice acte de violentd cauzatoare de

| suferinte fizice/ aruncarea cu obiecte
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o:mmsﬂnm EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind raportarea cazurilor de violen{a asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unititii de invitdmént, precum si a altor

Editia: I

Revizia: 1

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentii asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Exemplar

nr.: 1

Imobilizarea copilului

|, L
P N i £ A PR il
P&Eullrﬂi; T L o T

s, SR e
FHREES o fe e L W | o2 vl

Obligarea copiilor cu alergii alimentare sau intoleranje alimentare de a
mancalingera alimente declansatoare de reactii alergice/ intolerante
alimentare

_:ltr = T e e |
A | TR L e e T L R

Amenintarea, santajul, hirtuirea, terorizarea, lipsirea de libertate

[T_TET N STR-SW=_-S SF IS et = U]
D P i, AT e B Y

I T A B L T
e e e )

Semnele obscene, glume / bancuri / comentarii cu conotafii sexuale
comentarii cu conotatie sexuald privind aspectul fizic al unei persoane;

apelative umilitoare sau sexiste; semne obscene

T e ]
I-'_.'i.‘l'-ﬂlﬂriﬂ B T ST LT A B

Atingeri nedorite, ciupituri sau mangaieri fird consimtamant; solicitari care
pun elevii in posturi foarte asemanitoare sau identice cu expunerea sexuali

L e e T R T R T e el

Instigarea/incitarea la violentd/uri / discriminare

SR | T B i T

Determinarea sau inlesnirea sinuciderii

B o Py W il Py, T T
[T | P el SR T B wg

Grooming (ademenirea minorilor in scopuri sexuale)

N AR |08 S| AT AT P T i il
o T R e T

P IR S T T —
SRR (R SR DT A LY TR

| Agresiunea sexuald, actul sexual cu un minor, violul, coruperea sexuala,

racolarea minorilor in scopuri sexuale, exploatarea sexuald, pornografia

infantila

T e e e R i |

| Tentativa de omor

b e S aa i rades

Uciderea/ omorul

-_: Traficul de minori

Bullying

| Cyberbullying

Vitamarea corporald/ lovire/ aruncarea cu obiecte

1

Imobilizarea persoanei

ey S e
™ e E A

Amenintarea, santajul, hirtuirea, calomnia, terorizarea, lipsirea de libertate

g

-- Semnele obscene, limbaj/ remarci/ insinudri cu conotatii sexuale

apelative umilitoare sau sexiste; semne obscene

comentarii cu conotatie sexuald privind aspectul fizic al unei persoane;

......

rj posturi foarte aseménitoare sau identice cu expunerea sexuala

Atingeri inadecvate cu conotatie sexuala; solicitari care pun personalul in

1 o

55 e
LA Il il T A

RS Clieki o oo~ it

Eas e i ;’-.i..";!:.-—ﬂ

| Alte actiuni care pot provoca traume emotionale si care au drept consecinti
| atingerea demnitatii ori crearea unei atmosfere de intimidare, ostile,

degradante, umilitoare sau ofensatoare
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PROCEDURA OPERATIONALA

Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
o L anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a
personalului unitéitii de invatimant, precum si a altor
situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de

violentii asupra copiilor in afara mediului scolar

COD: PO

Editia: 1

Revizia: 1

Exemplar
nr.: 1

| Instigarea/incitarea la violentd/urd / discriminare

| Determinarea sau inlesnirea sinuciderii

i | Tentativa de omor

[ Uciderea/omorul

Violarea secretului corespondentei

|| Alarma falsd

Incendiere sau tentativd de incendiere

| Port sau folosire fird drept de obiecte periculoase

‘| Consumul de substante psihoactive

Trafic cu stupefiante sau alte subst. Interzise

Destiisurarea jocurilor de noroc

|| Distrugerea bunurilor scolii

Furt i tentativa de furt

Talhdrie

Automutilare

Suicid sau tentativd de suicid

Violarea secretului corespondentei

Alarmai falsa

Incendiere sau tentativi de incendiere

Port sau folosire fird drept de obiecte periculoase

Consumul de substante psihoactive

Trafic cu stupefiante sau alte substante interzise

Desfasurarea jocurilor de noroc

Distrugerea bunurilor scolii

Furt 5i tentativa de furt

Talhirie

Automutilare

Suicid sau tentativi de suicid
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0 Privind raportarea cazurilor de violenti asupra
MIMISTERLUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a

situatii corelate in mediul scolar si a suspiciunii de
violentii asupra copiilor in afara mediului scolar

personalului unititii de inviifimint, precum si a altor | povizia: 1

COD: PO Exemplar
nr.: 1

12. Cuprins

Nr. componentei in
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
1 | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | |
) | sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
|
- l Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii | I
' | operationale |
3 | Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, p
' caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 2-3
- Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinja (reglementiri) aplicabile procedurii 3.4
’ operationale i
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4.5
) operationald
8. Descrierea procedurii operafionale 5-13
9. Responsabilitati §i raspunderi in derularea activitatii 13
10. Formular evidentd modificari 14
5 Anexe, inregistriri, arhiviri 15-26
12. Cuprins 27
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